ROKOVACI PORIADOK
PREDSEDNICTVA
SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED

uplné znenie
ako vyplyva zo zmien a doplneni vykonanych dodatkom ¢. 1

v

V nadvéznosti na zakon ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied (d’alej len
,»zakon) sa Predsednictvo Slovenskej akadémie vied (d’alej len ,,predsednictvo akadémie®)
uznieslo na tomto rokovacom poriadku.

CL1
Posobnost’ predsednictva akadémie

1. Predsednictvo akadémie je vykonny samospravny organ akadémie (§ 10 ods. 1 zakona).

2. Predsednictvo akadémie zodpoveda za svoju ¢innost' Snemu Slovenskej akadémie vied
(dalej snem akadémie, § 10 ods. 6 zakona).

3. Posobnost’ predsednictva akadémie urcuje § 10 ods. 5 zdkona.

CL 11
Zasadnutia predsednictva akadémie

1. Zasadnutie predsednictva akadémie zvolava a riadi predseda akadémie, alebo nim povereny
podpredseda akadémie. Zasadnutia sa konajii zvyCajne raz mesacne, spravidla druhy Stvrtok
v mesiaci. V oddvodnenych pripadoch moéze predseda akadémie zvolat mimoriadne
zasadnutie predsednictva akadémie z vlastného rozhodnutia. Na zéklade pisomnej Ziadosti
najmenej piatich ¢lenov predsednictva akadémie je predseda akadémie povinny zvolat
mimoriadne zasadnutie predsednictva akadémie v termine najneskor do 6 pracovnych dni
od dorudenia Ziadosti. Ziadost’ musi obsahovat’ navrh programu a oddvodnenie potreby
zvolania mimoriadneho zasadnutia predsednictva akadémie.

2. Na zasadnutia predsednictva akadémie sa okrem jeho c¢lenov pravidelne pozyvaju
zastupcovia snemu akadémie (spravidla predseda snemu akadémie a jeden d’alsi ¢len vyboru
snemu akadémie) a vedaci Uradu Slovenskej akadémie vied (d’alej len ,,Grad akadémie®).
Na zasadnutiach sa pravidelne ztcastnuje veduci(a) sekretariatu predsedu akadémie, ktory(a)
zabezpecuje zapisnicu zo zasadnutia (podl'a ¢l. V) . Na zaklade osobitného pozvania sa na
zasadnutiach predsednictva akadémie, s hlasom poradnym, moéZzu zacastnit’ predstavitelia
deciznej sféry, inych institucii a domdce, resp. zahrani¢né osobnosti.

3. K jednotlivym bodom programu zasadnutia sa podl'a potreby prizyvaji predsedovia
poradnych orgénov (komisii, rad a pod.), riaditelia organizécii akadémie, odbornici, osoby,
ktoré materidl vypracovali, alebo sa na iom podielali, osoby, ktorych sa material tyka, ako
aj d’alSie osoby, ktoré mozu prispiet’ k spravnemu posudeniu preroktvanych veci. Na navrh



predkladatela materialu sa na zasadnutie predsednictva akadémie prizyvaju predstavitelia
rady riaditelov. K prerokovaniu materidlov, ktoré sa tykaju pracovnych a socialnych
zdujmov a mzdovych narokov zamestnancov akadémie pozyva predsednictvo akadémie
zastupcov odborovych zvidzov posobiacich na pode akadémie. Prizvania navrhovanych osob
(po spresneni hodiny s organizatorom zasadnutia) a spristupnenie prislusnych materialov pre
prizvanych zabezpecuje predkladatel’, resp. spracovatel’ materialu.

4. Program zasadnuti predsednictva akadémie sa zostavuje podla schvalenej Struktary (priloha
¢. I/A). Program rokovania schval'uje predsednictvo akadémie na zacCiatku kazdého
zasadnutia, pricom mdéze rozhodnut’ o vyluceni niektorych bodov v povodne predlozenom
programe.

5. Predkladatelia materialov (podl'a ¢l. III ods. 1 a 2) st povinni e-mailom nahlasit’ nazov
materialu, ktory ma byt’ zaradeny do programu rokovania najneskor 6 pracovnych dni pred
rokovanim na sekretariat predsedu akadémie, ktory pripravuje program zasadnuti.

6. Sekretariat predsedu akadémie odosle elektronicky, aspont 5 pracovnych dni pred
zasadnutim, pozvéanku s programom zasadnutia ¢lenom predsednictva akadémie a osobam,
pozyvanym na celé zasadnutie.

7. Predkladatel materidlu je povinny predlozit’ na sekretariat predsedu akadémie najneskor
48 hod. pred zaciatkom zasadnutia predkladany materidl v dvoch podpisanych
vyhotoveniach a zaroven zabezpeCit' zverejnenie materialu v elektronickej podobe na
webovej stranke akadémie, v Casti intranet (interné materidly P SAV). Zverejnena
elektronickd verzia materidlu sa musi zhodovat’ s jeho podpisanym vyhotovenim, ktory bol
odovzdany na sekretaridt predsedu akadémie. Za ekvivalent podpisaného tlaceného
materidlu sa povaZuje elektronicky materidl podpisany kvalifikovanym elektronickym
podpisom zaslany na sekretariat predsedu akadémie. Materialy, ktoré nebudu zverejnené na
intranete 48 hodin pred zaciatkom rokovania, nebudi prerokované. O vynimke mozu
rozhodnut’ ¢lenovia predsednictva akadémie hlasovanim. O zaradeni navrhov na rokovanie
mimo programu zverejnené¢ho podl'a bodu 6 tohto ¢lanku rozhoduje predseda akadémie.

8. Predkladatel' materidlu pri jeho zverejneni na intranete urci, ¢i ma byt tento pracovny
material po rozoslani zéapisnice zrokovania predsednictva akadémie spristupneny na
intranete osobam podl'a ¢lanku V. ods. 2.

9. V pripade schvélenia materidlu s pripomienkami je predkladatel’ materidlu zodpovedny za
zapracovanie tychto pripomienok do znenia materialu a zverejnenie finalnej podoby
dokumentu v zmysle Prilohy I, ¢l. 1, bod 11 rokovacieho poriadku predsednictva akadémie.

10. V pripade, Ze je materidl urCeny na zverejnenie vo verejnej ¢asti webového sidla akadémie,
predkladatel’ materialu ur¢i kategoriu dokumentov, v ktorej ma byt aktudlny dokument
zverejneny, urc¢i dokument, ktory sa ma v suvislosti s aktualnym dokumentom presunut’ do
archivu (ak je to relevantné) a je zodpovedny za zverejnenie finalnej verzie schvaleného
dokumentu po zapracovani pripomienok.

CL 11
Predkladanie materialov na rokovanie predsednictva akadémie

1. Predsednictvo akadémie rokuje na podklade materidlov, ktoré mu predkladaju:
a) priamo
- Clenovia predsednictva akadémie,
- veduci uradu akadémie,



b) prostrednictvom predsedu akadémie
- predseda snemu akadémie,
- predstavitelia rady riaditel’'ov,
- predsedovia ostatnych poradnych organov, ktori nie su ¢lenmi  predsednictva
akadémie,
¢) prostrednictvom podpredsedu akadémie pre prislusné oddelenie vied
- riaditelia organizécii akadémie.

2. Pokyny na vypracovanie a predkladanie pisomnych materidlov st v prilohe 1.

CL. IV
Rokovanie a uznaSanie sa predsednictva akadémie

1. Predsednictvo akadémie je spOsobilé rokovat’ a uznaSat’ sa, ak je na zasadnuti pritomna
nadpolovi¢na vicsina jeho Clenov, vratane Clena predsednictva akadémie opravneného viest’
zasadnutie (¢L. IT ods. 1).

2. Predsednictvo akadémie rozhoduje o prerokiivanych veciach spravidla formou uzneseni.
Rozhodnutia organiza¢nej a operativnej povahy sa zapisuju do zapisnice zo zasadnutia len
ako ulohy.

3. Hlasovat’ na zasadnuti predsednictva akadémie mozu len ¢lenovia predsednictva akadémie.
Uznesenie je schvalené nadpolovicnou vicSinou hlasov pritomnych ¢lenov. Hlasuje sa
verejne, alebo tajne v zmysle Statitu akadémie.

4. Clen predsednictva akadémie sa nezucastiiuje prerokovania ani hlasovania v pripade, ak
predsednictvo akadémie rozhoduje:

a) o jeho vymenovani alebo odvolani z funkcie podpredsedu akadémie,

b) o navrhu na jeho vymenovanie za riaditel’a (vediceho) organizacie akadémie,
¢) o navrhu na jeho vyznamenanie alebo ocenenie,

d) o projekte, ktor¢ho je rieSitelom.

Clen predsednictva akadémie sa nezucastiiuje hlasovania v pripade, ak predsednictvo
akadémie rozhoduje o vymenovani a povereni riaditela organizacie akadémie, ktorej je
zamestnancom, a o vyjadreni k vymenovaniu vediceho organiza¢nej zloZky organizacie
akadémie, ktorej je zamestnancom.

Vo vsetkych takychto pripadoch sa tento ¢len predsednictva akadémie nezohladnuje ani
V pocte rozhodujicom pre uznasania schopnost’ a na prijatie rozhodnutia v predmetnej veci.

5. Clen predsednictva akadémie sa zdrzi hlasovania v pripade, ak predsednictvo akadémie
rozhoduje o d’alSich navrhoch, pri ktorych méze nastat’ konflikt zdujmov podl'a Etického
kodexu Slovenskej akadémie vied. Tuto skutocnost’ oznami predsednictvu akadémie pred
hlasovanim o predmetnom navrhu.

6. Vo vynimoénych a odévodnenych pripadoch sa umozni ¢lenom predsednictva akadémie
ucast’ na rokovani aj prostrednictvom videokonferen¢ného prenosu. V takomto pripade sa
hlasuje v zmysle prislusnych ustanoveni Statatu SAV (¢l. XXI ods. 5 Statatu SAV).



CLV
Zapisnica o rokovani predsednictva akadémie

1. O rokovani predsednictva akadémie sa vyhotovuje zapisnica, ktord obsahuje hlavné body
rokovania, uznesenia k jednotlivym bodom programu, terminy ich plnenia a meno
funkcionéra (pracovnika) zodpovedného za ich splnenie. V pripade rokovani o zdmere
pripravy zasadného predpisu podla prilohy I. ¢l. 1, bod 2 sa do uznesenia uvedu vsetky
organy akadémie, s ktorymi je potrebné znenie predpisu konzultovat’, s cielom ziskat’ ich
stanovisko k pripravovanému predpisu este pred jeho findlnym schvalenim v predsednictve
akadémie (napr. riaditelia organizacii, pravny referat tGradu akadémie, komisia pre
ekonomické otazky a pod.)

Pismenom ,,C* sa oznacia uznesenia, ktorych plnenie bude centralne sledované. Ak nebolo
verejné hlasovanie jednomyselné a prislusny clen predsednictva akadémie o to poziada,
uvedie sa v zapisnici ako hlasoval a dovody jeho hlasovania. Za spravnost zapisnice
zodpoveda predsedajuci a overovatelia, ktori sa stanovia na zaciatku rokovania.

2. Zapisnicu doruci sekretaridt predsedu akadémie do 6 pracovnych dni po zasadnuti
predsednictva akadémie elektronickou formou jeho ¢lenom, riaditelom pracovisk akadémie,
¢lenom snemu akadémie, veducemu tradu akadémie, ako aj d’alSim pracovnikom, ktorych
ur¢i predseda akadémie, alebo ktorych sa prislusné uznesenie tyka.

3. O ulohéach, ktor¢ vyplyvaju z rozhodnutia predsednictva akadémie (podla ¢l. IV ods. 2), ich
plnenie je neodkladné¢ a st uloZené utvarom turadu akadémie, informuje prisluSnych
pracovnikov veduci tiradu najneskor na druhy den po zasadnuti predsednictva akadémie, aby
ich mohli zacat' okamZite plnit. Rovnako postupuje v pripade nalichavych uloh ¢len
predsednictva akadémie, ktory material predlozil, vo vzt'ahu k pracovnikovi, ktory ma tllohy
plnit’.

4. Pri prerokuvani zavaznych dokumentov sa vysledok hlasovania, na zéklade rozhodnutia
predsednictva akadémie, zachyti vo vytlacku, ktory eviduje pracovnik vyhotovujlci zapis.

CL VI
Rokovanie predsednictva akadémie per rollam

1. Neodkladné zélezitosti a navrhy, na prerokovanie ktorych nie je mozné alebo ucelné zvolat
zasadnutie predsednictva akadémie, sa pisomne rozoSlu ¢lenom predsednictva akadémie na
postdenie a rozhodnutie (per rollam). Lehotu na takéto postdenie a rozhodnutie urci
predseda akadémie.

2. O rozoslani navrhov na posudenie a rozhodnutie per rollam rozhoduje predseda akadémie,
alebo nim povereny podpredseda podrl’a ¢l. II ods. 1 tohto rokovacieho poriadku, na pisomné
odporucanie funkciondra, ktory je opravneny navrh predlozit’ (¢l. III ods. 1).

3. V pisomnom vyjadreni k ndvrhu zaslanému per rollam ozndmia ¢lenovia predsednictva
akadémie Ci s navrhom suhlasia alebo nestuhlasia. Ak nestihlasia, uvedu stru¢né zdévodnenie
svojho stanoviska. V pripade tajného hlasovania musia byt’ zabezpecené také elektronické
prostriedky hlasovania, ktoré zabezpecia anonymitu hlasujtcich.

4. Navrh je schvaleny, ak s nim vyslovila stihlas vacsina ¢lenov predsednictva akadémie. Aj
V tomto pripade predseda akadémie alebo podpredseda akadémie (podl’a €l. II ods. 1) posudi
dovody, pre ktoré sa niektori ¢lenovia vyslovili proti navrhu. Ak ide o zdvazné dévody, moze
rozhodnut, ze sa navrh predlozi na riadne prerokovanie na zasadnuti predsednictva
akadémie.



5. Ak aspon 1/5 ¢lenov predsednictva akadémie poziada, aby sa o navrhu rokovalo na zasadnuti
predsednictva akadémie, prerokuje sa navrh na najblizSom zasadnuti. Na vysledky
hlasovania per rollam sa pritom neprihliada.

6. Z rokovania per rollam sa vyhotovi zapisnica.

CL VIl
Evidencia a kontrola plnenia uzneseni predsednictva akadémie a ich dokumentacia

1. Evidenciu centralne sledovanych uzneseni ("C") predsednictva akadémie (d’alej uzneseni
"C") vedie povereny pracovnik sekretaridtu predsedu akadémie, ktory zabezpecuje aj
podklady na kontrolu plnenia tychto uzneseni.

2. Povinnostou toho, komu sa plnenie uznesenia "C" ulozilo, je podat’ poverenému
pracovnikovi sekretariatu predsedu akadémie strucnu pisomnt informaciu o splneni, resp.
aktudlnom stave plnenia ulohy najneskor 5 dni pred zasadnutim predsednictva akadémie.

3. Kontrola plnenia centralne sledovanych uzneseni sa vykonava na zasadnuti predsednictva
akadémie formou informacie, ktori vypraciva povereny pracovnik sekretaridtu predsedu
akadémie. Ak informaciu predkladé pracovnik zodpovedny za plnenie samostatne, pripoji sa
jeho informécia k zdkladnej informacii.

4. V pripade, ze nebude mozné pre nepredvidané prekazky v ur€enom termine uznesenie "C"
splnit’, navrhne nositel’ uznesenia novy termin splnenia.

CL VIII
Zavereéné ustanovenia

1. Sucast'ou rokovacieho poriadku predsednictva akadémie su:
a) pokyny na vypracovanie a predkladanie navrhov pisomnych materialov na rokovanie
predsednictva akadémie a na oznamovanie uzneseni predsednictva akadémie (priloha 1.),
b) struktura programu zasadnuti predsednictva akadémie (priloha I/A),
¢) predpisana Giprava pisomného podkladu pre predsednictvo akadémie (priloha II/A, 11 /B),
d) vysvetlivky k uprave pisomnych podkladov na rokovanie predsednictva akadémie
(priloha IIL.).

2. Rokovaci poriadok schvalilo predsednictvo akadémie na zasadnuti dna 5. 8. 2021.
Nadobuda ucinnost’ dilom nasledujicim po dni jeho zverejnenia na webovom sidle
akadémie.

3. Zrusuje sa Rokovaci poriadok Predsednictva Slovenskej akadémie vied u¢inny do 30. 6.
2021.

4. Dodatok ¢. 1 krokovaciemu poriadku predsednictva akadémie schvalilo predsednictvo
akadémie na zasadnuti dna 23. 5. 2023. Dodatok €. 1 k rokovaciemu poriadku predsednictva
akadémie nadobuda ucinnost’ diiom nasledujicim po dni jeho zverejnenia na webovom sidle
akadémie.

Bratislava 10. 7. 2023

prof. RNDr. Pavol Sajgalik, DrSc., V. I.
predseda SAV



Priloha I.
Pokyny
na vypracovanie a predkladanie pisomnych materialov
na rokovanie predsednictva akadémie a oznamovanie jeho uzneseni

CL1

1. Vsetky pisomné materialy, ktoré sa predkladaju predsednictvu akadémie, maju vyjadrovat
problematiku, obsahovat’ konkrétne ndvrhy na rieSenie a uznesenia, termin ich plnenia
a meno funkcionara (pracovnika), zodpovedného za ich splnenie. V pripade, Ze predkladatel’
materialu navrhuje, aby bolo plnenie uznesenia centralne sledované (¢l. V ods. 1
rokovacieho poriadku predsednictva akadémie) v materiali oznac¢i pismenom ,,C*“ navrh
uznesenia.

2. V pripade schvalovania materidlov zédsadnej povahy ako su najmi Stataty, pravidla
vyberovych konani, smernice, pravidla hodnotenia organizacii, rozpocet akadémie a pod. sa
najskor predklada zamer pripravy predpisu, pricom predsednictvo akadémie na svojom
rokovani ur¢i funkciondrov, organy a utvary akadémie, s ktorymi sa prislusny predpis musi
najskor prerokovat’ s cielom ziskat’ ich stanovisko (napr. riaditelia organizacii, komisia pre
ekonomické otazky, pravny referat tradu akadémie, a pod.). V odoévodnenych pripadoch,
najméd v pripade moznych problémov z hladiska casového odkladu, moéze predseda
akadémie rozhodnut, aby sa aj material zasadnej povahy prerokoval vo finalnej forme, bez
predchadzajiceho rokovania 0 zamere. V takom pripade sa postupuje podl'a bodu 8 ¢l. 1
tejto prilohy.

3. S prislusSnymi ¢lenmi predsednictva akadémie je potrebné vopred prerokovat najma
materidly, ktoré obsahuju pozZiadavky personalneho charakteru, alebo st organizacnej
povahy.

4. Predkladané materidly stvisiace s rozpoctom musia vZdy obsahovat stanovisko podpredsedu
akadémie pre ekonomiku a legislativu. Materidly legislativnej povahy musia obsahovat’
stanovisko pravneho referatu tiradu akadémie.

5. Ak pri predbeznom prerokiivani materidlov neddjde k dohode vSetkych prislusnych
funkciondrov, organov a tutvarov uradu akadémie, je potrebné v materiali uviest aj ich
odli$né stanoviska.

6. Pisomné materidly na rokovanie predsednictva akadémie sa musia odovzdat’ na sekretariat
predsedu akadémie najmenej 48 hod. pred zaciatkom zasadnutia v dvoch predkladatelom
podpisanych exemplaroch (¢l. II ods. 7) a v uprave podla prilohy II/A. Predkladatel
v materiali navrhne, ktoré osoby treba na prerokovanie prislusného bodu prizvat’ (v zmysle
ustanovenia ¢l. IT ods. 3 rokovacieho poriadku).

7. Predkladatel’ zaroven predlozi material v elektronickej podobe na webovej stranke
akadémie, Vv Casti intranet, ak toto spristupnenie nie je v rozpore s osobitnymi predpismi.t

8. V pripade predkladania materidlov zasadnej povahy na finalne schval'ovanie (podl'a bodu
2 tejto prilohy) sa materialy, spolu so stanoviskami prislusnych utvarov uréenych
rozhodnutim predsednictva akadémie, predkladaji na sekretaridt predsedu akadémie

Y 7akon &. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
vV platnom zneni.
Zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni.



najmenej 6 pracovnych dni pred zasadnutim predsednictva akadémie a sucasne
Vv elektronickej podobe podla bodu 7 tejto prilohy. Pisomné pripomienky k findlnemu
materidlu mozu Clenovia predsednictva akadémie potom predkladat’ v termine do 48 hod.
pred zaciatkom zasadnutia prostrednictvom webovej stranky akadémie. Po tomto termine
predkladatel’ materialu spracuje stanovisko k predlozenym pripomienkam, ktoré predlozi na
rokovani predsednictva akadémie pri findlnom schvalovani materialu.

9. Pisomné¢ podklady na rokovanie per rollam sa vyhotovuju v dvoch podpisanych exemplaroch
a v uprave podla prilohy II/B.

10. O prerokovanie neodkladnej spravy alebo navrhu poziada tstne alebo pisomne predsedu
akadémie predkladatel’, najneskor do 9.00 hodiny den pred zasadnutim predsednictva
akadémie. O zaradeni do programu rokovania rozhodne predseda, alebo podpredseda
akadémie povereny riadenim zasadnutia (¢I. II ods. 1).

11. Ak predsednictvo akadémie uznesenim schvali predlozeny material s pripomienkami, je
jeho predkladatel’ povinny zabezpecit’ zverejnenie upraveného materialu na webovej stranke
akadémie tak, Ze pod pdvodny material vlozi upraveny materidl s oznacenim ,,material
upraveny v zmysle schvélenych pripomienok zo zasadnutia predsednictva akadémie.

CL2

Ak povaha uzneseni predsednictva akadémie alebo vSeobecne zadvizny predpis vyZaduje, aby

sa s nimi pisomne obozndmili vSetky organizacie akadémie, pripadne vedecké spoloc¢nosti,

realizuje sa to spravidla:

a) smernicami predsednictva akadémie alebo predsedu akadémie, ak ide o zasadné vedecké,
hospodarske a organiza¢né otdzky. Smernice podpisuje predseda akadémie.

b) listom, v ktorom sa oznami vSetkym zainteresovanym prijatie prislusného uznesenia
predsednictva akadémie. Listy podpisuji funkcionari akadémie podla ¢l. III ods. 1
rokovacieho poriadku a vedtci tradu akadémie. Listy sa mozu distribuovat’ aj elektronicky.



Priloha I/'A

Struktira programu zasadnuti P SAV:

1. Informacie o rokovaniach, podujatiach, akciach, cestovné spravy

N

Kontrola plnenia uzneseni a uloh P SAV (uznesenia "C" - pisomne, ostatné, ktoré¢
nemusia byt’ zachytené v zapisnici - Gstne)

Zapisnice a programy rokovani organov akadémie

Koncepcie, analyzy, spravy o ¢innosti

Ekonomické a rozpoctové otazky

ook w

Legislativne a pravne otdzky (vnutorné predpisy akadémie, zasady, pripomienkové

konania, zakladacie listiny, sudne spory a i.)

7. Doméce projekty (VEGA, APVV, SASPRO, IMPULZ a i.)

8. MVTS (projekty vratane RP EU, NATO a i., dohody, stanoviské)

9. Zahrani¢né styky (navrhové listy, pozvania)

10. Doktorandské stadium, vzdelévanie, spolupraca s VS, SRK

11. Ceny a vyznamenania (SAV, inych organov)

12. Personalne otazky (vyberové konania, menovania, nominacie do organov)

13. Akreditacie, hodnotenia

14. Aplikacia vysledkov (spolupraca, patenty)

15. Popularizacia vysledkov (konferencie, semindre, vystavy, TK, DOD, média a in¢)

16. Informacny systém (edi¢na ¢innost’ SAV, Casopisy, databazy, SANET, web)

17. Dislokaéné opatrenia

18. Kontrolna a auditorské ¢innost’

19. Snem SAV, VR SAV, dozorné rady, UCSS, odborové zvizy pdsobiace na pode SAV,
U0Ss

20. Ine

Spresnenie :

- konkrétne body (Cislo, vec) do programu nahlésia predkladatelia do 6 pracovnych dni
pred zasadnutim pisomne, alebo elektronicky na sekretariat predsedu akadémie,

- prizvania navrhovanych oso6b k prerokovaniu materidlov zabezpecuje, po spresneni
hodiny s poverenou pracovni¢kou sekretariatu predsedu akadémie, spracovatel’, resp.
predkladatel’ materialu,

- v pripade, ak do niektorého bodu programu nebudu predlozené materidly, uvedie sa to
V zapisnici.



Priloha I1 /A

Predpisana uprava
pisomného podkladu na rokovanie predsednictva akadémie

Bod programu: .................

Vec: (Nazov dokumentu)

Zdovodnenie: Névrh uznesenia:
Spracoval: Vykona:

Termin:
Prerokované: Predklada:
Prizvat’:
Prilohy:

Zverejnenie: [_] Intranet [ ] Web SAV

Bratislava .........ccccccevevin.



Vec:

Priloha I1/B

Predpisana uprava
pisomného podkladu na rokovanie predsednictva akadémie
per rollam

Material na rokovanie Predsednictva SAV
(Per rollam)

Bod programu: .................

Zdbévodnenie:

Spracoval:

Prerokované:

Prizvat’:

Prilohy:

Navrh uznesenia:

Predklada:

Bratislava .......ccooovvveeeiiiiiee
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Priloha III.

Vysvetlivky
k dprave pisomnych podkladov

1. Uvedie sa ¢islo zasadnutia, datum a bod programu.

2. V rubrike Vec sa uvedie nazov predkladaného materialu a slovom “zdmer” sa oznaci ak ide
0 zamer na pripravu materialu zédsadnej povahy.

3. V rubrike Zdovodnenie v Tavej polovici strany sa uvedu stru¢né dovody predlozenia
materidlu a podstata veci. V pripade, ze predkladany materidl nadvédzuje alebo vychadza
zZ predchadzajiiceho rokovania a uznesenia predsednictva akadémie, uvedie sa pod ndzvom
v zatvorke ¢islo a datum tohto zasadania a prislusny bod programu.

4. V rubrike Navrh uznesenia v pravej polovici strany sa uvedie navrh uznesenia
k predkladanej otazke. Odporuca sa pouzivat tieto vyrazy:
Predsednictvo:
a) berie na vedomie
b) konstatuje
c) sthlasi s pripomienkami
d) suhlasi - nesthlasi
e) schvaluje s pripomienkami
f) schval’uje - neschvaluje
g) poveruje
h) uklada
i) odporuca - neodporuca
Poznamka: vyraz berie na vedomie sa spravidla nepouziva v kombinacii s inymi
vyjadreniami.

Névrh uzneseni sa musi formulovat’ konkrétne s uvedenim terminu a osoby zodpovednej za
splnenie. V pripade, Ze navrh uznesenia bude obsiahly, ponecha sa tato rubrika nevyplnena
a navrh uzneseni sa pripoji ako priloha 1. za titulnt stranu.

5. V rubrike Spracoval sa uvedie nazov utvaru (odboru, referatu tradu akadémie, oddelenia
vied akadémie, organizécie, atd’.) a meno toho, kto material spracoval.

6. Rubrika Prerokované sa vyplni v pripadoch, ked’ spracovatel'’ material prerokoval s inymi
osobami, organmi, Gtvarmi a inStituciami (pozri priloha I, ¢l. 1. ods. 3, 4). V pripade
predlozenia zdmeru na pripravu materidlu zasadnej povahy predkladatel’ uvedie s kym
navrhuje material pred findlnym schvalovanim prerokovat (pozri priloha I, ¢€l. 1 ods. 2).

7.V rubrike Predklada sa uvedie meno titul a funkcia osoby opravnenej material predkladat’
(pozri ¢l. 11T ods. 1 rokovacieho poriadku).

8. V rubrike Prilohy sa uvedie zoznam priloh.

9. V rubrike Prizvat’ uvedie predkladatel’ spravy meno, funkciu a organizaciu osoby (0sob),
ktort odporuca k predkladanému materidlu na rokovanie prizvat’.

10. Dva exemplare kazdého predkladaného materidlu podpise funkciondr akadémie, ktory ho
predkladé v pripade potreby aj funkcionari, s ktorymi sa material prerokoval.
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