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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Naucely tejto Smernice sa pouzivaju skratky s nasledovnym vyznamom:

2)

)

(1

2)
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m)
n)
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p)
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SAV — Slovenska akadémia vied

Urad — Urad Slovenskej akadémie vied

FINO — Finanény odbor Uradu SAV

OSMaE — Odbor spravy majetku a energetiky Uradu SAV

OIKT — Odbor informaéno — komunikaénych technologii Uradu SAV

DLHM — dlhodoby hmotny majetok

DLNM — dlhodoby nehmotny majetok

DNM — drobny nehmotny majetok

DHM — drobny hmotny majetok

CES — Centralny ekonomicky systém

MF SR — Ministerstvo financii Slovenskej republiky

Zdkon o sprave majetku Statu - zékon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich
predpisov

Zakon o uctovnictve — zakon ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov

Zdkon o DPH - zékon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskor$ich predpisov

Zakonnik prdace - zékon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov

Opatrenie MF SR ¢. MF/13953/2023-361 - Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky zo
7. decembra 2023 &. MF/13953/2023-361, ktorym sa meni a dopiiia opatrenie Ministerstva financii
Slovenskej republiky zo 7. decembra 2022 ¢. MF/14522/2022-36, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
o postupoch uCtovania a rdmcovej uctovej osnove pre Stitne rozpoctové organizacie, Statne
prispevkové organizacie a Statne ucelové fondy v zneni neskorSich predpisov

Zakon o odpadoch - zakon €. 79/2015 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor$ich zmien

Utelom tejto Smernice je uréit’ postup pri vykonavani spravy majetku vo vlastnictve Slovenskej republiky
v sprave Slovenskej akadémie vied, ktort vykonava Urad v stlade s platnymi predpismi.

Vykon

spravy majetku S$tatu ma v posobnosti OSMaE, ktoré zabezpeCuje a zodpoveda za evidenciu,

inventarizaciu, ochranu a nakladanie s majetkom v sprave SAV.

Clanok 2
Zikladné pojmy

Spréva majetku §tatu je sthrn opravneni a povinnosti SAV ako spravcu k tej asti majetku Statu, ktort mu
stat zveril do spravy.

SAV ako spravca majetku Statu je opravneny a povinny majetok Statu uzivat' na plnenie tloh v ramci
predmetu svojej ¢innosti alebo v suvislosti s nim, nakladat’ s nim podla zakona o sprave majetku $tatu,



udrziavat’ ho v riadnom stave, vyuzivat’ vsSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a dbat’, aby nedoslo
k jeho poskodeniu, strate, zneuzitiu alebo zmenseniu.

(3) Majetok statu, ktory ma SAV v sprave, sa z asového hl'adiska ¢leni na dve skupiny:
a) kratkodoby, ktorého doba pouzitel'nosti je do jedného roka vratane,
b) dlhodoby, ktorého doba pouziteI'nosti je dlhsia ako jeden rok.

(4) Dlhodoby majetok sa Cleni na
a) hmotny,
b) nehmotny,
¢) finanény majetok.

(5) Dlhodoby hmotny majetok st zlozky hmotného majetku:

a) samostatné hnutelné veci, pripadne subory hnutelnych veci, ktoré maju samostatné technicko —
ekonomické uréenie, ktorych vstupna cena je vyssia ako 1 700 EUR a doba ich pouzitel'nosti, resp. ich
prevadzkovo — technické funkcie dlhsie ako 1 rok, napr. interiérové vybavenie, kancelarske stroje,
pristroje, zariadenia, dopravné prostriedky,

b) pozemky, budovy a stavby, umelecké diela, zbierky a predmety z drahych kovov bez ohl'adu na ich
obstaravaciu cenu, pokial’ nie su finan¢nymi investiciami,

¢) technické zhodnotenie.

(6) Dlhodoby nehmotny majetok st zlozky nehmotného majetku, ktorych vstupna cena je vyssia ako 2 400 EUR
a maju prevadzkovo-technické funkcie alebo pouziteI'nost’ dlhsiu ako jeden rok, ktorymi su:
a) nehmotné vysledky vyskumnej a vyvojovej Cinnosti,
b) ocenitel'né autorské prava alebo prava pribuzné autorskému pravu,
¢) pocitatové programy a databazy, projekty, vyrobné a technologické postupy, utajované informécie.

(7) DLNM a DLHM tvoria veci, ktoré su uvedené do pouzivania.

(8) Prislusenstvom DLHM st predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok a st suc¢astou jeho
ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je sucastou dodavky hlavnej veci alebo sa k hlavnej veci priradi
dodatocne. Pokial’ prislusné predmety netvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok, ide o samostatné
veci.

(9) Drobny nehmotny majetok su zlozky nehmotného majetku, ktorych obstaravacia cena je vyssia ako 332 EUR
a niz§ia ako 2 400 EUR. V podmienkach SAV nie je DNM povazovany za dlhodoby majetok.

(10) Drobny hmotny majetok (d’alej len ,,DHM®) st zlozky hmotného majetku, ktorych obstaravacia cena je
vyssia ako 50 EUR a nizsia ako 1 700 EUR. V podmienkach SAV nie je DHM povaZzovany za dlhodoby
majetok

(11) DNM a DHM sa v podmienkach SAV do jeho vyradenia eviduje v G¢tovnictve len na podsivahovych
uctoch.

(12) Majetok v hodnote do 50 EUR sa neeviduje, ale uctuje sa do priamej spotreby. Majetok nie je predmetom
fyzickej inventury.



Clanok 3
Obstaranie majetku a jeho uvedenie do pouZivania

(1) SAV nadobuda majetok do svojej spravy najma:

(3)

a) kapou zrozpoctovych a mimorozpoctovych prostriedkov,

b) odplatnym alebo bezodplatnym prevodom spravy majetku Statu,
¢) vymenou/zamenou,

d) darovanim.

Na téte 041 - Obstaranie DLNM sa uctuje obstaravany DLNM a jeho technické zhodnotenie do doby jeho
uvedenia do pouZzivania vratane vydavkov suvisiacich s jeho obstaranim, vylucne podl'a investi¢nych kariet,
ku kazdej investi¢nej akcii samostatne.

Na téte 042 - Obstaranie DLHM sa uctuje obstaravany DLHM a jeho technické zhodnotenie do doby jeho
uvedenia do pouZivania vratane vydavkov suvisiacich s jeho obstaranim, vylucne podl'a investi¢nych kariet,
ku kazdej investi¢nej akcii samostatne.

(4) Ako DLNM a DLHM sa uctuja veci, ktoré stt uvedené do pouzivania.

(5)

(1
2

3)

“4)

)

Uvedenim do pouzivania sa rozumie zabezpecenie vSetkych technickych funkcii potrebnych na pouzivanie
majetku a splnenie vSetkych podmienok podla osobitnych predpisov v oblasti stavebnej, ekologickej,
poziarnej, bezpecnostnej a hygienicke;j.

Clanok 4
Ocenovanie dlhodobého majetku

Pre kazdy spdsob obstarania majetku sa stanovuje osobitny spdsob jeho ocenenia.

Sucastou obstaravacej ceny DLHM a DLNM su vsetky néklady suvisiace s obstaranim a uvedenim daného
majetku do pouzivania.

Majetok uvedeny do pouzivania sa ocenuje:

a) obstaravacou cenou v pripade odplatného obstarania, ktorou sa rozumie cena, za ktora sa majetok obstaral
ktpou alebo odplatnym nadobudnutim majetkovych prav vratane nakladov suvisiacich s jeho obstaranim
a uvedenim do pouzivania,

b) reprodukénou obstaravacou cenou, ktorou sa rozumie cena, za ktor by sa majetok obstaral v ¢ase, ked’
sa o0 nom uctuje; tato cena sa zist'uje znaleckym posudkom alebo podla osobitnych predpisov,

¢) vlastnymi nakladmi,

d) menovitou hodnotou.

Reprodukénou obstaravacou cenou sa oceiiuje:

a) DLHM a DLNM nadobudnuty bezodplatne alebo darovanim, s vynimkou pripadu, ak je znama
obstaravacia cena,

b) DLHM a DLNM novozisteny a v uctovnictve doteraz nezaevidovany (inventarizacné prebytky).

Menovitou hodnotou sa ocefiuju ceniny pricom menovita hodnota je uvedena na jednotlivych ceninéch.
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Clanok 5
Evidencia majetku

SAYV vedie o majetku $tatu, ktory ma v sprave aétovnictvo a evidenciu majetku, ¢o je zabezpecené jednotnym
ekonomickym systémom CES. Za evidenciu majetku v podmienkach SAV zodpoveda OSMaE. Za u¢tovanie
o pohyboch majetku Statu, vratane Gctovania odpisov, je zodpovedny FINO.

Ulohou evidencie majetku $tatu je:

a) zabezpelit' ochranu majetku $tatu v sprave SAV,

b) vytvorit’ informa¢nt databazu pre vSetkych tcastnikov procesu spravy majetku statu,

c) poskytovat’ aktualny prehl'ad o stave, pohybe majetku $tatu a o jeho umiestnenti,

d) poskytovat podklady pre kontrolu efektivneho nakladania s majetkom $tatu v sprave SAV,

e) sledovat’ prebytocny, doCasne prebytocny a neupotrebitelny majetok Statu a zabezpecit', aby s nim bolo
nakladané v sulade so zdkonom o sprave majetku $tatu, podla tejto smernice a d’alSich internych
predpisov SAV.

f) zabezpecit odpisovanie majetku,

g) zohladnit’ ¢lenenie majetku podl'a doby pouziteInosti.

Majetok sa zaradi do uzivania a evidencie majetku po ukonceni procesu jeho obstarania na zaklade
protokolu o zaradeni a s hodnotou podl’a prvotnych nadobudacich dokladov (napr. dodacie listy, faktiry,
pokladni¢né doklady z drobného nakupu a pod.).

Zodpovedny zamestnanec OSMaE zaeviduje majetok do evidencie majetku v informa¢nom systéme CES.
Po zaevidovani majetku sa majetok stava tzv. inventarnym predmetom, ktorému zodpovedny zamestnanec
OSMaE prideli inventarnemu predmetu inventarne ¢islo a oznaci ho za Gcelom identifikéacie a stotoznenia so
zapisom v informacnom systéme CES.

Originaly prvotnych dokladov, na zaklade ktorych bol majetok zaevidovany do uctovnictva a evidencie
majetku $tatu, vratane dokladov suvisiacich s finanénymi operaciami a u¢tovnych dokladov k majetku, sa
ukladaju na FINO.

Majetok, obstarany inak ako kiipou (napr. prevodom spravy, darovanim a pod.) sa zaradi do Gctovnictva
a evidencie majetku Statu na zaklade dokladov o nadobudnuti (napr. darovacia zmluva, zmluva o prevode
spravy majetku Statu a pod.).

Clanok 6
Odpisovanie dlhodobého majetku

Odpisovanie DLHM a DLNM na SAV sa uskutociiuje v zmysle § 28 ods. 3 zékona o Gctovnictve a Opatrenia
MF SR ¢. MF/13953/2023-361.

Odpisovanie a evidencia majetku sa vykonava prostrednictvom informacného systému CES. Dlhodoby
majetok sa sleduje na inventarnych kartach, kde st uvedené tieto udaje sltiziace na jeho identifikaciu:



a) nazov alebo popis majetku,

b) inventarne Cislo,

¢) datum obstarania majetku a uvedenia majetku do uzivania,

d) zdroje financovania, (Statny rozpocet, europske fondy, dotacie),

e) Cislo dokladu o obstarani majetku,

f) analyticky ucet, na ktorom je majetok zaradeny,

g) ocenenie = vstupna cena (obstaravacia cena, redlna hodnota), zostatkova cena, vytvorené opravky,
h) postup odpisovania, vyska odpisov za actovné obdobie,

1) kod klasifikacie produkcie a kod klasifikacie stavieb,

j) udaje o technickom zhodnoteni majetku, ocenenie a datum zaradenia technického zhodnotenia,
k) dodavatel’ alebo vyrobca,

1) 1daje o umiestneni majetku (lokalita, stredisko, kancelaria),

m) datum a spOsob vyradenia.

Clanok 7
QOdpisovy plan

(1) Odpisovy plan predstavuje podklad k vyc¢isleniu opravok odpisovaného majetku v priebehu jeho pouZzivania.
Opravky predstavuju kumulované odpisy vytvorené pocas doby odpisovania majetku.

(2) Zostatkova cena majetku sa zist'uje prostrednictvom opravok k DLHM a DLNM ako rozdiel medzi vstupnou
cenou a celkovou vyskou opravok majetku.

(3) DLHM a DLNM je odpisovany rovnomernym spdsobom. Majetok sa za¢ne odpisovat’ v mesiaci, v ktorom
sa zaradil do pouzivania. Doba odpisovania sa stanovi podla predpokladanej Zivotnosti, ktort urc¢i FINO.

(4) Uttovné odpisy sa uplatiiuji zceny, ktorou je DLHM a DLNM oceneny v Gétovnictve. Odpisy sa
zaokrahl'uji na dve desatinné miesta smerom nahor.

(5) Sposob odpisovania je stanoveny pre kazdy novy obstarany dlhodoby majetok a v priebehu uctovného
obdobia sa nemeni. Ak nenastanii zmeny podmienok (technické zhodnotenie, rozhodnutie inventarizacne;j
komisie, technicky posudok od dodavatela a pod.), prehodnotia sa odpisy — prediZi alebo skrati sa doba
odpisovania.

(6) Kazdy predmet dlhodobého majetku nadobudnuty v priebehu Gétovného obdobia musi byt do konca tohto
Gi¢tovného obdobia postideny, ¢i spifia podmienky na zaradenie majetku statu do pouZivania.
(7) Z odpisovania st vylucené:
a) pozemky,

b) umelecké diela, ak nie st sucast’ou stavieb a budov.

(8) Majetok, ktory prenechal SAV do vypozicky odpisuje SAV podl'a odpisového planu.
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Clanok 8
Technické zhodnotenie dlhodobého majetku

Technickym zhodnotenim sa rozumejii vydavky prevySujice pri jednotlivom dlhodobom hmotnom
a nehmotnom majetku sumu 1.700 EUR v Ghrne za uctovné obdobie (rozpoc¢tovy rok), resp. aj vydavky
v sume rovnej alebo nizSej ako 1.700 EUR, avSak zvySujice vstupni cenu uz obstaraného hmotného
a nehmotného majetku vynalozené na:

a) dokoncené nadstavby (zmeny, ktorymi sa stavby zvysuji), pristavby (zmeny stavby, u ktorych dochadza
k zmene podorysu) a stavebné tipravy (zachovava sa pdvodné vonkajSie ohranicenie stavby, ale nastavaju
podstatné zmeny prestavbou vnutornych ¢asti a vonkajsich Casti, resp. vonkajSicho vzhl'adu stavby),

b) rekonstrukcie,

¢) modernizacie.

Rekonstrukciou sa rozumeju také zasahy do hmotného majetku, ktoré¢ maju za néasledok zmenu jeho ucelu
pouzitia, kvalitativau zmenu jeho vykonnosti alebo technickych parametrov (za zmenu technickych
parametrov sa nepovazuje zamena pouZzitého materialu pri dodrzani jeho porovnatelnych vlastnosti, ani
zabudovanie novych, modernejSich a vykonnejSich komponentov - suciastok, ktorych vyssie technické
parametre v previazanosti na existujlice technologické zariadenie a jeho vykonnost nie je mozné vyuzit).

Modernizéciou sa rozumie rozsirenie vybavenosti alebo pouzitenosti hmotného a nehmotného majetku
o také sucasti, ktoré povodny majetok neobsahoval (hmotny majetok mozno pouzit’ aj na d’alie ucely, nez
pre ktoré bol obstarany alebo zhotoveny), pri¢om tvoria neoddelitelna sucast’ majetku. Za neoddelitelnt
sucast’ majetku sa povazuju samostatné veci, ktoré su uréené na spolo¢né pouzitie s hlavnou vecou a spolu
s iou tvoria jeden majetkovy celok.

Technické zhodnotenie hmotného a nehmotného majetku zvysuje jeho obstaravaciu cenu.

Samostatné technické zhodnotenie sa zarad’uje na samostatni kartu obstarania a samostatne sa aj odpisuje.

Clanok 9
Opravy a udrZiavanie hmotného majetku

Opravami sa odstranuje Ciastocné fyzické opotrebenie alebo poskodenie majetku za ucelom jeho uvedenia do
predchadzajuceho alebo prevadzkyschopného stavu. Opravou sa zarovenn zamedzuje vzniku d’alSieho
poskodenia, zabezpecuje sa plynulost a bezpeCnost pouzivania majetku, a to i napriek zabudovaniu
kvalitativne novych prvkov, ktoré vSak neovplyviuji vykonnost’ a spoésob vyuzitia majetku.

Udrziavanim sa spomaluje fyzické opotrebenie majetku, predchadza sa jeho néasledkom a odstraiuji sa
drobnejsie zavady.

Obstaravacia cena majetku sa nezvysuje o vykonanu opravu alebo udrziavanie.
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Clanok 10
Skladova evidencia zasob

O materialovych zasobach na sklade sa vedie skladova evidencia podl'a druhu. Materialové zasoby su tvorené
z kancelarskych potrieb, spotrebného materialu na prevadzku, naplni do tla¢iarni a kopirovacich zariadeni
/tonery/, reprezentacného materialu a pod.

Skladovou evidenciou sa rozumeju zaznamy, ktoré podéavaju podrobny prehlad o prirastkoch, tibytkoch
a stave zasob podla jednotlivych druhov a jednotick mnozstva suvedenim ceny za merni jednotku
a celkovej hodnoty, o mieste uloZenia, dditume obstarania, dditume vydaja a pod.

Skladovi evidenciu vedie zodpovedny zamestnanec OSMaE, povereny vedenim skladovej evidencie, ktory
vykonava inventarizaciu zasob na sklade v stlade so zdkonom o uctovnictve, s vynimkou skladovej
evidencie zasob informacno — komunikacnych technologii, ktorti vedie a za inventarizaciu zasob zodpoveda
OIKT.

So zamestnancami OSMaE a OIKT, poverenymi vedenim skladovej evidencie, SAV uzatvara dohodu
o hmotnej zodpovednosti.

(5) SAV ako uctovna jednotka nepovol'uje normu na prirodzené tbytky zasob.
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Clanok 11
Uttovanie zasob

O obstarani a ubytku zasob uctuje FINO, uctovanie prijmu materidlu sa vykonava v cene podl'a doslej
faktary/prijmového dokladu.

Skladova evidencia sa vedie tak, aby bolo mozZné zistit’ a preukazat’ stav zasob v priebehu uc¢tovného obdobia
zasob.

Clanok 12
Presuny majetku

Za plnenie oznamovacej povinnosti pri presunoch majetku v ramci budov v majetku SAV su zodpovedni
veduci zamestnanci Uradu.

Ziadanku na presun majetku (priloha ¢. 1) vypliia organizaény utvar Uradu, ktory Ziada o presun majetku,
pripadne, po vzajomnej dohode organiza¢ny utvar, ktory presun zabezpeCuje. Presun musi byt vopred
schvaleny veducim OSMaE, alebo nim poverenym zamestnancom odboru. V pripade presunu vypoctovej
techniky s prislu§enstvom, musi byt presun vopred schvaleny vedicim OIKT. Predchadzajuci pisomny
suhlas OIKT sa vztahuje aj na presuny vypoctovej techniky zamestnanca do domaceho prostredia pre ucely
prace v domacom prostredi (tzv. home office).

Presun vypoctovej techniky s prislusenstvom v ramci budov SAV zabezpecuje OIKT.
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Clanok 13
Inventarizacia hmotného a nehmotného majetku

SAV v sulade so zakonom o uctovnictve, inventarizaciou overuje ku dnu riadnej a mimoriadnej G¢tovne;j
zavierky, ¢i stav majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov v Gi¢tovnictve zodpoveda skuto¢nosti.

Skuto¢ny stav majetku sa zistuje inventurou. Pri majetku hmotnej povahy a nehmotnej povahy sa skuto¢ny
stav zist'uje fyzickou inventirou, pri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno vykonat’ fyzickt inventuiru,
sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou inventirou, pripadne sa pouziva kombinacia fyzickej a dokladove;j
inventary.

Predmetom fyzickej a dokladovej inventury hmotného a nehmotného majetku v podmienkach SAV st
a) DLHM,

b) DLNM,

¢) DHM,

d) DNM,

e) zasoby na sklade,

f) umelecké diela,

g) nedokoncené obstaravanie DLHM a DLNM.

Inventarizacia sa vykonava ku diiu, ku ktorému SAV zostavuje riadnu alebo mimoriadnu t¢tovnu zavierku
v lehotach ustanovenych zakonom o uctovnictve.

SAV je povinny preukédzat’ vykonanie inventarizdcie pri vSetkych druhoch majetku po dobu piatich rokov
nasledujtcich po roku, ktorého sa tykala.

Clanok 14
Ochrana majetku $tatu, opravnenia a povinnosti zamestnancov k majetku, ktory uZivaji na plnenie
pracovnych tloh

Zamestnanec SAV je povinny riadne sa starat’ o majetok Statu, ktory mu SAV prenechal do uzivania na
plnenie pracovnych uloh, strazit’ a ochraniovat’ ho pred poskodenim, stratou, znicenim a zneuzitim. Stratu,
poskodenie alebo zni¢enie majetku je zamestnanec povinny bezodkladne pisomne nahlasit’ svojmu
nadriadenému a vedicemu OSMaE. V pripade vypoctovej techniky aj vedicemu OIKT. V pisomnom
oznameni (e-mailom, pripadne v listinnej podobe) musia byt uvedené okolnosti, za ktorych doslo k strate,
pripadne k poskodeniu majetku, s uvedenim mien pripadnych svedkov tejto udalosti.

Zamestnanci si opravneni a povinni majetok v kancelariach a obsluznych priestoroch (stoly, stolicky, skrine,
kontajnery a pod.) uzivat’ len na plnenie tloh v ramci predmetu svojej ¢innosti alebo v stivislosti s nim. Tento
majetok je uvedeny na tlacive "Miestny zoznam majetku", ktory je umiestneny na viditelnom mieste
v kancelariach a obsluznych priestoroch, potvrdeny podpisom zamestnancov, ktori predmetny majetok



3)

4

)

uzivaju. Stpis hospodarskych prostriedkov pre jednotlivé kancelarie vypracuje zodpovedny zamestnanec
OSMaE.

Presun majetku v priestoroch Uradu zabezpetuje OSMaE, alebo OIKT podla ¢lanku 12 tejto Smernice.
Svojvol'ny presun majetku medzi kancelariami, ako aj uzivanie kancelarie bez vedomia OSMaE /OIKT je
zakazany.

Pisomnym potvrdenim preberacieho protokolu prebera zamestnanec do pouzivania zvereny majetok, za ktory
prebera osobnu zodpovednost’ podla Zdkonnika prace. Zvereny majetok sa eviduje na karte zamestnanca,
ktort vedie OSMaE.

So zamestnancom, ktorému SAV zveruje hotovosti, ceniny, tovar, zdsoby materialu alebo iné hodnoty uréené
na obeh alebo obrat, ktoré je povinny vyuactovat’, uzatvara dohodu o hmotnej zodpovednosti v sulade so
Zakonnikom prace.

(6) Na nahradu Skody spOsobenej na zverenom majetku a stratu zvereného majetku sa vztahuji ustanovenia

(1

)

3)

4)

)

(6)

Zakonnika préce.

Clanok 15
Nakladanie s prebytoénym, do¢asne prebyto¢nym
a neupotrebite’nym majetkom Statu

SAYV ako spravca majetku $tatu je opravneny a povinny nakladat’ s majetkom $tatu podl'a zdkona o sprave
majetku Statu, udrziavat’ ho v riadnom stave, vyuzivat’ vSetky pravne prostriedky na jeho ochranu a dbat’, aby
nedoslo k jeho poskodeniu, strate, zneuzitiu alebo zmenseniu.

Nakladanie s prebyto¢nym, docCasne prebyto¢nym a neupotrebitelnym majetkom S$tatu upravuje zakon
o sprave majetku $tatu a platné usmernenia pre spravcov vydané MF SR. V podmienkach SAV nakladanie
s tymto majetkom zabezpe¢uje OSMaE v spolupraci s vyradovacou a likvidaénou komisiou Uradu (d’alej
len ,, komisia®).

Navrh na vyradenie majetku Statu musi obsahovat’ zoznam inventarnych predmetov s uvedenim ich
identifikacnych tidajov, tidajov o cene, datume a spOsobe obstarania, ako aj zddvodnenie predlozeného
navrhu.

Néavrh na vyradenie majetku Statu predklada zodpovedny pracovnik OSMaE komisii. Sucastou navrhu na
vyradenie musi byt’ aj navrh na spdsob nalozenia s vyradenym majetkom S$tatu.

V pripade majetku Statu, ktory ma Specifické urcenie alebo technické parametre (napr. vypoctova technika,
kancelarska technika, mobilné telefony apod.) OSMaE vyziada od OIKT zabezpeCenie odborného
vyjadrenia kompetentnej pravnickej alebo fyzickej osoby, pripadne posudok znalca z prislusného odboru.

O prebytoénosti, do¢asnej prebytognosti a o neupotrebitelnosti majetku §tatu rozhoduje vedtici Uradu.
Vydat' rozhodnutie o prebytocnosti alebo neupotrebitelnosti nehnutelného majetku je vedici Uradu
opravneny vylucne na zaklade prijatého uznesenia Predsednictva SAV, ktorym Predsednictvo SAV postdi
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®)

)

vyuzitelnost’ tohto majetku, schvali zamer d’al$icho nakladania s majetkom a ulozi vedticemu Uradu vydat
Rozhodnutie o prebytocnosti alebo neupotrebitel'nosti. Rozhodnutie o prebytoc¢nosti, do¢asnej prebytocnosti
alebo neupotrebitelnosti majetku $tatu musi byt pisomné a musi obsahovat’ ozna¢enie majetku a jeho
identifikacné tdaje. K rozhodnutiu je potrebné dodatocne dolozit' doklad o tom, ako bolo s majetkom
nalozené.

OSMaE zabezpeci nakladanie s majetkom Statu podla bodu 6 tohto ¢lanku v sulade so zédkonom o sprave
majetku $tatu a touto Smernicou.

Ziadosti o bezodplatné nadobudnutie prebytoéného majetku $tatu eviduje OSMaE. Po dorudeni Ziadosti
OSMaE preveri, ¢i ziadost' o bezodplatny prevod podala opravnena osoba a ¢i obsahuje vSetky tdaje
potrebné na bezodplatny prevod majetku $tatu do spravy alebo na bezodplatny prevod vlastnictva. Ak Ziadost’
o0 bezodplatny prevod podala neopravnena osoba, OSMaE zamietne ziadost’ Ziadatel'a, o ¢om ho pisomne
informuje. Ak Ziadost’ neobsahuje vSetky udaje potrebné na prevod majetku statu, OSMaE vyzve ziadatel'a
na doplnenie ziadosti.

Ziadosti o odplatny prevod prebytoéného hnutelného majetku (kiipu majetku) eviduje OSMaE. Pri prevode
prebytoéného hnutelného majetku, ktory nespiiia charakteristiku vymedzeného majetku podl'a zikona
o sprave majetku statu, je OSMaE povinny postupovat’ hospodarne, efektivne a transparentne. Odhad ktpnej
ceny zistuje prostrednictvom internetového prieskumu, v pripade vypoctovej a telekomunikacnej techniky
na zaklade odborného stanoviska kompetentnej pravnickej alebo fyzickej osoby, prostrednictvom OIKT. Ak
nebolo dohodnuté inak, OSMaE ponukne prebytocny hnutelny majetok potencidlnym zéujemcom
zverejnenim ponuky s uvedenim Specifikacie majetku s uvedenim primeranej lehoty na dorucenie ponuk
zédujemcom, na Intranete Uradu, resp. inym vhodnym spdsobom zaru¢ujucim transparentnost’ procesu.
Spravca je povinny prevod majetku realizovat’ najmenej za cenu uréentt odbornym posudkom opravnenej
osoby. V pripade zaujmu dvoch a viacerych zaujemcov je kritériom na uzatvorenie kupnej zmluvy
s uspeSnym zaujemcom najvyssia ponuknuta cena. Zaujemca o ponukany prebyto¢ny hnutel'ny majetok zasle
ziadost’ o kipu majetku vedicemu OSMaE prostrednictvom e-mailu, pripadne listinnou formou, ktora bude
obsahovat’ $pecifikaciu majetku a pontikant cenu.

(10) Zmluvu o prevode spravy majetku $tatu, zmluvu o zamene spravy majetku $tatu, najomnu zmluvu, zmluvu

o vypozicke, kupnu zmluvu, darovaciu zmluvu, zdmenni zmluvu a zmluvu o zriadeni vecného bremena za
SAYV podpisuje vedici Uradu.

(11) Na zaklade prislusnych dokladov zodpovedny zamestnanec OSMaE odpise vyradeny majetok z evidencie

majetku a zodpovedny zamestnanec FINO z Gc¢tovnictva.

Clanok 16
Likvidacia neupotrebiteP’ného majetku Statu

(1) Neupotrebitelny majetok Statu sa likviduje v sulade so zdkonom o sprave majetku Statu a zdkonom

o odpadoch. Neupotrebitelny majetok, ktory moéze byt vyuzity ako druhotna surovina, sa pontikne pravnickej
osobe alebo fyzickej osobe, ktora sa zaobera vykupom druhotnych surovin.
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(2) Predaj neupotrebiteI'ného majetku statu vykupni druhotnych surovin zabezpeci OSMaE.

(3) Na zaklade prislusnych dokladov zodpovedny zamestnanec OSMaE odpiSe vyradeny majetok z evidencie
majetku a zodpovedny zamestnanec FINO z u¢tovnictva.

Clanok 17
Zaverecné ustanovenie

(1) Tato Smernica nadobuda platnost’ a i¢innost’ dihom jej vydania.

V Bratislave, dna 30. 4. 2025

prof. RNDr. Pavol Sajgalik, DrSc.
predseda SAV

v zastupeni Mgr. Martin Venhart, DrSc.
podpredseda SAV

Zoznam priloh :
Priloha ¢. 1 - Ziadanka na presun majetku
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ZIADANKA NA PRESUN MAJETKU

Nazov ziadatel'a -
organiza¢ného utvaru:

Meno a priezvisko
zamestnanca:

Inventarne dislo

Nazov predmetu

Odkial’ *

Kam *

* uviest’ ¢islo.
miestnosti /identifikaciu
miesta

Presun je mozné uskutocnit® aZ po schvaleni !

Datum:

Vyhotovil:

Odsuhlasil (veduci prislus. org. Gtvaru)

Datum:

Sthlasné stanovisko OSMaE k presunu majetku:

Datum:

Sthlasné stanovisko OIKT k presunu majetku (vypoctovej techniky):

Datum:
Odovzdal: Prevzal:
Datum: Datum:
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