ROKOVACI PORIADOK

PREDSEDNICTVA
SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED

CL1
Priprava zasadnutia predsednictva akadémie

Zasadnutie predsednictva akadémie zvoldva predseda akadémie alebo nim povereny
podpredseda akadémie. Zasadnutia sa konaju zvyCajne raz mesacne, spravidla druhy
Stvrtok v mesiaci. V odovodnenych pripadoch mdéze predseda akadémie zvolat
mimoriadne zasadnutie predsednictva akadémie z vlastného rozhodnutia. Na zaklade
pisomnej ziadosti najmene;j Styroch ¢lenov predsednictva akadémie je predseda akadémie
povinny zvolat’ mimoriadne zasadnutie predsednictva akadémie v termine najneskor do
6 pracovnych dni od dorudenia Ziadosti. Ziadost musi obsahovat navrh programu
a odovodnenie potreby zvolania mimoriadneho zasadnutia predsednictva akadémie.

Na zasadnutia predsednictva akadémie sa okrem jeho ¢lenov pravidelne pozyvaju
zastupcovia snemu akadémie (spravidla predseda snemu akadémie a jeden d’alsi ¢len
vyboru snemu akadémie) a vedtci Uradu akadémie. Na zasadnutiach sa pravidelne
zucCastiiuje pracovnik oddelenia podpory samospravnych orgénov akadémie, ktory
vyhotovuje zapisnicu z rokovania (¢lanok III tohto rokovacieho poriadku). Na zaklade
osobitného pozvania sa na zasadnutiach predsednictva akadémie, s hlasom poradnym,
mozu zucastnit’ predstavitelia deciznej sféry, inych institlicii a domdce, resp. zahrani¢né,
osobnosti.

K jednotlivym bodom programu zasadnutia sa podla potreby prizyvaji predsedovia
poradnych orgénov samospravnych organov akadémie alebo predsedu akadémie (d’alej
len ,,poradné organy*), riaditelia organizacii akadémie, odbornici, osoby, ktoré¢ material
vypracovali, alebo sa na jeho priprave podiel’ali, osoby, ktorych sa material tyka, ako aj
d’alSie osoby, ktoré mozu prispiet’ k spravnemu posudeniu prerokuvanych veci. Na navrh
predkladatel’a materialu sa na zasadnutie predsednictva akadémie prizyvaju predstavitelia
rady riaditel'ov. K prerokovaniu materidlov, ktoré sa tykaji pracovnych a socidlnych
zaujmov a mzdovych narokov zamestnancov akadémie a/alebo organizécii akadémie
pozyva predsednictvo akadémie zéastupcov odborovych zvdzov pdsobiacich na pode
akadémie. Prizvanie o0s0b (po spresneni hodiny s organizdtorom zasadnutia)
a spristupnenie prisluSnych materidlov prizvanym osobam zabezpecuje predkladatel’,
resp. spracovatel’ materidlu.

Program zasadnutia predsednictva akadémie pripravuje kancelaria predsedu akadémie.
Program zasadnuti predsednictva akadémie sa zostavuje podla schvalenej Struktury



uvedenej v prilohe I/A. Program zasadnutia schvaluje predsednictvo akadémie na
zaCiatku kazdého zasadnutia, priCom moéze rozhodnit o vylaceni niektorych bodov
z poévodne predlozeného programu alebo o zaradeni bodov, ktoré neboli v povodne
predlozenom programe.

Predsednictvo akadémie rokuje na podklade materidlov, ktoré mu predkladaju:

a)  priamo
1) ¢lenovia predsednictva akadémie,
i1)  veduci uradu akadémie,
b)  prostrednictvom predsedu akadémie
i)  predseda snemu akadémie,
i1)  predseda rady riaditelov,
iii) predsedovia ostatnych poradnych organov, ktori nie st ¢lenmi predsednictva
akadémie,
c) prostrednictvom podpredsedu akadémie pre prislusné oddelenie vied
1)  riaditelia organizacii akadémie.

Pokyny na vypracovanie a predkladanie pisomnych materialov st v prilohe L.

CL1II
Rokovanie a uznasanie sa predsednictva akadémie

Zasadnutie predsednictva akadémie riadi predseda akadémie alebo nim povereny
podpredseda akadémie.

Predsednictvo akadémie je sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je na zasadnuti pritomna
nadpolovi¢nd vicsSina jeho Clenov, vratane ¢lena predsednictva akadémie opravneného
viest’ zasadnutie (¢lanok I ods. 1 tohto rokovacieho poriadku).

Predsednictvo akadémie rozhoduje o prerokuvanych veciach spravidla formou uzneseni.
Rozhodnutia organizacnej a operativnej povahy sa zapisuju do zépisnice z rokovania len
ako ulohy.

Hlasovat' na zasadnuti predsednictva akadémie moézu len ¢lenovia predsednictva
akadémie. Uznesenie je schvalené nadpolovi¢nou vécsinou hlasov pritomnych ¢lenov.
Hlasuje sa verejne alebo, ak to vyzaduje vSeobecne zavizny pravny predpis alebo Statht
akadémie, tajne.

Clen predsednictva akadémie sa nezicastnuje prerokovania ani hlasovania v pripade, ak
predsednictvo akadémie rozhoduje:

a) o jeho vymenovani alebo odvolani z funkcie podpredsedu akadémie,

b) o navrhu na jeho vymenovanie za riaditel'a alebo vediceho organizacnej zlozky
organizacie akadémie,

¢) o navrhu na jeho vyznamenanie alebo ocenenie,

d) o projekte, ktorého je zodpovednym riesitelom, alebo

e) o jeho odvolani z funkcie predsedu poradného organu.



Clen predsednictva akadémie sa nezadastiiuje hlasovania v pripade, ak predsednictvo
akadémie rozhoduje o vymenovani alebo odvolani riaditel’a, povereného riaditel'a alebo
zastupujuceho riaditel’a organizacie akadémie, ktorej je zamestnancom, a o vyjadreni
stihlasu alebo nesthlasu s vymenovanim alebo odvolanim vedtceho organizacnej zlozky
alebo zastupujuceho veduceho organizacnej zlozky organizacie akadémie, do ktorej je
organizacne zaradeny.

Vo vsetkych pripadoch podl'a odsekov 5 a 6 tohto ¢lanku sa dotknuty ¢len predsednictva
akadémie nezohladiiuje ani v pocte rozhodujicom pre uznasaniaschopnost’ a pre prijatie
rozhodnutia v predmetnej veci.

Clen predsednictva akadémie sa zdrzi hlasovania v pripade, ak predsednictvo akadémie
rozhoduje o dalSich néavrhoch, pri ktorych moéze nastat’ konflikt zdujmov podla
vSeobecne zaviznych predpisov alebo vnutornych predpisov akadémie. Tuto skuto¢nost’
oznami predsednictvu akadémie pred hlasovanim o predmetnom navrhu.

V oddévodnenych pripadoch sa umozni ¢lenom predsednictva akadémie ti€ast’ na rokovani
aj prostrednictvom videokonferencného prenosu. Miestom vzdialeni clenovia
predsednictva akadémie mozu hlasovat’ o otdzkach, o ktorych sa podla vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov alebo podla Statitu akadémie hlasuje tajne, iba v pripade,
ak su zabezpecené také elektronické prostriedky hlasovania, ktoré zabezpecia anonymitu
hlasujucich.

CL 11
Zapisnica z rokovania predsednictva akadémie

Z rokovania predsednictva akadémie sa vyhotovuje zapisnica, ktord obsahuje hlavné
body rokovania, uznesenia k jednotlivym bodom programu a ulohy vyplyvajice
z rozhodnuti organiza¢nej a operativnej povahy, terminy plnenia uzneseni a tiloh a meno
¢lena predsednictva akadémie alebo vediceho uradu akadémie zodpovedného za ich
splnenie. V zatvorke sa uvedie Utvar uradu akadémie, organizicia akadémie alebo
poradny organ, ktoré budi uznesenie alebo ulohu vykonavat. V pripade rokovani
o zamere pripravy materiadlu zdsadnej povahy (¢lanok 1 ods. 2 prilohy I.) sa do uznesenia
uvedu vSetky poradné orgdny a utvary uradu akadémie (napr. rada riaditel'ov, vecne
prislusny poradny orgén alebo vecne prislusny organiza¢ny utvar Uradu akadémie),
s ktorymi je potrebné navrh materialu konzultovat’, s cielom ziskat’ ich stanovisko alebo
vyjadrenie k pripravovanému materidlu eSte pred jeho findlnym schvalenim
v predsednictve akadémie. Pismenom ,,C* sa oznacia uznesenia, ktorych plnenie bude
centralne sledované na riadnych zasadnutiach predsednictva akadémie (d’alej len
,uznesenia ,,C*““). Ak nebolo verejné hlasovanie jednomyselné a prislusny clen
predsednictva akadémie o to poziada, uvedie sa v zdpisnici ako hlasoval a dévody jeho
hlasovania. V pripade, ak ku niektorému bodu programu neboli predloZené materidly,
uvedie sa to v zapisnici.

Za spravnost’ zapisnice zodpoveda predsedajuci a overovatelia, ktorych urc¢i na zaciatku
rokovania predsedajuci.

Oddelenie podpory samospravnych organov doruci zapisnicu spravidla do 6 pracovnych
dni po zasadnuti predsednictva akadémie elektronickou formou jeho ¢lenom, riaditel'om
organizacii a organiza¢nych zloziek organizécii akadémie, Clenom snemu akadémie,



veducemu uradu akadémie, ako aj d’alsim pracovnikom, ktorych urc¢i predseda akadémie;

jednotlivé uznesenie sa doruci aj d’alSim pracovnikom, ktorych sa prislusné uznesenie

tyka. Po doruceni zapisnice odbor informacnych technoldgii zverejni materialy zo

zasadnutia predsednictva akadémie oznacené priznakom ,,Z*:

a)  nawebovom sidle akadémie, v Casti Intranet (d’alej len ,,Intranet®), alebo

b)  vo verejnej Casti webového sidla akadémie, ak tak urci predkladatel materidlu
(¢lanok 1 ods. 12 prilohy 1.).

O ulohéch, ktoré vyplyvaju z rozhodnutia predsednictva akadémie (ods. 1 tohto ¢lanku),
ktorych plnenie je neodkladné a ktorych vykonanie bolo ulozené utvarom turadu
akadémie, informuje vedtci uradu akadémie bezodkladne prislusnych pracovnikov uradu
akadémie. O ulohach, ktoré vyplyvaji z rozhodnutia predsednictva akadémie (ods. 1
tohto c¢lanku), ktorych plnenie je neodkladné a ktorych vykonanie bolo ulozené
organizacii akadémie alebo poradnému organu, informuje ¢len predsednictva akadémie,
ktory material predlozil, bezodkladne prisluSnych funkcionarov organizacie akadémie
alebo poradného organu.

CLIV
Rokovanie predsednictva akadémie per rollam

Névrhy, na prerokovanie ktorych nie je mozné alebo ucelné zvolat zasadnutie
predsednictva akadémie, sa pisomne rozoslu c¢lenom predsednictva akadémie na
posudenie a rozhodnutie per rollam. Lehotu na takéto posudenie a rozhodnutie urci
predseda akadémie alebo nim povereny podpredseda akadémie (¢lanok I ods. 1 tohto
rokovacieho poriadku).

O rozoslani navrhov na posudenie a rozhodnutie per rollam rozhoduje predseda akadémie
alebo nim povereny podpredseda akadémie z vlastnej iniciativy alebo na pisomny podnet
funkcionéara, ktory je opravneny predkladat’ navrhy na prerokovanie podkladov
predsednictvom akadémie (¢lanok I ods. 5 tohto rokovacieho poriadku).

V pisomnom vyjadreni k ndvrhu zaslanému na posudenie a rozhodnutie per rollam
oznamia ¢lenovia predsednictva akadémie, ¢i s ndvrhom suhlasia alebo nesuhlasia. Ak
nesthlasia, uvedu stru¢né zdovodnenie svojho stanoviska. V pripade tajného hlasovania
musia byt zabezpecené také elektronické prostriedky hlasovania, ktoré zabezpecia
anonymitu hlasujtcich.

Navrh je schvaleny, ak s nim vyslovila suhlas vac¢sina vSetkych ¢lenov predsednictva
akadémie. Aj v tomto pripade predseda akadémie alebo nim povereny podpredseda
akadémie posudi dovody, pre ktoré sa niektori Clenovia vyslovili proti ndvrhu; ak ide
o zavazné dovody, mdze rozhodnlt, ze sa navrh predlozi na prerokovanie na zasadnuti
predsednictva akadémie. Ak aspoil Styria Clenovia predsednictva akadémie poziadaju,
aby sa o navrhu rokovalo na zasadnuti predsednictva akadémie, prerokuje sa navrh na
jeho najblizSom zasadnuti. Na vysledky hlasovania per rollam sa v pripadoch podla
druhej a tretej vety tohto odseku pritom neprihliada.

Z rokovania per rollam sa vyhotovi zéapisnica, ktorej zverejnenie sa riadi primerane
¢lankom III ods. 3 tohto rokovacieho poriadku.



CLV
Evidencia a kontrola plnenia uzneseni predsednictva akadémie a ich dokumentacia

1.  Evidenciu uzneseni ,,C*“ vedie pracovnik oddelenia podpory samospravnych organov
akadémie, ktory zabezpecuje aj podklady na kontrolu plnenia tychto uzneseni.

2. Povinnostou toho, komu sa plnenie uznesenia ,,C* ulozilo, je podat pracovnikovi
oddelenia podpory samospravnych organov akadémie struéni pisomnu informéciu
o splneni, resp. o aktudlnom stave plnenia uznesenia najneskor 5 dni pred zasadnutim
predsednictva akadémie.

3.  Kontrola plnenia uzneseni ,,C* sa vykondva na zasadnuti predsednictva akadémie formou
informdcie, ktord vypraciva pracovnik oddelenia podpory samospravnych organov
akadémie. Ak informaciu predklada pracovnik zodpovedny za plnenie uznesenia ,,C*
samostatne, pripoji sa jeho informacia k informécii vypracovanej pracovnikom oddelenia
podpory samospravnych organov akadémie.

4. V pripade, ze nebude mozné pre nepredvidané prekazky v ur¢enom termine uznesenie
,C*“ splnit’, navrhne nositel’ tlohy z uznesenia novy termin splnenia.

ClL VI
Zavereéné ustanovenia

1. Sucastou rokovacieho poriadku predsednictva akadémie st:

a) pokyny na vypracovanie a predkladanie pisomnych materialov na rokovanie
predsednictva akadémie a na oznamovanie jeho uzneseni (priloha I.),

b)  Struktira programu zasadnuti predsednictva akadémie (priloha I/A),

c) predpisand uUprava pisomného podkladu na rokovanie predsednictva akadémie
(priloha II/A),

d) predpisand uprava pisomného podkladu na rokovanie predsednictva akadémie per
rollam (priloha 11 /B),

e)  vysvetlivky k tprave pisomnych podkladov na rokovanie predsednictva akadémie
(priloha IIL.).

2. Zrusuje sa rokovaci poriadok predsednictva akadémie u¢inny do 31. 3. 2026.

3. Rokovaci poriadok schvalilo predsednictvo akadémie na zasadnuti dita 12. 3. 2026.
Nadobuda uc¢innost’ diia 1. 4. 2026.

V Bratislave diia 17. 3. 2026

Mgr. Martin Venhart, DrSc., v. r.
predseda SAV



Priloha I.

Pokyny
na vypracovanie a predkladanie pisomnych materialov
na rokovanie predsednictva akadémie a
na oznamovanie jeho uzneseni

CL1

Vsetky pisomné materidly, ktoré sa predkladaji predsednictvu akadémie, maju
vyjadrovat’ problematiku, obsahovat’ konkrétne navrhy na rieSenie, znenie uznesenia,
termin jeho splnenia a meno ¢lena predsednictva akadémie alebo vediceho uradu
akadémie zodpovedného za jeho splnenie. V pripade, Ze predkladatel’ materidlu navrhuje,
aby bolo plnenie uznesenia centralne sledované (¢lanok III ods. 1 rokovacieho poriadku)
v materiali oznaci navrh uznesenia pismenom ,,C*.

V pripade schvalovania materidlov zasadnej povahy, ako su najmé Statit akadémie,
Statity poradnych organov, iné Statuty, pravidla vyberovych konani, smernice, pravidla
hodnotenia organizacii, rozpocet akadémie, sa spravidla najskdr predkladd zamer
pripravy predpisu. Predkladatel uvedie, s kym navrhuje material pred findlnym
schvalovanim prerokovat. Predsednictvo akadémie na svojom zasadnuti urci
funkcionarov, poradné organy, organizatné utvary uradu akadémie, organizacie
akadémie alebo iné inStitacie, s ktorymi sa prislusny material musi najskor prerokovat’
s cielom ziskat’ ich stanovisko alebo vyjadrenie (napr. snem akadémie, rada riaditel’'ov,
vecne prisluSny poradny organ, vecne prislusny organizany utvar Uradu akadémie,
organizacia akadémie). V odovodnenych pripadoch, najmid v pripade moznych
problémov spdsobenych casovym odkladom schvalovania materidlu, méze predseda
akadémie rozhodnut, Ze sa aj materidl zasadnej povahy prerokuje vo finalnej forme bez
predchadzajiceho rokovania o zdmere; v takom pripade sa postupuje podl'a ¢lanku 1 ods.
13 tejto prilohy.

Predkladané materidly, ktoré obsahuju poziadavky personalneho charakteru alebo su
organizacnej povahy, sa musia vopred prerokovat’ s prisluSnymi ¢lenmi predsednictva
akadémie. VSeobecne, ak predkladany materiadl stuvisi s kompetenciami iného ¢lena
predsednictva, vopred sa s nim prerokuje.

Predkladané materidly suvisiace s tvorbou rozpoctu alebo jeho zmenou sa musia vopred
prerokovat’ s podpredsedom akadémie pre ekonomiku a legislativu. Predkladané zdvazné
materidly ekonomického charakteru musia obsahovat’ pisomné stanovisko podpredsedu
akadémie pre ekonomiku a legislativu.

Predkladané materialy normativnej povahy (napr. ndvrhy vnutornych predpisov
akadémie) musia obsahovat’ vyjadrenie alebo stanovisko pravneho odboru uradu
akadémie alebo legislativnej komisie.

Ak pri predbeznom prerokovani materiadlu podl'a ¢lanku 1 ods. 2, 3, 4 alebo 5 tejto prilohy
neddjde k dohode vsetkych prislusnych funkciondrov, poradnych orgénov, organizaénych
utvarov uradu akadémie, organizacii akadémie a inych institucii je potrebné v materiali
uviest’ aj ich odlisné stanoviska alebo vyjadrenia.



7. Predkladatel’ materialu (¢lanok I ods. 5 rokovacieho poriadku) je povinny mailovou
spravou nahlasit’ kancelarii predsedu akadémie nazov materialu, ktory ma byt’ zaradeny
do programu zasadnutia, asekciu v Strukture programu zasadnuti predsednictva
akadémie, do ktorej material spada, najneskér 6 pracovnych dni pred diiom zasadnutia.
Predkladatel’ materidlu sucasne urci, ktoré osoby treba prizvat na prerokovanie
prislusného bodu (¢lanok I ods. 3 rokovacieho poriadku) a ktorym osobam maju byt
spristupnené materialy uréené na prerokovanie predsednictvom akadémie, ak tieto osoby
nespadaji do kategorie 0sob podl'a odseku 11 tohto clanku.

8.  Kanceldria predsedu akadémie odosle elektronicky asponi 5 pracovnych dni pred diiom
zasadnutia pozvanku s programom zasadnutia ¢lenom predsednictva akadémie a osobam
pozyvanym na celé zasadnutie. Zarovent zada odboru informacnych technolégii tiradu
akadémie poziadavku na to, aby v Casti Intranetu, ktord je vyhradena internym materidlom
predsednictva akadémie (d’alej len ako ,cCast’ Intranetu vyhradend predsednictvu
akadémie®), vytvoril prie€inok na vkladanie a spristupfiovanie materidlov uréenych na
prerokovanie predsednictvom akadémie osobam podl'a odseku 11 tohto ¢lanku a d’al$im
osobam, ktorym maju byt spristupnené podla odseku 7 druhd veta tohto Elanku.
Pomenovanie vkladaného materidlu bude v tvare Bod XX . XX NdzovBodu alebo Bod
XX XX Priloha NazovBodu, pricom pri materialoch k bodom programu 1 az 9 sa
v Struktire pomenovania XX ako prvy znak zada 0.

9.  Predkladatel materidlu je povinny predlozit’ poverenému pracovnikovi kancelarie
predsedu akadémie najneskor 48 hodin pred zaciatkom zasadnutia predkladany material
v dvoch vytla¢enych a podpisanych vyhotoveniach a v Uprave podla prilohy II/A. Za
ekvivalent vytlateného a podpisaného materidlu sa povazuje elektronicky material
podpisany kvalifikovanym elektronickym podpisom zaslany kancelarii predsedu
akadémie. Predkladatel je =zéaroven povinny zabezpe€it zverejnenie materialu
v elektronickej podobe v Casti Intranetu vyhradenej predsednictvu akadémie, ak takéto
zverejnenie nie je v rozpore s osobitnymi predpismi.! Zverejnena elektronicka verzia
materidlu sa musi zhodovat’ s jeho vytlatenym a podpisanym vyhotovenim, ktoré bolo
odovzdané kancelarii predsedu akadémie. Materidly, ktoré nebudll zverejnené v Casti
Intranetu vyhradenej predsednictvu akadémie najneskér 48 hodin pred zaciatkom
zasadnutia, nebudu prerokované. O vynimke mozZe rozhodnut’ predsednictvo akadémie
hlasovanim.

10. Predkladatel’ materidlu pri jeho zverejneni v Casti Intranetu vyhradenej predsednictvu
akadémie urci, ¢i ma byt tento pracovny materidl po rozoslani zapisnice z rokovania
predsednictva akadémie spristupneny osobam podla ¢lanku IIT ods. 3 rokovacieho
poriadku.

11. Zoznam o0sdb s pristupom k Casti Intranetu vyhradenej predsednictvu akadémie pre
prislusné funkéné obdobie a obsah ich prav (Citanie alebo aj vkladanie) urcuje predseda
akadémie. Zmenu o0s6b v tomto zozname a/alebo obsahu ich prav je mozné vykonat len
na zaklade pisomnej Ziadosti adresovanej predsedovi akadémie. Odbor informacnych

1 74akon &. 18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni.
Zakon €. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v platnom zneni.



12.

13.

14.

15.

technologii tiradu akadémie vykona rozhodnutie predsedu akadémie o zmene v zozname
podl’a prvej vety tohto odseku.

V pripade, Ze je materidl ureny na zverejnenie vo verejnej Casti webového sidla
akadémie, predkladatel’ materialu urci kategoriu dokumentov, v ktorej mé byt aktualny
materidl zverejneny, ur¢i materidl, ktory sa ma v dosledku zverejnenia aktualneho
materidlu presunut’ do archivu (ak je to relevantné), a je zodpovedny za zverejnenie
findlnej verzie schvaleného materialu po zapracovani pripomienok.

V pripade predkladania materialu zasadnej povahy (odsek 2 tohto ¢lanku) na finalne
schvalovanie predkladatel’ v lehote podl'a odseku 7 tohto ¢lanku:

a)  nahlasuje kancelarii predsedu akadémie nazov materidlu, ktory mé byt’ zaradeny do
programu zasadnutia, a sekciu v Strukture programu zasadnuti predsednictva
akadémie, do ktorej materidl spada, a

b)  urcuje, ktoré osoby treba prizvat’ na prerokovanie prislusného bodu (¢lanok I ods.
3 rokovacieho poriadku), a ktorym osobam maji byt spristupnené materialy urcené
na prerokovanie predsednictvom akadémie, ak tieto osoby nespadaju do kategorie
0s0b podl'a odseku 11 tohto clanku,

c) predklada kancelarii predsedu akadémie samotny material vo forme a Gprave podl'a
odseku 9 tohto clanku spolu so stanoviskami alebo vyjadreniami prislusnych
funkcionarov, poradnych organov, organizatnych utvarov uradu akadémie,
organizacii akadémie alebo inych institucii uréenych rozhodnutim predsednictva
akadémie a

d)  zabezpecuje zverejnenie materidlu v elektronickej podobe v casti Intranetu
vyhradenej predsednictvu akadémie, v Intranete alebo vo verejnej €asti weboveho
sidla akadémie.

Materidly na rokovanie per rollam sa predkladaji v dvoch vytlatenych a podpisanych
vyhotoveniach alebo vo forme elektronického materialu podpisané¢ho kvalifikovanym
elektronickym podpisom a v Uprave podl’a prilohy II/B.

Ak predsednictvo akadémie uznesenim schvali predloZeny material s pripomienkami, je
jeho predkladatel’ povinny zabezpecit’ zverejnenie upravené¢ho materialu v €asti Intranetu
vyhradenej predsednictvu akadémie tak, Ze pod pdvodny materidl vlozi upraveny materiél
s ozna¢enim ,,material upraveny v zmysle schvalenych pripomienok*.

CL2

Ak vSeobecne zaviazny predpis alebo povaha prerokovdvanych otazok vyzaduje, aby sa
s uznesenim predsednictva a/alebo s materialom, ktory bol predmetom rokovania a hlasovania
predsednictva akadémie, oboznamili vSetky organizacie akadémie, predsednictvo akadémie
spravidla:

a)

vyda:

1)  smernicu predsednictva akadémie alebo predsedu akadémie, ak ide o vecne doleZité
vedecké, hospodarske a organizané otazky; takéto smernice podpisuje predseda
akadémie, alebo



b)

i1)  metodicky pokyn predsednictva akadémie, ktory podpisuje vecne prisluSny clen
predsednictva akadémie (pdsobnost, pravomoci, opravnenia a ulohy clenov
predsednictva), ktorého urc¢i predseda akadémie, alebo

doruci (alebo elektronicky distribuuje) vSetkym organizaciam akadémie list, v ktorom im

oznami prijatie prisluSného uznesenia predsednictva akadémie; takéto listy podpisuje

predseda akadémie alebo vecne prislusny ¢len predsednictva akadémie, ktorého urci

predseda akadémie.
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Priloha I/’A

Struktira programu
zasadnuti predsednictva akadémie

Informacie o rokovaniach, podujatiach, akciach, cestovné spravy,

Kontrola plnenia uzneseni a illoh P SAV (uznesenia "C" - pisomne, ostatné, ktoré nemusia
byt zachytené v zapisnici - Ustne),

Zapisnice a programy rokovani poradnych orgéanov,

Koncepcie, analyzy, spravy o ¢innosti,

Ekonomické a rozpoctové otazky,

Legislativne a pravne otazky (vnutorné predpisy akadémie, zasady, pripomienkové
konania, zakladacie listiny, sudne spory a i.),

Doméce projekty (VEGA, APVV, SASPRO, IMPULZ a i.),

MVTS (projekty vratane RP EU,NATO a ., dohody, stanoviska),

Zahrani¢né vztahy (navrhové listy, pozvania),

Doktorandské §tadium, vzdelavanie, spoluprica s VS a Slovenskou rektorskou
konferenciou,

Ceny a vyznamenania (SAV, inych orgénov),

Personalne otazky (vyberové konania, menovania, odvolavania, nomindcie do organov),
Hodnotenia organizacii akadémie,

Aplikacia vysledkov (spolupraca, patenty),

Popularizacia vysledkov (konferencie, seminare, vystavy, TK, DOD, médié a iné),
Informacny systém a edi¢nd ¢innost’ SAV (Casopisy, databazy, SANET, web),
Dislokacné opatrenia,

Kontrolna a auditorska ¢innost’,

Snem SAV, VR SAV, dozorné rady, UESS, odborové zvizy pdsobiace na pode SAV,
U0Ss

Ine
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Priloha I1 /A

Predpisana uprava
pisomného podkladu na rokovanie predsednictva akadémie

Bod programu: .................
Vec: (Nazov materialu)
Zdbévodnenie: Navrh uznesenia ,,C”:
Spracoval: Zodpovedny (vykond):
Termin:
Prerokovanie/Vyjadrenie/Stanovisko: Predklada:

Prizvat’:

Prilohy:

Zverejnenie: [_| Intranet || webové sidlo akadémie

Bratislava ......cceceeeeeeeeeeeeenn.
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Priloha II/B

Predpisana uprava
pisomného podkladu na rokovanie predsednictva akadémie
per rollam

Material na rokovanie Predsednictva SAV
per rollam

Bod programu: .................

Vec:

Zdbévodnenie: Navrh uznesenia ,,C*:

Spracoval: Zodpovedny (vykond):

Termin:

Prerokovanie/Vyjadrenie/Stanovisko: Predklada:

Prizvat’:

Prilohy:

Zverejnenie: [_| webové sidlo akadémie

Bratislava .....oooovueeeeeiiiiiinn.
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Priloha III.

Vysvetlivky
k uprave pisomnych podkladov na rokovanie predsednictva akadémie

Uvedie sa ¢islo a datum zasadnutia a bod programu.

V rubrike Vec sa uvedie ndzov predkladaného materialu. Ak ide o zamer pripravy
materialu zasadnej povahy, pouzije sa slovo “zamer”.

V rubrike Zdoévodnenie v I'avej polovici strany sa uvedu stru¢né dovody predlozenia
materialu a podstata veci. V pripade, Ze predkladany material nadvézuje alebo vychadza
z predchadzajuceho rokovania a uznesenia predsednictva akadémie, uvedie sa cislo
a datum tohto zasadania, prislusny bod programu a ¢islo uznesenia.

V rubrike Navrh uznesenia v pravej polovici strany sa uvedie navrh uznesenia
k predkladanej otazke. Odporuca sa pouzivat’ tieto vyrazy ,, Predsednictvo SAV:

a) berie na vedomie,

b)  konStatuje,

c)  suhlasi— sihlasi s pripomienkami — nesiihlasi,’

d)  schvaluje — schval’uje s pripomienkami — neschval’uje,’

e)  poveruje,

) uklada,

g)  odporuca — neodporuca.

Vyraz berie na vedomie sa spravidla nepouziva v kombinécii s inymi vyrazmi. Navrh
uznesenia sa musi formulovat’ konkrétne s uvedenim terminu jeho splnenia a osoby
zodpovednej za jeho splnenie. V pripade, Ze je ndvrh uznesenia obsiahly, ponecha sa tato
rubrika nevyplnena a navrh uznesenia sa pripoji ako priloha 1. za titulnt stranu.

V rubrike Spracoval sa uvedie nazov utvaru (akadémie, radu akadémie, predsednictva
akadémie, organizécie akadémie atd’.) a meno toho, kto material spracoval.

V rubrike Prerokovanie/Vyjadrenie/Stanovisko sa uvedl iné osoby, poradné organy,
organizacné Utvary uradu akadémie, organizacie akadémie alebo intitcie, s ktorymi bol
materidl prerokovany (¢lanok 1 ods. 2, 3, 4 alebo 5 prilohy 1.). Vysledok prerokovania
alebo obsah vyjadrenia alebo stanoviska k predkladanému materidlu je moZzné:

a) uviest’ — ak je stru¢ny — priamo do rubriky,

b) zahrnut’ priamo do predkladaného materialu, alebo

¢) prilozit’ ako prilohu za titulna stranu materilu.

V rubrike Predklada sa uvedie meno a funkcia osoby opravnenej material predkladat’
(¢lanok I ods. 5 rokovacieho poriadku).

V rubrike Prizvat’ uvedie predkladatel spravy meno, funkciu a organizaciu osoby (0sob),
ktorti odporuca k predkladanému materidlu na rokovanie prizvat’.

V rubrike Prilohy sa uvedie zoznam priloh.

Dva exemplare kazdého predkladaného materidlu podpise funkcionar akadémie, ktory ho
predkladd, ibaze by predkladany material predkladal vo forme elektronického materialu
podpisaného kvalifikovanym elektronickym podpisom.

2 Pouzije sa v pripade, ak predsednictvo akadémie vyjadruje svoje stanovisko, postoj alebo ddva/nedava privolenie
k urcitému zameru alebo tkonu, ktory méze vyzadovat’ d’alSie kroky, napr. schvalenie inym samospravnym
organom akadémie.

3 Ak predsednictvo akadémie rozhoduje podla svojej kompetencie s kone¢nou platnostou. Akt schvélenia robi
dokument alebo tikon zavaznym.
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