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NAJČASTEJŠIE pROBLéMY A CHYBY 
pRI TVORBE zÁzNAMOV V ARL

Pri kontrole záznamov v evidencii publikačnej činnosti v systéme ARL 
sa opakujú niektoré chyby. Pokúsime sa vybrať chyby, ktoré sa najčastejšie 
opakujú, a vysvetliť na konkrétnych príkladoch, ako by mali byť záznamy 
správne zapísané. 

Monografie

• Ako výstup pracoviska sa vykazuje práca s afiliáciou pracoviska SAV. Ak 
nie je uvedená afiliácia autorov v monografii, autorom sa nedávajú afili-
ácie v tagu 700 a 701, ale publikácia sa dá vykázať za pracovisko v tagu 
985 subtag y. Ak má autor uvedenú inú afiliáciu, nevykazujeme prácu. Ak 
si chce autor vykazovať túto prácu v osobnej bibliografií nedávame afi-
liáciu a prácu vylúčime z výročnej správy v tagu 985 subtag z príznak 1.

• Pri vedeckej monografii musia byť uvedení minimálne dvaja recenzenti 
v zmysle smernice SAV č. 303/A/2015. V prípade zahraničných vydava-
teľov nie je potrebné dokladovať recenzné konanie, pokiaľ je zahraničný 
vydavateľ v Zozname zahraničných vydavateľov, ktorí uskutočňujú ano-
nymné recenzné konanie. Tento zoznam nahrádza potrebu uvádzať mená 
recenzentov vo vedeckej monografii.1 Vtedy v tagu C59 musí byť uvede-
ná jednotka, čo znamená, že monografia je recenzovaná. 

 Rozsah monografie musí byť minimálne 3 AH a v poli 70X subtag r treba 
uvádzať [NS] AH a tagu 215 subtag 9.

 1 AH – 36 000 tlačových znakov vrátane medzier (1 AH = 20 normova-
ných strán, 1 normovaná strana = 1 800 znakov)

 Vypočítame to takto: počet znakov s medzerami delené 1 800 [NS] delené 
20 (AH)

1 Zoznam vybraných zahraničných vydavateľstiev vedeckej literatúry, ktoré uskutočňujú 
recenzné konanie. CREPČ, 2019. Dostupné na: http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdf/zo-
znam-vydavatelstva/zoznam-vydavatelstva_02_2019.pdf
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 Napr. 20 520 znakov s medzerami
 delené 1 800 = 11,4 NS
 delené 20 = 0,57 AH
 zapísané takto: subtag r – Autorské hárky 11,4 [NS] 0,57 AH
• Autorské hárky píšeme do správneho tagu, aby bolo možné skontrolovať 

správnosť kategórií.
• Náklad vedeckej monografie musí byť minimálne 100 ks.
• Autori sa uvádzajú vždy v poliach 700 a 701. Prvý sa uvádza v poli 700 

a ďalší sa uvádzajú v poliach 701, samostatne.
• Pri spoluautoroch sa má uvádzať percentuálny autorský podiel.
• Nepísať do poľa 700 subtag 9 a 701 subtag 9 – znak %. Program pridáva 

znak automaticky.
• Do poľa 702 zapisujeme recenzentov a nepreberáme ich z databázy auto-

rít, pretože recenzná činnosť nie je publikačná činnosť.
• Ak nie sú uvedení recenzenti, monografia je zaradená do kategórie – od-

borná monografia. 
• Jazykové mutácie nezapisujeme ako novú publikačnú činnosť, ale pri-

dáme do tagu 453 a všetky citácie na dielo vrátane citácií na preklady 
pridávame do tohto jediného záznamu.

• Nevykazujeme nevydané/nezverejnené práce (preprinty), pripravované, 
first wiev, first online, v tlači.

• V pomocných záznamoch nevykazujeme v tagu 970 a kategórie, ani 
v tagu 985 r rok vykazovania.

• Autori z viacerých organizácií SAV sa pri zaraďovaní práce do kategórie 
musia dohodnúť.

Kapitoly v zborníkoch a monografiách
• Pri kapitolách postupujeme rovnako ako pri monografiách, rozdiel je 

v rozsahu, ktorý musí byť minimálne 1 AH a uvádzame ho v poli 700 
subtag r.

• Pri lokácii časti dokumentu začíname riadok vždy veľkým písmenom, 
kvôli správnemu zobrazovaniu vo formáte ISBD. Napr.: 
– S. 67-90 
– P. 20-34
– P. 20
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• Ak vykazujeme kapitoly, monografiu ako celok už nevykazujeme (môže-
me ju vykázať len ako FAI, pokiaľ je editor/zostavovateľ z ústavu). Keď 
sú kapitoly autorizované, vykazujeme kapitoly. 

Seriály
• Pri seriáloch je nutné dávať pozor na rovnaké názvy časopisov. Vtedy 

overujeme časopis cez ISSN, pokiaľ časopis nemá ISSN – je potrebné 
overiť, či sa nejedná o predátorsky časopis. Ak časopis nemá v zázname 
ISSN treba ho doplniť, pretože všetky metriky sa ťahajú cez ISSN. Vždy 
skúšame hľadať časopisy cez názov (časopisy), v krajnom prípade cez 
hlavný názov, takisto hľadáme, či časopis nie je uvedený pod skratkou. 

• ISSN píšeme do tagu 011 subtag a, v ktorom uvádzame len číslo. Do 
subtagu b zapisuje prívlastok print alebo online. V prípade potreby tieto 
subtagy opakujeme toľkokrát, koľko ISSN má časopis. 

• Ak časopis nenájdeme vytvoríme nový záznam seriálu. Vytvorenie nové-
ho seriálu treba hlásiť pracovníkom ÚK SAV, kvôli natiahnutiu metrík. 
Pri seriáloch píšeme len rok vydania, nie dátum vydania.

Články v časopisoch
• Články k časopisom a zborníkom sa prepájajú v tagu 463. Na konci poľa 

kliknúť na ikonu spolu s tlačidlom Shift, vyhľadať daný časopis, dvakrát 
odkliknúť a stlačiť OK, aby sa časopis preniesol do daného článku aj 
s metrikami, pokiaľ ich má.

• Pri článkoch uvádzame v zdrojovom dokumente – v tagu 463 aj zväzky, 
čísla v správnom poradí (po rozbalení tagu 463 1 ide o tag 200v). Napr.:
Vol. 23, no. 6 (2018), p. 54-59 
Roč. 56, č. 4 (2018), s. 23-29
Vol. 67 (2018), art. no. 789

• Pri zápise zahraničných článkov si dávame pozor na jazyk zápisu v subta-
gu v. Pokiaľ je uvedené Vol., je potrebné písať na označenie strán skratku 
p. (ako page) nie s. (ako strana), to píšeme iba v prípade, ak je článok 
v slovenčine. V guľatej zátvorke môže byť uvedený len rok publikovania 
bez mesiacov, kvôli správnemu zobrazovaniu a takisto kvôli správnemu 
generovaniu výstupov. Pred guľatou zátvorkou nepíšeme čiarku a dodr-
žiavame medzery.
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• Záznamy s danými kategóriami musia mať ID z databázy zapísané v tagu 
014. Pokiaľ práce nemajú ID z databáz WOS CC, SCOPUS, CCC, nemô-
žu mať zapísanú danú kategóriu. Takisto, pokiaľ sa daná práca nenachá-
dza v Current Contents Connect, nemôže byť karentovaná.

• DOI sa zapisuje do tagu 017 subtagy a 2, nie inde.
• Ak sa na práci podieľalo viac ako 25 autorov je potrebné vyplniť tag C59 

b – Celkový počet autorov (pri kolektívoch nad 25 osôb) a súčasne tag 
985 v – Označenie publikácie v kolaborácii. 

Citácie 
• Pri citáciách používame vždy aktuálne kategórie, ktoré platia v danom 

roku. Citácie z databáz WoS, Scopus prenášame priamo v programe ARL. 
• Pri kategóriách 3.2 a 4.2 dopĺňame názov databázy. Pozor kategória 1.1, 

2.1 je pri citáciách z WOS a kategória 1.2, 2.2 pri citáciách z databázy 
Scopus.

• Ohlasy sa vykazujú vždy s ročným oneskorením, napr. vo VS 2018 sú 
ohlasy za rok 2017 + doplnky za rok 2016.

Formálne chyby 
• Nevykazovať staré dokumenty, môžu sa vykazovať len doplnky z pred-

chádzajúceho roka a bežný rok. Ak majú 2 ústavy spoločnú prácu, nemô-
že byť jedna práca vykazovaná jedným ústavom v jednom roku a druhým 
ústavom v ďalšom roku.

• Uvádzať jazyk a miesto vydania, v ktorom je dielo publikované, kvôli 
výstupom pre výkonové financovanie, hodnotenie vedy, akreditácie. 

• Pozor na zlý zápis URL adries, adresou sa vždy musíme dostať priamo na 
daný dokument, nestačí URL adresa vydavateľa.

• Dávať afiliáciu autorom aj z iných ústavov SAV.
• Dávať vlastníctvo všetkým ústavom, z ktorých sú autori publikácie.
• Pozor na duplicity.

Silvia Tomášeková, Ústredná knižnica SAV
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