NAJCASTEJSIE PROBLEMY A CHYBY
PRI TVORBE ZAZNAMOV V ARL

Pri kontrole zaznamov v evidencii publikacnej ¢innosti v systéme ARL
sa opakuju niektoré chyby. Pokusime sa vybrat’ chyby, ktoré sa najcastejsie
opakujt, a vysvetlit na konkrétnych prikladoch, ako by mali byt zdznamy
spravne zapisané.

Monografie

» Ako vystup pracoviska sa vykazuje praca s afilidciou pracoviska SAV. Ak
nie je uvedena afiliacia autorov v monografii, autorom sa nedavaju afili-
acie v tagu 700 a 701, ale publikacia sa da vykazat’ za pracovisko v tagu
985 subtag y. Ak ma autor uvedenu inu afiliaciu, nevykazujeme pracu. Ak
si chce autor vykazovat’ tito pracu v osobnej bibliografii nedavame afi-
lidciu a pracu vylicime z vyro¢nej spravy v tagu 985 subtag z priznak 1.

* Pri vedeckej monografii musia byt uvedeni minimalne dvaja recenzenti
v zmysle smernice SAV ¢. 303/A/2015. V pripade zahrani¢nych vydava-
tel'ov nie je potrebné dokladovat’ recenzné konanie, pokial je zahrani¢ny
vydavatel’ v Zozname zahranicnych vydavatelov, ktori uskutoc¢iiuju ano-
nymné recenzné konanie. Tento zoznam nahradza potrebu uvadzat’ mena
recenzentov vo vedeckej monografii.! Vtedy v tagu C59 musi byt’ uvede-
na jednotka, o znamena, Ze monografia je recenzovana.

Rozsah monografie musi byt minimalne 3 AH a v poli 70X subtag r treba
uvadzat' [NS] AH a tagu 215 subtag 9.

1 AH — 36 000 tlacovych znakov vratane medzier (1 AH = 20 normova-
nych stran, 1 normovand strana = 1 800 znakov)

Vypocitame to takto: pocet znakov s medzerami delené 1 800 [NS] delené
20 (AH)

' Zoznam vybranych zahrani¢nych vydavatel'stiev vedeckej literatary, ktoré uskutoénuju
recenzné konanie. CREPC, 2019. Dostupné na: http://cms.crepc.sk/Data/Sites/1/pdf/zo-
znam-vydavatelstva/zoznam-vydavatelstva 02 2019.pdf
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Napr. 20 520 znakov s medzerami

delené 1 800 = 11,4 NS

delené 20 =0,57 AH

zapisané takto: subtag r — Autorské harky 11,4 [NS] 0,57 AH

Autorské harky piSeme do spravneho tagu, aby bolo mozné skontrolovat’
spravnost’ kategorii.

Néklad vedeckej monografie musi byt’ minimalne 100 ks.

Autori sa uvadzaju vzdy v poliach 700 a 701. Prvy sa uvadza v poli 700
a d’al$i sa uvadzaju v poliach 701, samostatne.

Pri spoluautoroch sa ma uvadzat’ percentualny autorsky podiel.

Nepisat’ do pol'a 700 subtag 9 a 701 subtag 9 — znak %. Program pridava
znak automaticky.

Do pola 702 zapisujeme recenzentov a nepreberame ich z databdzy auto-
rit, pretoze recenzna ¢innost’ nie je publikac¢na ¢innost’.

Ak nie su uvedeni recenzenti, monografia je zaradena do kategdrie — od-
borna monografia.

Jazykové mutacie nezapisujeme ako nova publika¢na ¢innost, ale pri-
dame do tagu 453 a vSetky citacie na dielo vratane citacii na preklady
pridavame do tohto jediného zdznamu.

Nevykazujeme nevydané/nezverejnené prace (preprinty), pripravované,
first wiev, first online, v tlaci.

V pomocnych zaznamoch nevykazujeme v tagu 970 a kategoérie, ani
v tagu 985 r rok vykazovania.

Autori z viacerych organizacii SAV sa pri zarad’ovani prace do kategorie
musia dohodntit’.

Kapitoly v zbornikoch a monografiach

Pri kapitolach postupujeme rovnako ako pri monografiach, rozdiel je
v rozsahu, ktory musi byt minimalne 1 AH a uvadzame ho v poli 700
subtag r.

Pri lokécii ¢asti dokumentu zac¢iname riadok vzdy velkym pismenom,
kvoli spravnemu zobrazovaniu vo formate ISBD. Napr.:

—S.67-90

—P. 20-34

—P. 20
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Ak vykazujeme kapitoly, monografiu ako celok uz nevykazujeme (mdze-
me ju vykazat’ len ako FAI, pokial je editor/zostavovatel’ z Gstavu). Ked’
su kapitoly autorizované, vykazujeme kapitoly.

Serialy

Pri seridloch je nutné davat’ pozor na rovnaké nazvy casopisov. Vtedy
overujeme Casopis cez ISSN, pokial’ Casopis nema ISSN — je potrebné
overit, ¢i sa nejedna o predatorsky ¢asopis. Ak ¢asopis nema v zazname
ISSN treba ho doplnit’, pretoze vSetky metriky sa t'ahaji cez ISSN. Vzdy
skisame hladat’ Casopisy cez nazov (Casopisy), v krajnom pripade cez
hlavny nazov, takisto h'adame, ¢i casopis nie je uvedeny pod skratkou.
ISSN piseme do tagu 011 subtag a, v ktorom uvadzame len ¢islo. Do
subtagu b zapisuje privlastok print alebo online. V pripade potreby tieto
subtagy opakujeme tol'kokrat, kol'ko ISSN ma ¢asopis.

Ak casopis nendjdeme vytvorime novy zdznam serialu. Vytvorenie nové-
ho serialu treba hlasit’ pracovnikom UK SAV, kvoli natiahnutiu metrik.
Pri seridloch piSeme len rok vydania, nie datum vydania.

Clanky v ¢asopisoch

Clanky k Gasopisom a zbornikom sa prepéajaju v tagu 463. Na konci pol'a
kliknut na ikonu spolu s tla¢idlom Shift, vyhl'adat’ dany Casopis, dvakrat
odkliknut” a stlacit’ OK, aby sa Casopis preniesol do daného clanku aj
s metrikami, pokial’ ich ma.

Pri ¢lankoch uvadzame v zdrojovom dokumente — v tagu 463 aj zvizky,
¢isla v spravnom poradi (po rozbaleni tagu 463 1 ide o tag 200v). Napr.:

Vol. 23, no. 6 (2018), p. 54-59

Roc¢. 56, ¢. 4 (2018), s. 23-29

Vol. 67 (2018), art. no. 789

Pri zapise zahrani¢nych ¢lankov si davame pozor na jazyk zapisu v subta-
gu v. Pokial je uvedené Vol., je potrebné pisat’ na oznacenie stran skratku
p. (ako page) nie s. (ako strana), to piSeme iba v pripade, ak je ¢lanok
v slovencine. V gulatej zatvorke méze byt uvedeny len rok publikovania
bez mesiacov, kvoli spravnemu zobrazovaniu a takisto kvoli spravnemu
generovaniu vystupov. Pred gulatou zatvorkou nepiSeme Ciarku a dodr-
ziavame medzery.
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Zaznamy s danymi kategdriami musia mat’ ID z databazy zapisané v tagu
014. Pokial prace nemaju ID z databaz WOS CC, SCOPUS, CCC, nemo-
zu mat’ zapisanu danu kategoriu. Takisto, pokial’ sa dand praca nenacha-
dza v Current Contents Connect, nemdze byt’ karentovana.

DOI sa zapisuje do tagu 017 subtagy a 2, nie inde.

Ak sa na praci podiel’alo viac ako 25 autorov je potrebné vyplnit tag C59
b — Celkovy pocet autorov (pri kolektivoch nad 25 osdb) a sticasne tag
985 v — Oznacenie publikacie v kolaboracii.

Citacie

Pri citaciach pouzivame vzdy aktudlne kategorie, ktoré platia v danom
roku. Citacie z databaz WoS, Scopus prenasame priamo v programe ARL.
Pri kategoriach 3.2 a 4.2 dopiame nazov databéazy. Pozor kategoria 1.1,
2.1 je pri citaciach z WOS a kategoria 1.2, 2.2 pri citaciach z databazy
Scopus.

Ohlasy sa vykazuju vzdy s roénym oneskorenim, napr. vo VS 2018 st
ohlasy za rok 2017 + doplnky za rok 2016.

Formalne chyby

Nevykazovat’ staré dokumenty, mozu sa vykazovat’ len doplnky z pred-
chadzajuceho roka a bezny rok. Ak maju 2 tstavy spolo¢nu pracu, nemo-
ze byt jedna praca vykazovana jednym ustavom v jednom roku a druhym
ustavom v d’alSom roku.

Uvadzat’ jazyk a miesto vydania, v ktorom je dielo publikované, kvoli
vystupom pre vykonové financovanie, hodnotenie vedy, akreditacie.
Pozor na zIy zapis URL adries, adresou sa vzdy musime dostat’ priamo na
dany dokument, nesta¢i URL adresa vydavatela.

Davat afiliaciu autorom aj z inych ustavov SAV.

Davat vlastnictvo vSetkym tstavom, z ktorych st autori publikacie.
Pozor na duplicity.

Silvia Tomasekova, Ustredna kniZnica SAV
Alena Jakubi¢kova, Ustredna kniZnica SAV
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