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1 Uvod

Prirucka pre konec¢ného prijimatela/prijemcu pomoci/sprostredkovatela Blokového grantu
z Finan¢ného mechanizmu EHP a Noérskeho finanéného mechanizmu (d’alej len ,,Prirucka®) je
urCend pre kone¢nych prijimatelov/prijemcov  pomoci (dalej len ,KP/PP¥) a
sprostredkovatelov (d’alej len ,,SP*) blokového grantu z Financného mechanizmu EHP (d’alej
len ,,FM EHP*) a No6rskeho finanéného mechanizmu (d’alej len ,,NFM®), ktorym bolo
Vyborom pre Finan¢ny mechanizmus EHP (d’alej len ,,VFEM®) a/alebo Ministerstvom
zahranicnych veci Norskeho kralovstva (dalej ,,MZV NK*) schvdlené poskytnutie
grantu/nendvratného finan¢ného prispevku.

Postupmi popisanymi v tejto prirucke su povinni sa riadit’ nielen KP/PP v ramci individudlnych
projektov a/alebo SP blokovych grantov, ale aj ich KP/PP nendvratného finan¢ného prispevku
(d’alej len ,,NFP*) v rdmci blokovych grantov, a to v rozsahu, ktory je pre nich aplikovatel'ny
v stilade so zmluvou o poskytnuti nendvratného financného prispevku. .

Prirucka sluzi KP/PP/SP na Specifikdciu jednotlivych pracovnych postupov pri realizécii
schvédlenych individudlnych projektov/podprojektov/blokovych grantov. Priru¢ka usmeriuje
KP/PP/SP ako sprdvne vykondvat vecné a financné riadenie, aby realizdcia individudlneho
projektu/podprojektu/blokového grantu prebiehala optimdlne a individudlneho projektu/
podprojekt/blokovy grant bol tspeSne ukonceny.

Prirucku je dostupnd v elektronickej forme na stranke:
http://www.eeagrants.sk/index.php?ID=387.

2 Platnost’ a icinnost’ prirucky

Prirucka je platnd odo dna jej podpisu generdlnym riaditel'om Sekcie riadenia a implementécie
zahrani¢nej financnej pomoci a uéinnd od 1. 11. 2007.

Pokial’ dojde v priebehu implementacie Financného mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného
mechanizmu k schvdleniu d’alSich dokumentov, ktoré budd mat vplyv na vecny rozsah
Priruc¢ky, bude Prirucka doplnend a aktualizovand na zaklade novych skutoc¢nosti a vydand
formou novej kompletnej verzie. Nové verzie Prirucky budui bezodkladne zverejnené na stranke
http://www.eeagrants.sk/index.php?ID=387.

3 Zakladné pojmy, definicie a skratky

Pre tcely prirucky sa rozumie:

a) Blokovy grant (d’alej ako ,,BG* alebo ,,Blokovy grant*) - fond vytvoreny na jasne
definovany ucel, z ktorého je moZné poskytovat finan¢nd podporu jednotlivcom,
organizdcidm alebo inStiticidm. Blokovy grant je zamerany na pomoc pri implementécii
projektov, kde kone¢ny prijimatel’ je prili§ maly na to, aby jeho projekt bol z hladiska
efektivnosti vydavkov administrovany na individudlnej baze. Blokové granty sud
implementované prostrednictvom vybraného sprostredkovatel’a;

b) Certifikacia - potvrdenie spravnosti, opravnenosti a zakonnosti vydavkov a efektivnosti
systémov riadenia a kontroly z Financ¢ného mechanizmu EHP a Noérskeho finan¢ného
mechanizmu;



d)

g)

h)
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k)

D

Dohoda o poskytnuti grantu — dohoda uzatvorend medzi Slovenskou republikou a
Vyborom pre Financny mechanizmus EHP/Ministerstvom zahrani¢nych veci Noérskeho
krdlovstva po schvdleni Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
Vyborom pre Financny mechanizmus EHP/Ministerstvom zahrani¢nych veci Noérskeho
krdlovstva, ktord upravuje podmienky financovania aimplementicie individudlneho
projektu/podprojektu/Blokového grantu vratane uloh a zodpovednosti jednotlivych
subjektov;

Hodnotiaca komisia — orgdn zabezpecCujici hodnotenie ziadosti o poskytnutie
nendvratného financného prispevku jednotlivych predkladatelov podprojektu v ramci
vyziev vyhldsenych Sprostredkovatel'om;

Individualny projekt (d’alej len ,,IP* alebo ,,individudlny projekt*) - predstavuje
ekonomicky nedelitelny sibor prac s jasne identifikovanym cielom. Minimdlna vySka
prispevku zo zdrojov Finan¢ného mechanizmu EHP/N6rskeho finanéného mechanizmu je
250 tis. EUR;

Konec¢ny prijimatel’ (d’alej len ,,KP* alebo ,,kone¢ny prijimatel*‘) - organ, organizacia,
pravnickd osoba, fyzickd osoba alebo administrativna jednotka z verejnej spravy alebo
mimovlddnych organizdcii, ktorej si za ucCelom realizdicie individudlneho
projektu/podprojektu poskytované prostriedky z Finanéného mechanizmu EHP/No6rskeho
finanéného mechanizmu a zo Stitneho rozpoc¢tu SR urcené na spolufinancovanie (mimo
schémy S$tatnej pomoci a schém de minimis);

Ministerstvo zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva (d’alej len ,,MZV NK*) — riadi
NFM, vydédva zdkladné pravidld a postupy pre implementiciu, ako aj d’alSie usmernenia
v tejto oblasti, schvaluje poskytovanie finanénych prostriedkov z NFM na realizdciu IP,
resp. BG;

Nalezitosti a podmienky (Terms and Conditions) — tvori prilohu ¢. 1 k Dohode
o poskytnuti grantu a obsahuje rdmcové pravidla pre implementéciu IP;

Narodny kontaktny bod (d’alej len ,,NKB*‘) — narodny organ, ktory riadi implementaciu
Finan¢ného mechanizmu EHP/No6rskeho finanéného mechanizmu v SR. Plni funkciu
kontaktného bodu medzi kone¢nymi prijimatel'mi/prijemcami pomoci/sprostredkovatel'mi
BG a Uradom pre finanény mechanizmus. V podmienkach Slovenskej republiky plni tlohy
Narodného kontaktného bodu Urad vlady SR;

Nezrovnalost’ - poruSenie prdvneho ramca pokryvajiceho Financny mechanizmus
EHP/No6rsky finanény mechanizmus vo vztahu k ¢l. 1.2 Zadani a podmienok prilohy I k
Dohode o poskytnuti grantu, akékol'vek poruSenie ustanoveni priava FEurépskeho
spoloCenstva alebo akékol'vek porusenie narodného prava SR, ktoré by mohlo postihnit
alebo poskodit’ akidkol'vek fazu implementdcie Finanéného mechanizmu EHP/Nérskeho
finanéného mechanizmu najmé vo vztahu k implementécii a/alebo rozpoctu akéhokol'vek
druhu pomoci financovanej z Finanéného mechanizmu EHP/Noérskeho finanéného
mechanizmu, napr. neodévodnenymi alebo neprimeranymi vydavkami, alebo odpocitanim
alebo stratou prijmov v ramci projektu;

Opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skutocne vynalozené v ramci obdobia
stanoveného v Zmluve o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku/Zmluve
o nendvratnom finan¢nom prispevku vo forme ndkladov a vydavkov konecného
prijimatel'a/prijemcu pomoci/sprostredkovatela blokového grantu v silade s Planom
realizécie projektu (d’alej len ,,PIP*), ktory tvori prilohu Dohody o poskytnuti grantu;
Platobny organ (PO) — narodny organ zriadeny za Gcelom prijimania platieb z Finanéného
mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu, vypldcanie sprostredkovatel'ov,
resp. kone¢nych prijimatel’'ov/prijemcov pomoci a certifikovania vydavkov predtym, ako sa
zasld Ziadosti o platbu Uradu pre finanény mechanizmus. V podmienkach SR plni dlohy
platobného orgdnu Ministerstvo financii SR;

m) Podprojekt - predstavuje ekonomicky nedeliteI'ny stbor aktivit s jasne identifikovanym

cielom realizovanym koneénym prijimatelom pod sprostredkovatelom. Minimélna
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p)

Q)

s)

t)

a maximdlna vySka prispevku zo zdrojov FM EHP/NFM a zo Statneho rozpoctu, ako aj
povinnd vyska vlastnych zdrojov konecného prijimatel’a/prijemcu pomoci musia byt pevne
stanovené v zmluve o nendvratnom finan¢nom prispevku;

Poskytnutie preddavku sprostredkovatelovi - poskytnutie finanénych prostriedkov zo
zdrojov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zo Statneho rozpocCtu a Statneho rozpoctu
na spolufinancovanie do vysky 40 % z rozpoctu blokového grantu formou preddavku po
podpise Zmluvy o nendvratnom finan¢nom prispevku a po splneni stanovenych podmienok.
Uvedenym preddavkom sa pritom nemysli poskytnutie financnych prostriedkov v zmysle
§ 19, ods. 8 az 10 zdkona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy;
Poskytnutie zalohovej platby koneénému prijimatelovi - poskytnutie finanénych
prostriedkov zo zdrojov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu a
Staitneho rozpoCtu na spolufinancovanie do vysSky 40 % zrelevantnej Casti rozpoctu
individudlneho projektu/podprojektu po podpise zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku po splneni stavenych podmienok;

Predfinancovanie - poskytnutie finanénych prostriedkov konecnému prijimatelovi
z verejnej spravy alebo mimovladnej organizicii zo zdrojov predplatenia prostriedkov FM
EHP/NEM zo Stiatneho rozpoctu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie na uhradenie
zavazkov voci doddvatel'ovi v lehote splatnosti na zdklade predloZenia tétovnych dokladov
vystavenych doddvatel'om,;

Priebezna sprava o projekte (Project interim report - d’alej len ,,PIR*) — dokument
vypracovany  koneCnym  prijimatelom/prijemcom  pomoci/sprostredkovatelom na
predpisanom (predvyplnenom) formuldri, obsahujici informécie o finanénom a fyzickom
pokroku za obdobie spravidla 3 kalendarnych mesiacov realizacie IP/BG. Vykazovacie
obdobia Priebeznej spravy o projekte Sprostredkovatela vyplyvaji z Planu realizicie
projektu. Po ukonceni individudlneho projektu/podprojektu/blokového grantu sa predklada
tzv. Sprava o ukonceni projektu (Project completion report — d’alej len ,,PCR*);
Prijemca pomoci (d’alej len ,,PP* alebo ,,prijemca pomoci*) - pravnicka osoba alebo
fyzickd osoba zo sukromného sektora, ktorej st za tucelom realizacie individudlneho
projektu/podprojektu poskytované finan¢né prostriedky formou refundicie opravnenych
vydavkov z prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu v rdmci schémy
Statnej pomoci a schém de minimis;

Refundacia — poskytnutie finanénych prostriedkov prijemcovi pomoci zo sikromného
sektora zo zdrojov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu a
Staitneho rozpoctu na spolufinancovanie formou preplacania uz vynaloZenych
a zdokumentovanych vydavkov. Postup refundéicie sa vztahuje aj na poslednych 5%
z celkovych opravnenych ndkladov na individudlny projekt/podprojekt financovany formou
zélohovej platby, predfinancovania;

Sprava o ukonceni projektu (PCR) - dokument vypracovany konecnym
prijimatel'om/prijemcom pomoci, resp. sprostredkovatelom podla stanovenej formy
a predlozeny UV SR — NKB a obsahujiici informécie o IP, resp. BG po jeho finanénom
a fyzickom ukoncent;

Sprostredkovatel’ (d’alej len ,,SP* alebo ,,sprostredkovatel*‘) - subjekt, ktory bol na
zéklade jeho Ziadosti urCeny sprostredkovavat’ blokovy grant Finanéného mechanizmu EHP
a/alebo Noérskeho financného mechanizmu a S$tatneho rozpoctu. Sprostredkovatel je
zodpovedny za implementiciu blokového grantu a prevod platieb kone¢nym
prijimatelom/prijemcom pomoci na podprojekty;

Statna pokladnica - orgdn 3tdtnej spravy zriadeny v zmysle zdkona &. 291/2002 Z. z. o
Stétnej pokladnici a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov zabezpedujici ststavu ¢innosti
vrdmei systému Stdtnej pokladnice, najmi centralizdciu riadenia verejnych financii,
realizaciu rozpoCtu subjektov verejnej spravy, vedenie a spravu uctov klientov a realizéciu
platobného styku klientov;



w) Uétovny doklad - doklad definovany v ods. 1 § 10 zdkona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve
v zneni neskorSich predpisov. Pre ucely predkladania deklarovania vydavkov KP/PP/SP sa
vyZaduje splnenie néleZitosti definovanych v ods. 1 pism. a), b), c¢), d) a f) predmetného
zakona;

x) Urad pre finanény mechanizmus (d’alej len ,,UFM¥) - vykonny apardt Vyboru pre
finanény mechanizmus EHP so sidlom v Bruseli, riadi implementiciu finan¢ného
mechanizmu na urovni EHP a plni tlohu kontaktného bodu medzi Vyborom pre financny
mechanizmus EHP a Slovenskou republikou. Zaroven riadi implementiciu Noérskeho
finan¢ného mechanizmu a plni tlohu kontaktného bodu medzi Ministerstvom zahrani¢nych
veci Norskeho kralovstva. a Slovenskou republikou;

y) Vlastné zdroje kone¢ného prijimatel’a/prijemcu pomoci - finan¢né prostriedky, ktorymi
sa podiela koneény prijimatel/prijemca pomoci na financovani individudlneho
projektu/podprojektu v stanovenej vyske a v urCenej miere. Za tieto zdroje sa povazuji aj
tie finan¢né prostriedky, ktoré kone¢ny prijimatel’/prijemca pomoci ziskal z iného zdroja,
ako napr. tver z banky alebo prispevok tretej osoby;

z) Vybor pre Finanény mechanizmus (d’alej len ,,VFM*) — riadi FM EHP, vydava
zékladné pravidla a postupy pre implementaciu FM EHP, ako aj d’alSie usmernenia v tejto
oblasti a schval'uje Ziadosti o poskytovanie finan¢nych prostriedkov z FM EHP na
realizaciu IP;

aa) Vyrofna sprava o pokroku v projekte — dokument vypracovany kone¢nym
prijimatelom/prijemcom pomoci, resp. sprostredkovatelom na predpisanom formuldri
a predkladany UV SR — NKB a obsahujici informécie o finanénom a fyzickom pokroku
v IP, resp. BG za kalendarny rok;

bb) Zaverena platba — Ziadost’ o finan¢né prostriedky, ktoré moézu byt preplatené az po
schvéleni Spravy o ukonceni projektu (pre individudlne projekty/podprojekty je stanovena
Ciastka vo vySke poslednych 5 % z celkovych opravnenych ndkladov na individudlny
projekt/podprojekt);

cc) Zmluva o nenavratnom finanénom prispevku (d’alej len ,,Zmluva o NFP*) - podrobna
zmluva o podpore BG financovaného z Financného mechanizmu EHP/Nérskeho
finanéného mechanizmu a Stitneho rozpoctu uzatvorend medzi Nirodnym kontaktnym
bodom a sprostredkovatel'om urcujica podmienky poskytnutia nendvratného financného
mechanizmu, ako aj prava a povinnosti zicastnenych zmluvnych strin;

dd) Zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (d’alej len ,,Zmluva
o poskytnuti NFP*) - podrobnd zmluva o podpore individualneho projektu/podprojektu
financovaného z Finanéného mechanizmu EHP/N6rskeho finanéného mechanizmu
a Statneho rozpoctu uzatvorend medzi Niarodnym kontaktnym bodom/sprostredkovatel'om
a koneCnym prijimatelom urcujica podmienky poskytnutia nendvratného finan¢ného
mechanizmu, ako aj prava a povinnosti zti¢astnenych zmluvnych stran.

4 Zoznam skratiek:

FM EHP Finan¢ny mechanizmus Eurépskeho hospodarskeho priestoru
EHP Eurépsky hospodarsky priestor
NFM Norsky finanény mechanizmus
NKB Nérodny kontaktny bod



MZV NK Ministerstvo zahrani¢nych veci Norskeho kral'ovstva

MoP Memorandum o porozumeni k implementécii finanéného mechanizmu
EHP/N6rskeho finanéného mechanizmu na roky 2004 - 2009

EZVO Eur6pske zdruzenie vol'ného obchodu

NFP Nendvratny finan¢ny prispevok

1P Individuélny projekt

BG Blokovy grant

KP Konecny prijimatel’

PP Prijemca pomoci

SP Sprostredkovatel’

NFP Nendvratny finan¢ny prispevok

PCR Sprava o ukonceni projektu — Project Completion Report
PIP Plan realizécie projekte — Project Implementation Plan
PIR PriebeZna sprava o projekte — Project Interim Report
f]FM Urad pre finanény mechanizmus

VFEM Vybor pre Finan¢ny mechanizmus

ZNC Zékon o cestovnych ndhradich

5 Struktira riadiacich organov FM EHP/NFM

Hlavné dlohy riadiacich organov vo vzt'ahu ku KP/PP/SP st nasledovné:

Urad vlady SR
(Narodny kontaktny bod)

- pripravovat podrobné pravidla pre pripravu, vyber,
realizdciu, monitorovanie a hodnotenie projektov
financovanych finanénym mechanizmom EHP a/alebo
Nérskeho finanéného mechanizmu,

- uzatvaranie Dohody o poskytnuti grantu;

- uzatvdranie zmluvy o NFP medzi NKB a SP;

- uzatvaranie zmluvy o poskytnuti NFP medzi NKB
a KP/PP;

- overovanie priebehu realiz4cie IP/podprojektu/BG;

- overovanie/overovanie oprdvnenosti  ndrokovanych
vydavkov na IP/podprojekt/BG — predbezna finan¢na
kontrola (administrativne overovanie a overovanie na
mieste); 8

- predkladanie overenych Ziadosti o platbu a predloZenie
platobnému orgéanu,

- Metodické usmerfiovanie a §kolenia




Platobny organ

Ministerstvo financii SR
(Platobny organ)

- koordindciu systému finan¢ného riadenia FM EHP/NFM;

- prijimanie Ziadost{ o platbu a vykondvanie overenia na
mieste v rdmci Ziadosti o platbu a ich certifikovanie;

- predkladanie Ziadosti o platbu UFM;

- thrada prostriedkov predplatenia a spolufinancovania zo
Statneho rozpoctu na ucet KP/PP/SP;

- vedenie uctovnictva;

- vedenie knihy dlZnikov;

- metodické usmeriiovanie a Skolenia v oblasti finanéného riadenia

6 Prijimatel’ grantu z FM EHP/NFM

V pripade individudlnych projektov je prijimatelom grantu zFM EHP/NFM Ziadatel
(predkladatel’ Ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku) — konec¢ny prijimatel’
(KP)/prijemca pomoci (PP).

V pripade blokového grantu je prijimatelom grantu zFM EHP/NFM sprostredkovatel
blokového grantu (SP). Kone¢nym prijimatel'om/prijemcom pomoci v rdmci blokového grantu
je uspesny ziadatel/predkladatel’ Ziadosti o poskytnutie nendvratného financného prispevku —
vramci blokového grantu po podpisani zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného
prispevku so sprostredkovatel'om.

7 Podpis Dohody o poskytnuti grantu (Grant Agreementu)

1. Na zéklade rozhodnutia VFM a/alebo MZV NK zasle UFM NKB ozniamenie
o schvaleni grantu (v zmysle nadnarodnej legislativy nevyplyva pre VFM
ani MZV NK ziadna lehota).

2. NKB informuje listom KP/PP/SP o poskytnuti grantu do 3 pracovnych dni
od prijatia listu z UFM.

3. KP/PP/SP potvrdi akceptaénym listom NKB prijatie/neprijatie podmienok
poskytnutia grantu do 10 pracovnych dni od dorucenia listu o schvaleni

grantu.
'

4. NKB zasle UFM akceptacny list, v ktorom potvrdi prijatie/neprijatie
podmienok pre poskytnutie grantu najneskor do 4 tyzdiiov od ditumu



schvalenia grantu.

|

. UFM zasle NKB predvyplneny Plan realizicie projektu (PIP) v lehote
spravidla do 30 pracovnych dni od datumu, kedy UFM ziskal akcepta¢ny
list.

|

. NKB zasle elektronickou postou KP/PP/SP predvyplneny Plan realizacie
projektu (PIP) najneskor do 3 pracovnych dni od jeho prijatia z UFM.

|

. KP/PP/SP zasle NKB elektronickou postou vyplneny navrh Planu realizacie
projektu (PIP) do 10 pracovnych dni od jeho obdrzania.

|

. NKB zasle UFM kone¢ny ndvrh Plinu realizicie projektu (PIP) do 2
pracovnych dni jeho obdrzania od KP/PP/SP.

|

. UFM zasle NKB podpisani Dohodu o poskytnuti grantu, vratane priloh,
k podpisu NKB v lehote vyplyvajiicej z ponukového listu (spravidla do 10
tyzdiov od zaslania ponukového listu).

|

10. NKB zasle UFM 1 original podpisanej Dohody o poskytnuti grantu. Képiu
Dohody o poskytnuti grantu NKB zasle PO v lehote do 10 pracovnych dni
od jej podpisu.

11. NKB informuje listom KP/PP/SP o podpisani Dohody o poskytnuti grantu

do 10 pracovnych dni od podpisu.

|

12. Informaciu o schvaleni grantu zverejni NKB na internetovej stranke

www.eeagrants.sk v lehote do 10 pracovnych dni od obdrZania oznamenia
o schvaleni grantu od UFM.
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8 Uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku

1. NKB po podpisani Dohody o poskytnuti grantu listom vyzve KP/PP/SP na

uzatvorenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného
prispevku/Zmluvy o nenavratnom finanénom prispevku, pricom rovnopisy
tejto zmluvy o poskytnuti NFP budu tvorit’ prilohu tohto listu. KP/PP/SP je povinny
v lehote najneskor do 30 kalendarnych dni od prevzatia vyzvy na podpisanie
Zmluvy o poskytnuti NFP uzatvorit’ s NKB Zmluvu.

.

. Zmluva o NFP je uzatvorena a platna diiom podpisu obidvomi zmluvnymi

stranami a a¢innost’ nadobudne dilom splnenia podmienok uvedenych v zmluve.

9 Realizacia blokového grantu, individualneho projektu a
podprojektu

9.1 Realizacia Blokového grantu

9.1.1 Povinnosti sprostredkovatel’a blokového grantu

1) SP méd vo¢i NKB zodpovednost za celkové riadenie Blokového grantu v Slovenskej

republike.

2) SP pocas realizicie Blokového grantu:

a)

b)

zabezpeci, Ze Blokovy grant sa realizuje v sulade s Dohodou o poskytnuti grantu
uzatvorenou medzi Vyborom pre Finan¢ny mechanizmus a Narodnym kontaktnym
bodom a/alebo Dohodou o poskytnuti grantu uzavretou medzi Ministerstvom
zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva a Narodnym kontaktnym bodom vritane jej
priloh a v sulade so Zmluvou o nendvratnom finanénom prispevku uzatvorenou medzi
NKB a SP,

SP je povinny premietnut relevantné podmienky stanovené v jeho Zmluve
o nendvratnom financ¢nom prispevku do zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného
prispevku uzatvorenej medzi SP a KP/PP,

c) je povinny prijat’ vSetky potrebné kroky na zarucenie, Ze kone¢ny prijimatel’ je schopny

d)

€)
f)

implementovat’ a riadit’ realizaciu podprojektu,

zabezpeci, Ze nendvratny financny prispevok je vyuzivany vylu¢ne na ucely realizacie
Blokového grantu a jeho podprojektov a v silade so schvdlenym Pldnom realizécie
projektu, ktory tvori prilohu Dohody o poskytnuti grantu,

povinnost’ sprostredkovatel'a vykondvat’ kontrolu prostriedkov poskytovanych v rdmci
podprojektov,

uchovavat’ zmluvu o poskytnuti NFP (vritane jej dodatkov) a Gictovné zdznamy v silade
so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich predpisov, najmene;j
vSak 10 rokov od financného ukoncenia realizdcie blokového grantu/podprojektu, t.j.
odo dna pripisania poslednych finan¢nych prostriedkov na ucet SP/KP/PP, na zaklade
Ziadosti o zdverecnui platbu. KP/PP je povinny uchovdvat oddelene dokumenticiu
k projektu podla jednotlivych Ziadosti o platbu. Dokumenty musia byt uchovédvané
v origindlnom vyhotoventi,

11



1y

2)

g) informovatt NKB do 10 pracovnych dni o zmene tdajov uvedenych v zmluve alebo
v prilohe k zmluve,

h) informovat NKB do 10 pracovnych dni o sidnom alebo inom konani, ktoré bolo voci
KP/PP zacaté v stvislosti s realizaciou projektu alebo ktoré sam inicioval,

i) zabezpegit' publicitu v silade touto priruckou, usmernenim UFM pre publicitu
a vnutornym manudlom procedur SP,

j) umoznit NKB a vSetkym kontrolnym orgdnom vykonat’ kontrolu pocas a po ukonceni
realizécie projektu.

k) zaviaze KP/PP v zmluve o poskytnuti nendvratného financného prispevku medzi SP
a KP/PP k adekvatnym opatreniam na odstrdnenie nezrovnalosti v nim realizovanom
podprojekte,

1) zabezpeci vratenie neopravnene pouzitych finan¢nych prostriedkov,

m) zabezpe¢i dodrziavanie vSetkych relevantnych pravnych predpisov Eurépskeho
spoloCenstva a prdvnych predpisov SR (vratane miestnej legislativy a legislativy
o zZivotnom prostredi, verejnom obstaravani a Statnej pomoci),

n) zabezpeci, Ze vSetok majetok nadobudnuty z prostriedkov nendvratného finan¢ného
prispevku v ramci BG sa vyuziva len na tie ucely, ktoré sud ustanovené v v Dohode
o poskytnuti grantu a v Zmluve o poskytnuti NFP,

0) zabezpeci publicitu BG v stlade s ¢lankom 5.4 Pravidiel a postupov a Pravidlami pre
publicitu,

p) sa zaru¢i, Ze NKB dostane na poziadanie vSetky dokumenty a informécie suvisiace
s realizaciou BG,

q) zabezpedi, Ze kazdd komunikécia s UFM sa bude uskuto&tiovat’ prostrednictvom NKB,

r) zriadi Riadiaci vybor pre BG,

s) nesmie menit schvdleny BG vtej miere, Ze zmena by znamenala poskytnutie
neoprdvnenej vyhody podnikatel'skému subjektu alebo pravnickej osobe z verejnej
spravy a mimovladnych organizécif,

t) je povinny samostatne zabezpecCit’ vSetky dodatocné vydavky na riadenie BG v pripade,
Ze vycCerpal financné prostriedky ur¢ené na riadenie BG pred ukoncenim realizacie BG,

u) je povinny na poziadanie NKB av lehote stanovenej NKB predlozZit’ dopliiujice
informdcie tykajice sa monitorovania realizacie BG,

v) je povinny riadit’ sa aktudlnymi usmerneniami NKB a aktudlnymi usmerneniami MF
SR.

9.1.2 Povinnosti SP suvisiace s realizaciou BG

SP je povinny vypracovat ndvrh znenia vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
nendvratného finanéného prispevku na podprojekt, spolu s formuldrom Ziadosti,
hodnotiacimi kritériami a priruckou pre Ziadatela o nendvratny financny prispevok
a predlozit’ ich na schvdlenie NKB. SP je nédsledne povinny vyhldsit’ vyzvu na predkladanie
Ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku (d’alej ako ,,vyzva‘), vratane
hodnotiacich kritérii a prirucky pre Zziadatela o poskytnutie nendvratného finanéného
prispevku v schvdlenom zneni. Za nésledny proces hodnotenia a vyberu Ziadosti
o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku pri dodrziavani vsetkych suivisiacich
predpisov upravujucich realizdciu BG, vratane Vnutorného manudlu SP, odsthlaseného
NKB, je zodpovedny SP.

Sprostredkovatel’ je povinny vyhlésit’ taky pocet vyziev, ako je uvedené v prilohe III
Nastavenie fondu k Dohode o poskytnuti grantu, pricom vSeobecné kritérid pre hodnotenie
opravnenych Ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku na podprojekt su
stanovené tiez v prilohe III Nastavenie fondu k Dohode o poskytnuti grantu. Tieto
Vseobecné kritérid mézu byt doplnené Specifickymi kritériami v zdvislosti od hodnotene;j
oblasti.
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3) Sprostredkovatel’ je povinny vypracovat’ kritérid pre administrativny silad, opravnenost’
Ziadosti o poskytnutie nendvratného financného prispevku, oprdvnenost’  Ziadatel'ov
o poskytnutie nendvratného financného prispevku, ako aj kritérid pre vecné hodnotenie
Ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku.

4) Za celkovu realizdciu riadenia Blokového grantu a konecné schval'ovanie podprojektov je
zodpovedny SP.

5) SP je povinny zriadit’ Hodnotiacu komisiu.

6) Na rokovanie Hodnotiacej komisie su vzdy prizyvani zastupcovia NKB a MF SR ako
pozorovatelia.. Ulohou Hodnotiacej komisie je najmid hodnotenie Ziadosti o poskytnutie
nendvratného finanéného prispevku pre podprojekty a poskytovanie odporucani
schvalovaciemu organu SP.

7) Sprostredkovatel' vyhlasuje moznost” uchadzat sa o poskytnutie nendvratného finan¢ného
prispevku prostrednictvom verejnych vyziev.

8) Pracovnici SP vykondvaji kontrolu oprdvnenosti Ziadatelov a Ziadosti a kontrolu
administrativnej zhody ziadosti o poskytnutie nendvratného financného prispevku na
podprojekt.

9) SP je povinny pisomne informovat’ ziadatela, ktorého Ziadost’ o poskytnutie nendvratného
finan€ného prispevku bola zamietnutd z dovodu kontroly administrativnej zhody alebo
opravnenosti Ziadatel'a o nendvratny finan¢ny prispevok, o tejto skuto¢nosti do 5
pracovnych dni od takéhoto rozhodnutia.

10) Predkladatel’ podprojektu modze poziadat SP o prehodnotenie zamietnutia Ziadosti
o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku z vyssie uvedeného dévodu. Predkladatel
podprojektu musi takdto svoju ziadost' o prehodnotenie zamietnutia Ziadosti o poskytnutie
nendvratného finanéného prispevku podat’ v priebehu 10 kalenddrnych dni od dorucenia
ozndmenia o zamietnuti z uvedenych dévodov. Ziadost' o prehodnotenie zamietnutia musi
byt odovodnena.

11) Sprostredkovatel je povinny zabezpeCit, zZe hodnotenie Ziadosti o poskytnutie
nendvratného financného prispevku méze vykondvat’ Hodnotiaca komisia aZ po uzatvoreni
vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku.

12) Hodnotiaca komisia ndsledne odporu¢i najlepSie vyhodnotené podprojekty na konecné
schvélenie schvalovaciemu organu SP.

13) SP je povinny zabezpecit, aby vSetci predkladatelia podprojektov musia byt o vysledku
rozhodnutia o poskytnuti, resp. neposkytnuti nendvratného financného prispevku pisomne
informovani do 10 pracovnych dni od prijatia tohto rozhodnutia.

9.1.3 Pokyny pre SP suvisiace s realizaciou a monitorovanim Blokového
grantu/podprojektov

1) SP je povinny zriadit’ Riadiaci vybor pre BG, ktory pozostava zo zastupcov SP, NKB a MF
SR.

2) Ulohou Riadiaceho vyboru je najmi vykondvat’ kontrolu nad riadenim a smerovanim BG,
navrhovanie opatreni a zlepSeni v realizacii BG. Rokovanie Riadiaceho vyboru zvolava SP
podla potreby alebo na zdklade poziadavky NKB, najmenej vSak tri krat do roka a
prerokovava pokrok dosiahnuty v realizacii Blokového grantu a jeho celkové smerovanie.

3) SP je povinny informovat NKB a MF SR 5 pracovnych dni vopred o rokovaniach
Riadiaceho vyboru a v lehote do 5 pracovnych dni zaslat NKB a MF SR schvdleny Statt
arokovaci poriadok Riadiaceho vyboru a schvéleni zdpisnicu z kazdého rokovania
Riadiaceho vyboru.

4) SP je povinny monitorovat’ realizdciu podporovanych podprojektov prostrednictvom
PriebeZnych sprdv o podprojekte, ktoré konecny prijimatel’ predkladd SP Stvrtrocne.
Monitorovanie  podprojektov  predstavuje  pravidelni komunikdciu s kone¢nymi
prijimatel'mi o ddlezitych otdzkach, kontroly na mieste realizdcie podprojektu, kontrolu
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5)

6)

7)

8)

9)

Priebeznych sprav o podprojekte, Vyro¢nych sprav o pokroku v podprojekte a Sprav

o ukonceni podprojektu predkladanych konecnymi prijimatel’'mi.

SP pocas realizdcie BG:

a) nesmie menit BG nad rdmec podmienok uvedenych v Dohode o poskytnuti grantu
a v Zmluve o NFP,

b) je povinny predlozit prvi Priebezni spravu o projekte NKB podla terminu na
predkladanie Priebeznych sprav o projekte uvedeného v Plane realizdcie projektu, resp.
podla pokynov NKB a d’alSie Priebezné spravy o projekte za kazdé tri kalendarne
mesiace trvania realizicie Blokového grantu. Priebeznu spravu o projekte predklada
Sprostredkovatel’ na predpisanom formuldri, ato do 15. pracovného dna v mesiaci
nasledujicom po uplynuti prislusnych troch kalendarnych mesiacov. Sprostredkovatel’
podédva spridvu za obdobie realizicie kazdych 3 kalendarnych mesiacov Blokového
grantu, priCom do prisluSného reportovacieho obdobia zaradi vydavky podla toho,
v ktorom obdobi boli zaplatené (napr. vydavok bol zaplateny v oktébri, a preto bude
zaradeny do reportovacieho obdobia oktéber),

c) je povinny predkladat NKB za kaZzdy kalenddrny rok realizicie BG Vyro¢nu spravu
o pokroku v projekte. Spravu predkladd SP na predpisanom formulari, ato do 15.
pracovného dila v mesiaci nasledujicom po uplynuti prisluSného kalendarneho roka,

d) po ukonleni realizicie BG predkladda Sprostredkovatel NKB Spravu o ukonceni
projektu na predpisanom formuldri, a to do 15. pracovného dila v mesiaci nasledujicom
po uplynuti doby realizécie BG.

SP je povinny informovat’ NKB o realizcii Blokového grantu prostrednictvom PriebeZnych

sprav o projekte, Vyroc¢nej spravy o projekte a Spravy o ukonceni projektu, na rokovaniach

Riadiaceho vyboru a kedykol'vek, ak o to NKB poziada. Informécie o podprojektoch bude

SP poskytovat’ NKB v nim poskytnutom a poZadovanom formate.

SP je povinny zabezpecit, Ze vsetky Ziadosti o podprojekt, rozhodnutia o poskytnuti /

neposkytnuti nendvratného finan¢ného prispevku, zmluvy o poskytnuti nendvratného

finan¢ného prispevku, spravy o realizdcii podprojektov a vSetky suvisiace dokumenty budu
uchovdvané po dobu 10 rokov od ukoncenia BG za ucelom kontroly dosiahnutych
vysledkov BG a podprojektov.

Déatum podpisania zmluvy o nendvratnom finan¢nom prispevku medzi SP a KP/PP je

prvym ditom oprdvnenosti vydavkov kone¢ného prijimatel’a.

SP je povinny zrealizovat' schvidleny BG v zmysle obdobia realizicie BG, ktoré je

stanovené v Zmluve o nendvratnom finanénom prispevku.

10) Blokovy grant je ukon¢eny schvalenim Spravy o ukonceni projektu a vyrovnanim vSetkych

1y

2)

vzdjomnych zavidzkov, vritane finanéného vyrovnania, ainych pravnych narokov
zmluvnych strdn vyplyvajicich zo Zmluvy o nendvratnom financnom prispevku alebo z
pravnych predpisov Slovenskej republiky.

9.1.4 Pokyny pre SP suvisiace so Ziadost'ou o preddavok a opravnenost'ou
vydavkov

Za opravnené vydavky na schvdleny BG si povazované len vydavky podla Podrobnych
ustanoveni o opravnenosti vydavkov (vydané UFM) a tejto Prirucky

Vydavky SP na riadenie BG, ako aj vydavky kone¢ného prijimatel'a v rdmci financovania
podprojektov st oprdvnené, ak sui preukdzate'ne zdokladované, nevyhnutné a v priamej
suvislosti s realizaciou Blokového grantu alebo podprojektu a ich zamysl'anych vysledkov.
Opravnenymi vydavkami konec¢ného prijimatela moZu byt tieZ prispevky v naturdlidch
spadajice pod ¢lanok 2.2 Podrobnych ustanoveni o opravnenosti vydavkov, ak nie je vo
vyzve na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku na
podprojekt stanovené inak. Prispevky v naturdlidch kone¢ného prijimatel'a mo6Zu tvorit’
maximalne 2 % opravnenych vydavkov na podprojekt.
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3) Za opravnené vydavky SP/KP/PP sa povazuju len vydavky, ku ktorym je vystaveny
uctovny doklad a ktoré su vzhl'adom na vSetky okolnosti redlne, spravne, aktudlne, ktoré sa
navzdjom neprekryvaji, aktoré vplnej miere stvisia srealizdciou schvéleného
BG/podprojektu, na spolufinancovanie ktorého bol nendvratny finan¢ny prispevok urceny.
Opravnené vydavky a ich thrada musi byt v silade so slovenskou legislativou a predpismi
vydanymi UFM a v silade so schvilenym rozpoétom, ktory tvori prilohu II Dohody
o poskytnuti grantu.

4) SP je povinny pred realizdciou otvorit’ si jeden osobitny tcet na vydavky na riadenie BG
a jeden osobitny tcet na vydavky financovania podprojektov.

5) SP je povinny udrZiavat’ tieto osobitné ity otvorené pocas celej doby platnosti a G¢innosti
Zmluvy o nenavratnom finané¢nom prispevku.

6) SP predkladd NKB Ziadost’ o preddavok v Sk, pricom tito Ziadost' o preddavok musi byt
v stilade s Planom realizacie projektu, ktory tvori prilohu Dohody o poskytnuti grantu. SP
Ziadost' o preddavok vyhotovuje v dvoch origindloch, pricom jeden origindl zostdva
u SP, druhy origindl predkladd NKB. Sprostredkovatel’ predklada ziadost’ o 2. preddavok a
dalSie preddavky spolu s Priebeznymi sprdvami o projekte aj v pripade, ak Cerpal len
vydavky na riadenie BG, tzn. aj za tie 3 kalendarne mesiace, kedy eSte neboli Cerpané a
v PriebezZnej sprave o projekte vykazané prostriedky v rdmci financovania podprojektov.

7) SP je povinny zabezpecit prevod prostriedkov financovania podprojektov KP/PP v Sk.
Vydavky SP na riadenie BG, rovnako ako aj oprdvnené vydavky KP/PP podprojektu
spojené s podprojektom modzu byt uhrddzané aj v inej mene ako Sk. Prislusné uctovné
doklady vystavené doddvatel'om/zhotovitelom v cudzej mene SP preplaca KP v Sk na
zéklade ziadosti o platbu. Pripadné kurzové rozdiely na svojej urovni zndSa v pripade
vydavkov na riadenie Blokového grantu SP, resp. v pripade vydavkov financovania
podprojektov samotny KP/PP.

8) SP vznikne nirok na preddavok, resp. jeho cast’, iba v pripade, ak podd dplnd Ziadost
o preddavok, ktorej predmetom si vydavky spiiajice vietky podmienky oprdvnenosti
v zmysle bodov 12. a 13. tohto ¢lanku, a to aZ v momente schvdlenia Ziadosti o preddavok
MF SR.

9) Den pripisania finan¢nych prostriedkov na ucet SP sa povaZuje za den poskytnutia
preddavku pre BG, resp. jeho Casti.

10) SP je povinny po nadobudnuti ucinnosti Zmluvy o NFP predloZit na NKB na schvdlenie
vnutorny manudl SP.

11)Po schvidleni vnitorného manudlu NKB je SP oprdvneny predloZit' Ziadost' o prvy
preddavok NKB spolu s Odhadom ocakdvanych vydavkov (OOV) na prvych 6 mesiacov
realizdcie BG. Suma Ziadaného prvého preddavku nesmie prekrocit 40 % z celkovych
opravnenych vydavkov na BG.

12) Po prijati Ziadosti o preddavok NKB vykond overenie formadlnej spravnosti predloZenej
Ziadosti o preddavok, v ramci ktorého overi pravdivost’, kompletnost’ a spradvnost’ vyplnenia
Ziadosti o preddavok. V pripade formdlnych nedostatkov vyzve SP, aby v lehote 5
pracovnych dni Ziadost' o preddavok doplnil. V pripade zdvaznych nedostatkov, alebo
nedoplnenia pozadovanych uddajov v stanovenom c¢ase, NKB Ziadost zamietne. Toto
ustanovenie sa pouZzije pri vSetkych Ziadostiach o preddavok predlozenych SP. NKB
informuje SP o zamietnuti do 15 pracovnych dni odo dia zaregistrovania Uplnej Ziadosti
o preddavok.

13)NKB overi redlnost Odhadu ocakdvanych vydavkov zpohladu schvdleného BG
a s ohladom na Plan realizécie projektu a ndsledne pristipi k definovaniu vysky prvého
preddavku, pricom mdZe sumu pozadovand SP zniZit'.

14) V pripade, ak SP vznikol ndrok na vyplatenie prvého preddavku podl'a odseku 22 tohto
¢lanku, NKB postipi Ziadost' o preddavok spolu s Odhadom ocakdvanych vydavkov MF
SR, ktoré po jej schvéleni zasle platobny prikaz Stétnej pokladnici do 30 pracovnych dni od
dorucenia uplnej Ziadosti o preddavok na NKB. Za den doruc¢enia Ziadosti o platbu na NKB
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sa povaZzuje den registracie Uplnej Ziadosti o platbu na NKB.

15) Po skonceni obdobia spravidla 3 kalenddrnych mesiacov realizicie Blokového grantu SP
vypracovdva a predkladd NKB Ziadost' o d’al$i preddavok spolu s Odhadom ocakdvanych
vydavkov a Priebeznou spréavou o projekte, ktord pripravi a predvyplni UFM a ktord SP
dopracuje a NKB a stcastou ktorej je tieZ zoznam deklarovanych vydavkov KP/PP
auctovné doklady SP deklarujice vydavky na riadenie BG — minimdlne jeden rovnopis
origindlu faktdry, prip. dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty. V pripade, Ze povaha tohto
dokladu neumoZziiuje vyhotovit’ viac rovnopisov origindlov, SP predkladd overenu koépiu
opatrent odtlackom peciatky a podpisom Statutdrneho zastupcu.

16) Vyiku dalsieho preddavku schvaluje UV SR - NKB v zmysle nasledovnych podmienok:

a) suma predchadzajiceho preddavku nezuctovana v Priebeznej sprave o projekte moze
byt doplnend len do vysky 40 % z celkovych opravnenych vydavkov na Blokovy
grant financovanych z prostriedkov FM EHP, NFM a spolufinancovania zo Statneho
rozpoctu,

b) vyska dalSieho preddavku je stanovend ako Ciastka deklarovand v Odhade
oCakavanych vydavkov na nasledujuce 3 mesiace zniZend o sumu nevycerpanych
prostriedkov z 50 % sumy prvého/d’alSieho preddavku, pricom za nevycerpané
prostriedky sa povazuju tie, ktoré neboli podlozené tictovnym dokladom, podpornou
dokumentéciou a vypisom z bankového uctu/ic¢tu neboli zo strany Sprostredkovatela
schvalené v ramci Ciastkovych Priebeznych sprav o projekte, resp. boli vratené KP na
ucet SP.

17) NKB overi zrealizovanie vydavkov na zédklade prijatej PriebeZnej spravy o projekte od SP,
pripadne overenim na mieste u SP, resp. KP/PP. NKB nésledne Priebeznu spravu o projekte
schvili, zniZi o neoprdvnenu sumu, alebo neschvéli. V druhom pripade moZze NKB pristupit
k vyradeniu neopravnenych vydavkov z Priebeznej spravy o projekte. NKB je povinny
informovat’ Sprostredkovatela o neschvdleni alebo zniZeni Ziadosti o preddavok do 15
pracovnych dni od dorucenia tplnej Ziadosti. Za deni dorucenia Ziadosti o preddavok na
NKB sa povazuje den registracie uplnej Ziadosti o preddavok na NKB. NKB mozZe zniZit
sumu ziadosti o preddavok aj o vydavky schvédlené v predchddzajicich Ziadostiach o
preddavok.

18) Po schvaleni Priebeznej spravy o projekte a kontrole ziadosti o d’alsi preddavok a Odhadu
oCakdvanych vydavkov pristipi k definovaniu vySky preddavku SP na nasledujice 3
mesiace, priCom je v jeho pravomoci pozadovani sumu zniZit o neopravnené vydavky
uvedené v Priebeznej sprave o projekte. Nédsledne predklada schvialenu Ziadost' o preddavok
spolu s Priebeznou spravou o projekte a Odhad oCakavanych vydavkov na MF SR, ktoré po
jej schvaleni zasle platobny prikaz Stitnej pokladnici do 50 pracovnych dni od doru¢enia
uplnej ziadosti o preddavok na NKB. Za den dorucenia zZiadosti o platbu na NKB sa
povazuje den registracie uplnej Ziadosti o platbu na NKB.

19) V pripade, ak SP v Ziadosti o preddavok deklaruje vydavky na riadenie Blokového grantu,
sucast'ou priloh k Ziadosti o preddavok st tGctovné doklady a ind podpornd dokumentécia,
vypis z jeho bankového uctu otvoreného na vydavky na riadenie BG (origindl alebo képia
overend podpisom a opatrend odtlacCkom peciatky jeho Statutarneho orgénu).

20) Poslednych 5 % celkovych opravnenych vydavkov na podprojekt bude konec¢nému
prijimatel'ovi prefinancovanych formou refundicie.
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9.1.5 Schéma realizacie blokového grantu

Ziadatel’ o blokovy grant

Dohoda o poskytnuti grantu
Uzatvorenie zmluvy o NFP

Sprostredkovatel’

=~

Manazér pre 1\fllllze];ncne riadenie Projektovy manazér NKB

- administrativna kontrola ) momt(.)rovame,p Irloj ek,tU PIR
Ziadosti o platbu (formdlna a / L | |\, zmonitorovacich sprév (PIR,

APR, PCR) a z monitorovacich

vecna), Ly . v .
) .. NKB navstev KP/PP a zaverecné
- konzultacie so )
) hodnotenie,
sprostredkovatel'om BG o Konzultdcie

finan¢nych otdzkach a
posudzovanie ndvrhov na
zmeny,

- UcCast’ na overovani na mieste

so sprostredkovatel'om BG o
plneni ciel'ov a ukazovatelov,
spracovanie navrhov na zmeny
a ucCast’ na overovani na mieste

Sprostredkovatel’
> Implementacia blokového grantu
= Zabezpecenie realizdcie aktivit BG/podprojektu,
= Vyhlasovanie vyziev na predkladanie Ziadosti na podprojekt ,
= DodrZiavanie ¢asového a vecného harmonogramu,
nie monitorovacich sprdv o realizdcii BG/podprojektu kazdé 3 mesiace,
= Okamzité rieSenie akychkol'vek zmien v BG/podprojekte,
> Finanéné riadenie realizacie BG/podprojektu
»  Uhrada doddvok
=  Predkladanie ziadosti o platbu
=  Vedenie tGctovnictva
> Kontrola
= dokumentdcie stvisiacej s realizdciou aktivit
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SP pocas

9.1.5.1  Vyzva na predkladanie Ziadosti na podprojekt v ramci blokového
grantu

implementidcie BG vyhlasi vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie

nendvratného finan¢ného prispevku na podprojekt v ramci blokového grantu, pricom st
dodrzané nasledovné principy pre zverejiovanie vyziev:

vyzvy musia byt publikované spdsobom stanovenym UFM a NKB, tj. na
internetovej adrese SP a na adrese www.eeagrants.sk,

vyzvy musia obsahovat presné urenie miesta na predloZenie Ziadosti a terminy
uzavierok,

vo vyzvach musi byt jasne definované, ktoré subjekty st oprdvnenymi Ziadatel'mi,
vo vyzvach musia byt jasne definované oprdvnené oblasti podpory, na ktoré je
mozné Ziadat’ o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku,

vyzvy musia obsahovat’ informdciu, kde je dostupny formuldr na vypracovanie
Ziadosti a priruc¢ka na vypracovanie Ziadosti,

vo vyzvach musi byt stanovend vyska alokovanych finanénych prostriedkov na
predmetné vyzvy, o ktord sa mozu Ziadatelia uchadzat’,

vo vyzvach musi byt uvedeny ramcovy Casovy harmonogram predkladania Ziadosti
o poskytnutie NFP, uzavretia vyzvy a hodnotenia Ziadosti o poskytnutie NFP na
podprojekt,

vo vyzvach musi byt jasne definovany podiel vlastnych zdrojov KP/PP na
spolufinancovani podprojektov,

vyzvy musia obsahovat odkaz na dalSie nevyhnutné dokumenty potrebné k
vypracovaniu Ziadosti,

vyzvy musia obsahovat’ pokyny, ako ziskat’ podrobnejsie informadcie.

Spolu s vyzvou st zverejiiované nasledovné dokumenty, ktoré tvoria prilohy vyzvy:

- formular ziadosti,

- formulér rozpoctu,

- prirucka pre Ziadatel'a o podprojekt,
- zoznam povinnych priloh Ziadosti,
- hodnotiace kritéria.

Princip rovnosti prileZitosti je zabezpeceny prostrednictvom nasledovnych opatreni:

zverejnenie vyzvy v dostatonom c¢asovom predstihu pre uzdvierkou prijimania
ziadosti,

informovanim verejnosti o vyhlaseni kazdého grantového kola prostrednictvom:
elektronickych sieti a spravodajcov MVO, distribucie formuldrov Ziadosti o
podporu; publikovanim informa¢nych materidlov (stru¢ny letdk a detailnejSia
brozira), prostrednictvom tlaCovych konferencii a konzultaénych seminérov,
zrozumitel'nou a prehl'adnou formuldciou podmienok vyziev na predkladanie
ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku na podprojekt,

poCas zverejnenia vyzvy na predkladanie Ziadosti o poskytnutie nendvratného
finanéného prispevku na podprojekt SP zabezpeci telefonické konzultacie ako aj
osobné konzulticie pre ziadatelov o poskytnutie nendvratného financ¢ného
prispevku, s cielom vysvetlit' nejasnosti vyplyvajice zo zverejnenej vyzvy. SP je
povinny dodrziavat’ pravidlo zdkazu konfliktu zdujmov pocas celej implementacie
BG.
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9.1.5.2  Struktira vjzvy na predkladanie Ziadosti

Vyzvy na predkladanie Ziadosti st podrobne spracované v Priru¢ke pre Zziadatelov o
poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku, ktord sprostredkovatel’ zverejiluje spolu

S Vyzvou.

Struktdra vyzvy je nasledovna:

1y
2)

3)

1. Uvod
2. Ciel Blokové grantu
3. Oblasti podpory
4. Podmienky opravnenosti
4.1 Opravneni ziadatelia
4.2 Vseobecné podmienky podpory
4.3 Opravnenost’ vydavkov
5. Casovy ramec (stanovenie terminu uzavierky vritane diia aj hodiny)
6. Zakladné finan¢né udaje
7. Ziadost' o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku na podprojekt ajej
hodnotenie
8. VSeobecné kritérid pre hodnotenie Ziadosti
9. Sposob financovania podprojektov
10. Kontakty
11. Zoznam priloh k vyzve. Su sa napr. nasledovné prilohy:
* Formuldr Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku ,
= Formular Rozpoctu,
» Pokyny k vypracovaniu rozpoctu,

* Prirucka pre Ziadatel'a o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku.

9.2 Realizacia podprojektu v ramci BG

9.2.1 Povinnosti KP/PP v ramci realizacie podprojektu

KP/PP je povinny realizovat’" podprojekt v stilade so Zmluvou o poskytnuti NFP a jej
prilohami.

KP/PP je povinny pouzit' nendvratny financny prispevok, ako aj pripadné vlastné zdroje
vyluéne na realizéciu podprojektu.

KP/PP je povinny uhradit' vSetky dalSie vydavky, ktoré mdzu vzniknit v sudvislosti
s realizaciou podprojektu a ktoré si zaroven pre tento tcel nevyhnutné a budi nad rdmec
schvélenej vySky NFP a vlastnych zdrojov KP/PP.

19



4)

5)
6)

7)

8)

9)

KP/PP je povinny bezodkladne poskytnit vSetky informdcie potrebné pre tspeSnd
realizciu podprojektu a bude uplatiiovat’ najvyssi stupenl transparentnosti a zodpovednosti,
ako aj zdsady dobrého spravovania, udrzate'ného rozvoja a rodovej rovnosti.

KP/PP je povinny pouzivat majetok obstarany z nendvratného financného prispevku
a vlastnych zdrojov len na tie ucely, ktoré su ustanovené v Zmluve o poskytnuti NFP.
KP/PP nesmie majetok nadobudnuty z prostriedkov nendvratného finan¢ného prispevku
previest NKB na inti osobu minimdlne po dobu 10 rokov od ukonc¢enia podprojektu.

KP/PP je povinny poistit’ akykol'vek majetok, ktory nadobudol alebo zhodnotil dplne alebo
sCasti z prostriedkov nendvratného finan¢ného prispevku, a to ihned’ po jeho nadobudnuti
a oznamit’ SP kazdu poistnd udalost’ na tomto majetku do 10 pracovnych dni od jej vzniku.
Ak dbjde ohl'adom tohto majetku k poistnej udalosti a k ndslednému poskytnutiu poistného
plnenia v prospech KP/PP, tieto financné prostriedky je KP/PP povinny opétovne pouzit’ na
ten isty ucel, na aky boli poskytnuté pdvodné prostriedky z NFP, pricom KP/PP tieto
prostriedky nevracia SP, ale mdZe ich sdm priamo pouZit.

KP/PP bez sthlasu NKB nesmie vykonat’ Ziadne zmeny v realizdcii podprojektu oproti
schvdlenému Planu realizdcie podprojektu, ktory tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti
nendvratného finan¢ného prispevku .

KP/PP je povinny uchovdvat Zmluvu o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku
vratane jej priloh adoplnkov, ako aj vSetkych dokladov tykajicich sa poskytnutého
nenavratného finanéného prispevku v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve
azdkona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach v zneni neskorSich zmien a
predpisov, najmenej vSak 10 rokov od schvdlenej Spravy o ukonceni podprojektu. pravdivé,
presné auplné. KP/PP je povinny uchovdvat oddelene dokumenticiu k projektu podla
jednotlivych Ziadosti o platbu. Dokumenty musia byt uchovdvané v origindlnom
vyhotovent;

10) KP je povinny pisomne ozndmit’ NKB vSetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré sivisia s plnenim

Zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku alebo sa akymkol'vek spdsobom
Zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku tykaji alebo mozu tykat’, a to do
5 pracovnych dni od ich vzniku. Zmluvné strany ndsledne bez zbyto¢ného odkladu
prerokuju d’alSie moZnosti a spdsoby plnenia predmetu a dcelu Zmluvy o poskytnuti
nenavratného finan¢ného prispevku .

11) KP/PP je povinny dodrziavat’ vSetky relevantné pravne predpisy Eurépskeho spolo¢enstva a

legislativy Slovenskej republiky.

12) KP/PP je povinny pisomne informovat’ pocas platnosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného

finan¢ného prispevku Zmluvy NKB o zacati stidneho konania alebo iného konania, ktoré sa
v stvislosti s realizdciou Zmluvy o poskytnuti nendvratného financného prispevku voci
nemu zacalo alebo ktoré v suvislosti s realizdciou Zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku sam inicioval, a to do 5 pracovnych dni od zacatia konania.

13) KP/PP je povinny pisomne informovat’ NKB, ak niektory z jeho veritel'ov podal proti nemu

navrh na vyhldsenie konkurzu alebo navrh na reStrukturaliziciu, alebo ak sdm ako dlznik
podal ndvrh na vyhldsenie konkurzu alebo navrh na reStrukturalizaciu, a to bez zbyto¢ného
odkladu, najneskor vSak do 5 pracovnych dni odo dna, kedy mu bol doru¢eny navrh na
vyhldsenie konkurzu alebo navrh na resStrukturalizéciu, resp. ked’ podal navrh na vyhldsenie
konkurzu alebo ndvrh na reStrukturalizaciu. KP/PP je povinny takto postupovat aj
v obdobnych pripadoch, ktoré by zdsadnym spdosobom mohli ovplyvnit' schopnost KP
realizovat’ podprojekt (napr. exekucia alebo nitend sprava). NKB v takom pripade moze
odstipit’ od Zmluvy o poskytnuti nendvratného financného prispevku .

14) KP/PP je povinny zabezpecCit primerand publicitu podprojektu v silade s ustanoveniami

Zmluvy o poskytnuti nendvratného financ¢ného prispevku.

15) KP/PP je povinny predloZit’ do 5 pracovnych dni na NKB vSetky poZadované dokumenty a

informdcie, a to odo dna, kedy mu tito poziadavka bude dorucena.
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16) KP/PP je povinny zabezpecCit, zZe informacie nim poskytnuté, poskytnuté jeho
prostrednictvom alebo v jeho mene v sivislosti so Ziadostou o poskytnutie nendvratného
financného prispevku na podprojekt a Zmluvou o poskytnuti nendvratného finanéného
prispevku st pravdivé, presné a tplné.

17) KP/PP je povinny v rdmci svojho tctovnictva vedeného podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z.
o UcCtovnictve v zneni neskorSich predpisov osobitne analyticky zaznamendvat vsetky
skutoCnosti, ktoré si predmetom uctovnictva vo vztahu k podprojektu, zdrojom
financovania, druhom platieb a ostatnym potrebam finan¢ného riadenia. O sposobe vedenia
uctovnictva, vratane tvorby a vedenia analytickych uctov a analytickej evidencie,
vyhotovuje konecny prijimatel’ pisomny zdznam. KP/PP vedie Gctovnictvo v elektronickej
podobe.

18) KP/PP je povinny efektivne avcas vySetrit akékol'vek podozrenia z podvodov
a nezrovnalosti a vSetky skuto¢né pripady podvodov.

19) KP/PP je povinny okamzite hldsi NKB vSetky podozrenia a skuto¢né pripady podvodov
a nezrovnalosti ako aj vSetky opatrenia prijaté v tejto stvislosti.

20) KP/PP je povinny umoznit’ NKB a vSetkym kontrolnym orgdnom vykonat’ kontrolu pocas
a po ukonceni realizdcie podprojektu.

21) KP/PP je povinny informovat SP do 10 pracovnych dni o zmene ddajov uvedenych
v zmluve alebo v prilohe k zmluve.

9.2.2 Pokyny pre KP/PP suvisiace so Ziadost’ou o platbu a opravnenost'ou
vydavkov s realizaciou a monitorovanim podprojektu

1) Prvym dnom realizacie podprojektu je den nasledujuci po prvom dni nadobudnutia platnosti
a ucinnosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku uzatvorenou medzi SP
a KP/PP.

2) Datumom ukoncenia realizdcie podprojektu je datum schvdlenia Spravy o ukonceni
podprojektu UV SR - NKB.

3) Opravnené vydavky a ich thrada musia byt v sulade s legislativou SR a Podrobnymi
ustanoveniami o opravnenosti  vydavkov vydanymi UFM a v silade so
schvalenym rozpoc¢tom podprojektu.

4) KP/PP je povinny otvorit’ si osobitny ucet na podprojekt. V pripade, Ze je tento tucet
uroceny, KP/PP je povinny vynosy z poskytnutych prostriedkov FM EHP, NFM a §tatneho
rozpoctu na spolufinancovanie vzniknuté na osobitnom ucte odviest' do prijmov Statneho
rozpoctu na ucet ureny NKB jedenkrat rocne. Odvod vynosov kone¢ny prijimatel’ potvrdi
predloZenim vypisu z osobitného uctu.

5) KP/PP je povinny udrziavat’ osobitny tucet pocCas celej doby platnosti a ti¢innosti Zmluvy
o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku anesmie ho zrusit aZ do doby tplného
finan¢ného vyrovnania podprojektu, pokial’ sa zmluvné strany nedohodnt inak.

6) KP/PP moze realizovat' Specifické typy vydavkov aj ziného uctu otvoreného KP/PP.
Realizaciu Specifického typu vydavku KP/PP dolozi vypisom z takéhoto tuctu. KP/PP je
povinny NKB pisomne ozndmit finan¢nu identifikdciu takéhoto dctu.

7) Opravneny vydavok za podmienok definovanych v odseku 7 tohto ¢lanku vznik4 prevodom
financnych prostriedkov vo vysSke prostriedkov FM EHP a NFM a spolufinancovania zo
Staitneho rozpoctu z tuUCtu konecného prijimatela na iny udcet otvoreny konecnym
prijimatelom, definovany v Zmluve o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku
a naslednym prevodom tychto prostriedkov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.

8) Vramci platieb v systéme zalohovych platieb KP/PP vypracovdva a predkladd NKB
Ziadost’ o zdlohovu platbu aZ po nadobudnuti platnosti a icinnosti Zmluvy o poskytnuti
nendvratného finan¢ného prispevku spolu s odhadom oc¢akdvanych vydavkov.

9) V ramci platieb v systéme predfinancovania KP/PP vypracovava a predkladd NKB Ziadost’
oplatbu  (predfinancovanie) aspolu sfou neuhradené uctovné doklady od
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1y

2)

3)

4)

5)

dodévatel'a/zhotovitel’a, ato v jednom rovnopise. Dalsi rovnopis tétovnych dokladov od
dodavatel’a/zhotovitel'a si ponechdva kone¢ny prijimatel. Prvi ziadost' o platbu KP/PP
predklada NKB aZ po nadobudnuti platnosti a ti¢innosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku spolu s odhadom o¢akavanych vydavkov.

9.2.3 Pokyny pre KP/PP suvisiace s realizaciou a monitorovanim podprojektu

KP/PP je povinny realizovat’ obstardvanie akychkol'vek tovarov, sluzieb a prac v sulade so
zakonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a predpisov (d’alej len ,,Zdkon o VO*). KP/PP postupuje podla
Zikona o VO aj v pripade, ak nesplia definiciu verejného obstardvatel'a podl'a Zikona
o VO.

KP/PP nesmie menit’ podprojekt nad rdmec podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti
nendvratného finan¢ného prispevku.

KP/PP je povinny predkladat’” SP Ciastkové Priebezné spravy o podprojekte za kazdé tri
kalendarne mesiace/l mesiac trvania realizdcie SP podla terminov na ich predkladanie,
ktoré su stanovené v Zmluve o poskytnuti NFP. Ciastkové PriebeZné spravy o projekte
predkladd KP/PP na predpisanom formuldri, ato do 10. pracovného dna v mesiaci
nasledujicom po uplynuti prislusnych troch kalendarnych mesiacov/1 mesiaca. Do
prislusného reportovacieho obdobia zaradi KP/SP vydavky podla toho, v ktorom obdobi
boli zaplatené (napr. vydavok bol zaplateny v oktdbri, apreto bude zaradeny do
reportovacieho obdobia oktéber),

KP/PP je povinny predkladat’ SP za kazdy kalendarny rok realizacie podprojektu Vyrocnd
spravu o pokroku v podprojekte. Spravu predkladd KP/PP na predpisanom formuléri SP,
ato do 10. pracovného dna v mesiaci nasledujicom po uplynuti prislusného kalendarneho
roka,

KP/PP po ukonceni realizacie podprojektu predkladd SP Spravu o ukonceni podprojektu na
predpisanom formuléri, a to do 10. pracovného diia v mesiaci nasledujicom po uplynuti
doby realizacie podprojektu.
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9.2.4 Schéma realizacie podprojektu

Ziadatel’ o poskytnutie NFP na podprojekt
Uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP

Konecny prijimatel’/prijemca pomoci

v

Finan¢né riadenie SP Vecné riadenie SP

- monitorovanie projektu
J\ z monitorovacich sprav (PIR,

- administrativna kontrola
ziadosti o platbu (formélna a /L

vecnad), SP APR, PCR) a z monitorovacich
- konzulticie s KP/PP o ndvstev KP/PP a zdverecné
finan¢nych otdzkach a hodnotenie,
posudzovanie navrhov na - konzultacie s KP/PP o plneni
zmeny, cielov a ukazovatelov,
- Ucast’ na overovani na mieste - spracovanie ndvrhov na zmeny

a ucast’ na overovani na mieste

Konec¢ny prijimatel’/prijemca pomoci
> Implementacia podprojektu
o Dodrziavanie podmienok vyplyvajicich zo Zmluvy o poskytnuti
NFP
o Zabezpecenie realizdcie aktivit podprojektu
o DodrZiavanie ¢asového a vecného harmonogramu
o Zasielanie monitorovacich sprav o realizicii podprojektu kazdé 3
kalenddrne mesiace
o Okamfzité rieSenie/informovanie o zmendch akychkol'vek zmien
v projekte so SP
> Finan¢né riadenie realizacie podprojektu
o Uhrada dodavok
o Predkladanie ziadosti o platbu SP
o Vedenie dctovnictva
> Kontrola
o dokumentdcie suvisiacej s realizaciou aktivit
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9.3Realizacia individualneho projektu

9.3.1 Povinnosti KP/PP v ramci realizacie IP

1) KP/PP je povinny bezodkladne poskytnit' vSetky informécie potrebné pre tspeSnu
realizdciu IP podl'a Zmluvy o poskytnuti NFP a uplatiiovat’ najvysSsi stupen transparentnosti
a zodpovednosti ako aj zdsady dobrého spravovania, udrzateI'ného rozvoja arodovej
rovnosti.

2) KP/PP, ktory realizuje projekt investicného charakteru a tito podmienka bola stanovena
v rozhodnuti o poskytnuti grantu vydanom MZV NK/VEM, je povinny zabezpecit, Ze
akykol'vek a vSetok materidl vytazeny z miesta realizdcie IP bude znovu pouzity,
recyklovany, spracovany a/alebo uloZeny environmentdlnym spésobom, pricom ddkazna
dokumentécia o takomto nakladani s uvedenym materidlom bude tvorit’ sucast’ relevantnej
Priebeznej spravy o projekte.

3) KP/PP je povinny zabezpecit, Ze IP sa realizuje v stlade so Zmluvou o poskytnuti NFP a jej
prilohami.

4) KP/PP, ktory realizuje projekt investicného charakteru a tito podmienka bola stanovena
v rozhodnuti o poskytnuti grantu vydanom MZV NK/VFM, je povinny vytvorit fond na
udrzanie vysledkov IP, do ktorého bude kone¢ny prijimatel rocne prispievat’ sumou
stanovenou v rozhodnuti o poskytnuti grantu vydanom MZV NK/VEM v percentudlnom
vyjadreni z ceny IP, teda zo sumy poskytnutého nendvratného financného prispevku.

6) KP/PP je povinny udrzat’ vysledok zrealizovaného IP, ktory md neinvesticny charakter
minimdlne po dobu 5 rokov odo diia schvélenia Spravy o ukonceni projektu VFM/MZV
NK.

7) KP/PP je povinny udrzat vysledok zrealizovaného IP, ktory ma investicny charakter
minimdalne po dobu 10 rokov odo diia schvdlenia Spravy o ukonceni projektu VFM/MZV
NK.

8) KP/PP zabezpeci, Ze nendvratny financny prispevok sa vyuZiva vylucne na tucely IP.

9) KP/PP, ktory realizuje investi¢ny projekt je povinny uchovdvat Zmluvu vratane jej priloh
a dodatkov, ako aj vSetkych dokladov tykajicich sa poskytnutého nendvratného finanéného
prispevku v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve a zdkona ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registratirach v zneni neskorsich zmien a predpisov, najmenej vSak 10 rokov
od schvalenej Spravy o ukonceni projektu.

10) KP/PP, ktory realizuje neinvesti¢ny projekt je povinny uchovavat’ Zmluvu vratane jej priloh
a dodatkov, ako aj vSetkych dokladov tykajicich sa poskytnutého nendvratného finanéného
prispevku v zmysle zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o utovnictve a zdkona ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registratirach v zneni neskorSich zmien a predpisov, najmenej vSak 5 rokov
od schvalenej Spravy o ukonceni projektu.

11) KP/PP je povinny uhradit’ vSetky d’alSie vydavky, ktoré vyvstanu v suvislosti s realizaciou
IP a ktoré su zaroven pre tento ucel nevyhnutné. Ak si KP/PP tito povinnost riadne nesplni,
v ddsledku ¢oho celkovy ciel’ IP nebude mozné dosiahnut’, KP/PP je povinny vratit dovtedy
poskytnuti Ciastku penaznych prostriedkov v plnej vyske.

12) KP/PP je povinny pisomne ozndmit’ UV SR - NKB vietky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maji
vplyv na, alebo sivisia s plnenim tejto Zmluvy o poskytnuti NFP alebo sa akymkol'vek
spdsobom tejto Zmluvy o poskytnuti NFP tykaji alebo mo6zu tykat, a to do 5 pracovnych
dnf od ich vzniku..

13) KP/PP je povinny dodrziavat’ vSetky relevantné pravne predpisy Eurépskeho spolo¢enstva a
legislativy Slovenskej republiky (okrem iného vritane legislativy o Zivotnom prostredi,
verejného obstardvania a Statnej pomoci).

14) KP/PP je povinny pri realizécii IP postupovat’ podl'a zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorSich zmien a predpisov.
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15) KP/PP je povinny pouZivat majetok obstarany z nendvratného financného prispevku na
realizéciu IP len na tie GcCely, ktoré st ustanovené v Zmluve o poskytnuti NFP.

16) KP/PP je povinny poistit’ po dobu trvania tohto zmluvného vztahu pre pripad poskodenia,
znicenia, straty, odcudzenia alebo inych $kod:

a) akykol'vek majetok, ktory nadobudol tplne alebo scasti z prostriedkov nendvratného
finan¢ného prispevku poskytnutého na zdklade Zmluvy o poskytnuti NFP, a to
bezodkladne po jeho nadobudnuti,

b) akykol'vek majetok, ktory zhodnoti tdplne alebo scasti z prostriedkov nendvratného
finanéného prispevku poskytnutého na zaklade Zmluvy o poskytnuti NFP, a to
bezodkladne po podpisani tejto Zmluvy.

17) KP/PP je povinny ozndmit’ NKB kaZzdu poistnd udalost’ na majetku spolufinancovanom na
zéklade Zmluvy o poskytnuti NFP, ato do 5 pracovnych dni od jej vzniku. KP/PP je
v rovnakej lehote povinny informovat NKB o vyplateni avySke poistného plnenia
z poistnej udalosti uvedenej v predchddzajicej vete.

18)KP/PP je povinny pisomne informovat’, ak niektory z jeho veritel'ov podal proti nemu névrh
na vyhldsenie konkurzu alebo navrh na reStrukturaliziciu, alebo ak sdm ako dlZnik podal
navrh na vyhldsenie konkurzu alebo ndvrh na restrukturalizaciu, alebo ak sam ako dlZnik
podal ndvrh na vyhldsenie konkurzu alebo ndvrh na reStrukturalizciu, a to bez zbyto¢ného
odkladu, a to bez zbyto¢ného odkladu, najneskor vSak do 5 pracovnych dni od momentu,
ked” mu bol doruceny ndvrh na vyhldsenie konkurzu alebo ndvrh na reStrukturalizéciu.
Rovnako sa postupuje aj v obdobnych pripadoch, ktoré by zdsadnym spdsobom mohli
ovplyvnit’ schopnost’ kone¢ného prijimatel’a realizovat’ IP (exekiicia alebo niitend sprava).
NKB v takom pripade moZze odstipit’ od Zmluvy o poskytnuti NFP.

19)KP/PP je povinny zabezpecit primerant publicitu IP v silade so Zmluvou o poskytnuti
NFP.

20) V pripade potreby KP/PP predlozi do 5 pracovnych dni na UV SR — NKB a/alebo MF SR
— PO, ako aj d’alsim subjektom splnomocnenym VFM a MZV NK vsetky pozadované
dokumenty a poskytne uplné a pravdivé informécie suvisiace s realizaciou IP.

21) KP/PP je povinny zabezpecit', Ze informécie nim poskytnuté, jeho prostrednictvom alebo
v jeho mene v sdvislosti so Ziadostou o poskytnutie nendvratného financ¢ného prispevku
a uzavretim a realizovanim Zmluvy o poskytnuti NFP sd autentické, presné a uplné.

22) KP/PP je povinny predkladat’ NKB Priebezné spravy o projekte za monitorovacie obdobia
stanovené v Plane realizacie projektu, ktory tvori prilohu Zmluvy o poskytnuti NFP. KP/PP
predkladd Priebezni spravu o projekte, ktord obdrzi od NKB. KP/PP je povinny na
poziadanie NKB bezodkladne predlozit’ dopliiujice informdcie tykajiice sa monitorovania a
realizéicie IP.

23) KP/PP nesmie majetok nadobudnuty z prostriedkov nendvratného financného prispevku
previest’ na ind osobu minimalne po dobu 10 rokov od ukoncenia IP.

24) KP/PP je povinny zabezpecit' fotodokumenticiu s komentdrom o realizovanych aktivitich
v ramci IP.

25) KP/PP je povinny riadit’ sa v8etkymi predpismi vydanymi UFM, ktoré si zverejnené na
internetovej strainke www.eeagrants.sk, usmerneniami UV SR - NKB a usmerneniami MF
SR - PO.

26) KP/PP poskytuje NKB Priebezné spravy o projekte, Vyrocné spravy o pokroku v projekte
a Spravu o ukonceni projektu v silade s aktudlnym znenim dokumentu Pravidld poddvania
sprav a monitorovania.

27) KP/PP mdze vykonat zmeny monitorovacich obdobi stanovenych v PriebeZnej sprave o
projekte vo¢i monitorovacim obdobiam stanovenym v Pldne realizicie projektu len za
predpokladu, ak tieto zmeny schvili NKB a VFM a/alebo MZV NK.

28) KP/PP je povinny v rdmci svojho uctovnictva vedeného podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z.
o UcCtovnictve v zneni neskorSich predpisov osobitne analyticky zaznamendvat vsetky
skutoCnosti, ktoré si predmetom uctovnictva vo vztahu k podprojektu, zdrojom
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financovania, druhom platieb a ostatnym potrebdm finan¢ného riadenia. O sposobe vedenia
uctovnictva, vratane tvorby a vedenia analytickych uctov a analytickej evidencie,
vyhotovuje konecny prijimatel’ pisomny zdznam. KP/PP vedie Gctovnictvo v elektronickej
podobe.

29)KP/PP je povinny efektivne avcas vySetrit akékol'vek podozrenia z podvodov
a nezrovnalosti a vSetky skuto¢né pripady podvodov.

30) KP/PP je povinny okamzite hldsi NKB vSetky podozrenia a skutoné pripady podvodov
a nezrovnalosti ako aj vSetky opatrenia prijaté v tejto stvislosti.

31) KP/PP je povinny umoznit NKB a vSetkym kontrolnym orgdnom vykonat’ kontrolu pocas
a po ukonceni realizdcie podprojektu.

32) KP/PP je povinny informovat SP do 10 pracovnych dni o zmene ddajov uvedenych
v zmluve alebo v prilohe k zmluve.

9.3.2 Pokyny pre KP/PP stivisiace so Ziadost’ou o platbu a opravnenost'ou
vydavkov s realizaciou a monitorovanim IP

1) Prvym dnom realizdcie IP je den nasledujici po prvom dni nadobudnutia platnosti a
ucinnosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného financného prispevku uzatvorenou medzi NKB
a KP/PP.

2) Déatumom ukoncenia realizdcie IP je datum schvélenia Spravy o ukonceni projektu MZV
NK/VEM.

3) Opravnené vydavky a ich dhrada musia byt v stlade s legislativou SR a Podrobnymi
ustanoveniami o opravnenosti vydavkov vydanymi UFM a v silade s Plinom realizdcie
projektu (PIR).

4) KP/PP je povinny otvorit’ si osobitny ucet na IP. V pripade, Ze je tento tcet uroceny, KP/PP
je povinny vynosy z poskytnutych prostriedkov FM EHP, NFM a Stidtneho rozpoctu na
spolufinancovanie vzniknuté na osobitnom ucte odviest’ do prijmov Statneho rozpoctu na
ucet ureny NKB jedenkrdt rocne. Odvod vynosov KP potvrdi predloZzenim vypisu
z osobitného uctu.

5) KP/PP je povinny udrziavat’ osobitny tcet pocas celej doby platnosti a ticinnosti Zmluvy
o poskytnuti NFP anesmie ho zrusit aZz do doby uplného finan¢ného vyrovnania
podprojektu, pokial’ sa zmluvné strany nedohodnu inak.

6) KP/PP mozZe realizovat Specifické typy vydavkov aj ziného uctu otvoreného KP/PP.
Realiz4ciu Specifického typu vydavku KP/PP doloZi vypisom z takéhoto uctu. KP/PP je
povinny NKB pisomne oznamit’ finan¢nu identifikaciu takéhoto uctu.

7) Opravneny vydavok v Zmluve o poskytnuti NFP vznika prevodom finan¢nych prostriedkov
vo vySke prostriedkov FM EHP a NFM a spolufinancovania zo Stitneho rozpoctu z uctu
kone¢ného prijimatel'a na iny tcet otvoreny KP/PP, definovany v Zmluve o poskytnuti NFP
a naslednym prevodom tychto prostriedkov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi.

8) V ramci platieb v systéme zdlohovych platieb KP/PP vypracovava a predkladda NKB Ziadost’
o zdlohovu platbu az po nadobudnuti platnosti a i¢innosti Zmluvy o poskytnuti NFP spolu
s odhadom ocakavanych vydavkov.

9) V ramci platieb v systéme predfinancovania KP/PP vypracovava a predkladd NKB Ziadost’
oplatbu (predfinancovanie) aspolu sfou neuhradené uctovné doklady od
dodavatel'a/zhotovitel'a, a to v jednom rovnopise. Dal3{ rovnopis tétovnych dokladov od
dodévatela/zhotovitel'a si ponechdva kone¢ny prijimatel. Prvi Ziadost' o platbu KP/PP
predkladd NKB az po nadobudnuti platnosti a i¢innosti Zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku spolu s odhadom oc¢akavanych vydavkov.
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9.3.3 Pokyny pre KP/PP suvisiace s realizaciou a monitorovanim IP

1) KP/PP je povinny realizovat’ obstardvanie akychkol'vek tovarov, sluZieb a prac v stlade so

6)

7)

8)

9)

zakonom €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich zmien a predpisov (d’alej len ,,Zdkon o VO*). KP/PP postupuje podl'a
Zskona o VO aj v pripade, ak nespiiia definiciu verejného obstaravatela podl'a Zikona
o VO.

KP/PP nesmie menit IP nad rdmec podmienok uvedenych v Zmluve o poskytnuti
nendvratného finan¢ného prispevku.

KP/PP je povinny predkladat SP ciastkové Priebezné spravy o projekte za kazdé tri
kalendarne mesiace/l mesiac trvania realizdcie SP podla terminov na ich predkladanie,
ktoré su stanovené v Zmluve o poskytnuti NFP. Priebezné spravy o projekte predklada
KP/PP na predpisanom formuldri, a to do 10. pracovného dila v mesiaci nasledujicom po
uplynuti prislusnych troch kalendarnych mesiacov/1 mesiaca. Do prislusného
reportovacieho obdobia zaradi KP/SP vydavky podla toho, v ktorom obdobi boli zaplatené
(napr. vydavok bol zaplateny v oktébri, a preto bude zaradeny do reportovacieho obdobia
oktdber),

KP/PP je povinny predkladat’ NKB za kazdy kalendarny rok realizécie IP Vyrocnu spravu
o pokroku v podprojekte. Spravu predkladd KP/PP na predpisanom formulédri NKB, a to do
10. pracovného dila v mesiaci nasledujicom po uplynuti prislusného kalendarneho roka,
KP/PP po ukonceni realizdcie podprojektu predkladda NKB Spravu o ukonceni projektu na
predpisanom formuldri, a to najneskér do 10. pracovného dia v mesiaci nasledujicom po
uplynuti doby realizicie IP.
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9.3.4 Schéma realizacie IP

Ziadatel’ o poskytnutie NFP
Dohoda o poskytnuti grantu
Uzatvorenie zmluvy o poskytnuti NFP

Kone¢ny prijimatel’/prijemca pomoci

v

Manazér pre finan¢né riadenie Projektovy manazér

- monitorovanie projektu

APR, PCR) a z monitorovacich

- administrativna kontrola /L J\ z monitorovacich sprav (PIR,
Ziadosti o platbu (formélna a N NKB /]

vecnd), navstev KP/PP a zdvere¢né
- konzultacie s KP/PP o hodnotenie,
finan¢nych otdzkach a - konzulticie s KP/PP o plneni
posudzovanie navrhov na cielov a ukazovatel'ov,
zmeny, - spracovanie ndvrhov na zmeny
- Ucast’ na overovani na mieste a Ucast’ na overovani na mieste

Konecény prijimatel’/prijemca pomoci
Implementacia projektu
o Dodrziavanie podmienok vyplyvajicich zo Zmluvy
o poskytnuti NFP
o Zabezpeclenie realizacie aktivit projektu
o DodrZiavanie ¢asového a vecného harmonogramu
o Zasielanie monitorovacich sprav o realizacii projektu kazdé
3 mesiace
o OkamZité rieSenie akychkol'vek zmien v projekte s NKB
Finan¢né riadenie realizacie projektu
o Uhrada dodévok
o Predkladanie Ziadost{ o platbu NKB
o Vedenie t¢tovnictva
Kontrola
odokumentdcie suvisiacej s realizaciou aktivit
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10 Finan¢né riadenie realizacie blokového grantu/projektu

10.1 Opravnenost’ vydavkov

Opravneny vydavok je vydavok, ktory je uvedeny v rozpocte individudlneho projektu
/blokového grantu a je v silade s finanénym planom uvedenym v Plane realizacie projektu
(PIP), ktory je prilohou zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku/zmluvy
0 nenavratnom prispevku.

Opravneny vydavok musi byt’:

1. vynaloZeny/realizovany v oprdvnenom obdobi, t.j. diatum zaCiatku oprdvnenosti
vydavkov a koneény datum oprdvnenosti vydavkov je uvedeny v zmluve o poskytnuti
NFP;

2. vynaloZeny na opravnenom mieste realizicie projektu, pricom opravnenym vydavkom
je vydavok, ktory vznikol u KP/PP/SP;

3. vynaloZeny na aktivitu, ktord stvisi s realizdciou projektu; vydavok musi byt’ planovany
uz vnavrhu rozpoctu projektu, ktory je suCastou Ziadosti. Musi byt preukdzana
nevyhnutnost’ vydavku;

4. preukdzatelne uhradeny zo strany kone¢ného prijimatel’a/prijemcu pomoci/
sprostredkovatel'a - vydavok musi byt skutocne vynaloZeny/realizovany. V pripade
poskytnutia zdlohovej platby je opravneny vydavok uhradeny az z finan¢nych
prostriedkov ziskanych zo zalohovej platby a jeho skutocné vynaloZenie je deklarované
az pri zictovani zdlohovej platby. V pripade refundacie musi byt opravneny vydavok
skuto¢ne uhradeny uz v dobe podania Ziadosti o platbu;

5. riadne doloZeny uctovnym dokladom a spridvne zaevidovany v dctovnych knihéch,
doloZeny vypisom z uctu/ictov KP/PP/SP.

10.2 Kategorie opravnenych vydavkov

A. Opravnené vydavky investi¢ného charakteru:

1. Nakup pozemku

1.1. VSeobecné pravidlo

Néklady na ndkup nezastavaného pozemku st oprdvnené na spolufinancovanie z Finan¢ného
mechanizmu EHP a/lebo Noérskeho finanéného mechanizmu pri splneni tychto podmienok:

a) existuje priama vdzba medzi ndkupom pozemku a ciel'mi spolufinancovaného projektu;

b) okrem pripadov uvedenych v ¢lanku 1.2 nemdZe ndkup pozemku predstavovat’ viac ako 10
% celkovych opravnenych vydavkov na projekt, ak nie je stanoveny vySSi percentudlny
podiel pomoci schvilenej VEM a/alebo MZV NK;

c) je zaisteny posudok nezdvislého kvalifikovaného odhadcu alebo riadne splnomocneného
uradného orgdnu potvrdzujuci, Ze ndkupna cena neprevysuje trhovi hodnotu a Ze pozemok
nie je zatazeny Ziadnymi dlhmi, pokial’ ide o hypotéku a iné zdvizky, predovSetkym pokial
ide o zneclistenie;

d) opravnené nie su ani ndklady na ndkup pozemku, ktory je uZ vo vlastnictve inStiticie
zodpovednej za implementaciu, ani ndkup pozemku vo vlastnictve verejnej spravys;

e) za ziadnych okolnosti pozemky nesmu byt’ zakiipené na Spekulativne ucely; a
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f) ndkup pozemku schvéli VFM a/alebo MZV NK, bud’ v dohode o poskytnuti grantu alebo

neskors$im rozhodnutim.

1.2. Projekty zamerané na ochranu Zivotného prostredia

Pokial’ ide o projekty na ochranu Zivotného prostredia, musia byt pre opravnenost’ vydavkov
splnené tiez vSetky nizsie uvedené podmienky:

2.

a) ndakup je odsuhlaseny Narodnym kontaktnym bodom:;

b) pozemok je uréeny na zamyslany tcel na obdobie stanovené v rozhodnuti Narodného
kontaktného bodu;

c) pozemok neslizi na polnohospodirske tucely, okrem riadne odévodnenych pripadov
akceptovanych Narodnym kontaktnym bodom;

d) ndkup uskuto¢ni verejnd inStiticia alebo inStiticia riadend verejnym pravom, alebo
bude uskutocneny ich menom.

Nakup nehnutel’nosti

2.1 VSeobecné pravidlo

Vydavky na ndkup nehnutel'nosti, t.j. postavenych alebo rozostavanych budov a pozemku, na
ktorych stoja, mo6Zzu byt oprdvnené na spolufinancovanie z Financného mechanizmu EHP
a/alebo Norskeho financného mechanizmu, ak existuje priame spojenie medzi ndkupom
a ciel'mi daného projektu podl'a podmienok uvedenych v ¢lanku 2.2. Nakup nehnutel'nosti musi
vyhovovat’ Specifickym prevddzkovym potrebam projektu.

2.2 Podmienky opravnenosti

je zaisteny posudok nezavislého kvalifikovaného odhadcu alebo riadne splnomocneného
uradného orgdnu potvrdzujici, Ze cena neprevySuje trhovi hodnotu, a Ze nehnutel'nost’ nie
je zataZend Ziadnymi dlhmi pokial’ ide o hypotéku a d’alSie zdvézky, predovSetkym za
$kody spdsobené znelistenim. Posudok musi bud’ potvrdit, Ze budova spiiia ndrodné
predpisy, alebo Specifikuje body, ktoré nie su v sulade s ndrodnymi predpismi, ale ktoré
musia byt v rdmci projektu napravené konecnymi prijimatel'mi alebo sprostredkovatel'mi;
nehnutel'nost’ nedostala za poslednych 10 rokov narodny alebo donorsky grant, ktory by
viedol k duplicitnej pomoci v pripade spolufinancovania nakupu z Finan¢ného mechanizmu
EHP a/ lebo Nérskeho finan¢ného mechanizmu;

nehnutel'nost’ je vyuzivand na taky tucel a také obdobie, ako je urené v rozhodnuti VFM
a/alebo MZV NK. Vlastnictvo musi byt prevedené na konecného prijimatel’a/ projektu
najneskor na konci implementécie projektu. Nehnutel'nost’ nesmie byt predand, prenajatd
alebo zataZzend hypotékou po dobu pit rokov odo diia schvdlenia spravy o ukonceni
projektu, alebo dlhsie, pokial’ je to stanovené v Dohode o poskytnuti grantu. VFM a/alebo
MZV NK je opravnené upustit’ od tohto obmedzenia, pokial’ by toto obmedzenie znamenalo
pre kone¢ného prijimatel’a/prijemcu pomoci nepredvidani a neopodstatnenu zataz;
nehnutel'nost’ sa mdze pouzivat’ iba v stlade s ciel'mi projektu. PredovSetkym budovy sa
mozZu pouzivat’ na umiestnenie sluzieb verejnej spravy iba v takych pripadoch, kde je také
vyuZivanie v silade s cinnostami oprdvnenymi podla Finan¢ného mechanizmu EHP
a/alebo Norskeho finanéného mechanizmu;

ndklady na nehnutel'nost’, ktord uz institicia zodpovednd za implementéciu projektu vlastni
a na nakup nehnutel'nosti, ktoru vlastni verejna sprava, nie st opravnené;
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3.

vydavky na pripravu staveniska a vystavbu, ktoré st nevyhnutné pre implementaciu
projektu, moézu byt opravnené;

za ziadnych okolnosti nehnutel'nost’ nemdZe byt’ zakipend na Spekulativne ucely;

ndkup nehnutel'nosti a novych budov a stavieb schvéli rozhodnutim VFM a/alebo MZV
NK.

Nakup pouzitého zariadenia

Vydavky na ndkup pouzitého zariadenia si opradvnené na spolufinancovanie z Finan¢ného
mechanizmu EHP a/alebo Norskeho finanéného mechanizmu pri splneni tychto troch
podmienok:

a)

b)

c)

Al

predavajuci zariadenia poskytne prehldsenie o jeho povode a potvrdi, Ze v Ziadnom pripade
nebolo zakipené z prostriedkov narodnych grantov, grantov EU alebo grantov Finan&ného
mechanizmu EHP a/alebo Noérskeho finanéného mechanizmu;

cena zariadenia neprevysi jeho trhovid hodnotu pri zohladneni jeho kratSej technickej
a ekonomickej Zivotnosti a bude niZ$ia nez cena podobného nového zariadenia; a

zariadenie m4 technické parametre potrebné pre dany projekt a spiia prislusné normy
a Standardy.

Naklady na obstaranie hmotného a nehmotného majetku v cene obstarania (zdkon ¢.
431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsSich predpisov) s vynimkou hmotného majetku
vytvoreného vlastnou ¢innost'ou ( 25 ods. (1) pism. b) zdkona ¢. 431/2002 o tGctovnictve
v zneni neskor$ich predpisov),

Stavebné prace opravnené za podmienky obstarania tychto prac u dodavatela diela.
Stavebné prace st vydavky na rekonStrukciu, renoviciu, obnovu (vriatane vydavkov na

zariadenie staveniska). Musia to byt také ndklady, ktoré sa zahffiaji do hodnoty stavby..

B. Opravnené vydavky neinvesti¢ného charakteru:

. Vydavky na mzdy -_vydavky na pracovnikov (0os6b priamo sa podielajicich na realizacii

BG/IP/podprojektov) vratane aktudlnych miezd, ndkladov na socidlne zabezpecenie a inych
zédkonnych ndkladov, ktoré su sicastou odmenovania, avSak tykaji sa len pracovnikov
vyc€lenenych na akciu (¢innost’), na ktord sa Ziada pomoc a skuto¢ne ich zniSa kone¢ny
prijimatel’/prijemca pomoci/sprostredkovatel’, nesmu presiahnut priemerné sadzby
zodpovedajice  obvyklej  mzdovej  politike  kone¢ného  prijimatela/prijemcu
pomoci/sprostredkovatela; V rdmci prispevkov zamestnavatela do fondov socidlneho
a zdravotného zabezpelenia ide o nasledovné poistenie: zdravotné (v zmysle zdkona ¢.
580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene zdkona o poistovnictve v zneni neskorSich
predpisov), nemocenské, dochodkové, urazové, garancné, poistenie v nezamestnanosti
(v zmysle zdkona €. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorSich predpisov);
Cestovné, stravné a naklady na ubytovanie (cestovné nahrady a diéty podl'a Zakona ¢.
283/2002 o cestovnych ndhradach v zneni neskor$ich predpisov);

Nakup sluzieb (preklady, tlmocenie, publicita projektu, subdodavky) - za podmienky
bezprostrednej stvislosti s projektom, sluzby musia vytvérat’ pridand hodnotu;

Nakup drobného hmotného majetku (cena obstarania do 30 000 Sk vratane DPH) pokial
je nevyhnutny na realizaciu projektu;

operativny leasing, ak bol schvaleny VFM/MZYV NK;

Materialové naklady - vydavky za materidl, ktory sa pouziva v projekte;
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7.

o %«

10.

11.

12.

2.

3.

Rezijné naklady si opravnenymi vydavkami za predpokladu, Ze vychadzaji zo skuto¢nych
vydavkov, ktoré suvisia s implementiciou projektov financovanych z FM EHP a/alebo
NEM a su pridelené na projekt pomernym dielom podl'a riadne zdovodnenej, spravodlivej
a nestrannej metody;

Naklady na publicitu;

Bankové poplatky spojené so zriadenim actov a ich spravou v ramci IP/podprojektu/BG,
v pripade, Ze sa vyZaduje zriadenie osobitnych uctov pre Cerpanie finanénych prostriedkov
M EHP/NFM a SR SR. Debetny trok, poplatky za finanéné transakcie, poplatky za vymenu
mien a kurzové straty nie si oprdvnené vydavky. Ich celkovd vySka musi byt zahrnutd
v Plane realizicie projektu;

Odborné sluzby - poplatky za pravne konzulticie, notarske poplatky, naklady spojené
s pripravou zaddvania v ramci verejného obstardvania, poistenie a ndklady na uctovnictvo
alebo audit si oprdvnené, ak si priamo spojené s projektom a si nevyhnutné pre jeho
pripravu a implementaciu;

Vydavky na zaruky _poskytnuté bankou alebo inou finan¢nou institiciou_— tieto ndklady su
opravnené vtedy, ak su zdruky povazované za nevyhnutné zo strany VFM a/alebo MZV NK
v pripade zdlohovych platieb z FM EHP a/alebo NFM;

Daii z pridanej hodnoty (DPH) — vydavky spojené s DPH st opravnenym vydavkom na
financovanie pre tie subjekty, ktoré nie sui platcami DPH; Ostatné dane a poplatky
(predovSetkym priame dane, prispevky na socidlne zabezpecenie z miezd a platov), ktoré
vyplyni zo spolufinancovania z Finanéného mechanizmu EHP a/alebo Noérskeho
financného mechanizmu, nepredstavuji oprdvnené vydavky, pokial ich skuto¢ne
a s konec¢nou platnost'ou neznasa KP/PP alebo SP;

C. Vydavky na riadenie implementacie BG:

vydavky na mzdy vriatane povinnych odvodov, ktoré sa tykaji len pracovnikov
vyClenenych na realizaciu BG/IP/podprojektu. V pripade vydavkov na mzdy je SP povinny
predkladat’ persondlne matice oso6b priamo sa podielajucich na realizacii BG, vykazy prace,
krizové vykazy price (na zdklade nich SP preukazuje, Ze ,,oprdvneni* zamestnanci SP
nevykazuji v rdmci niektorych BG prekryvanie aktivit v rdmci viacerych z nich nad ramec
pracovného fondu alebo fyzickych sil zamestnanca). Neprekryvanie vydavkov v ramci
inych néstrojov pomoci potvrdi SP formou ¢estného vyhlasenia. Prilohou tejto vydavkove;j
polozky je taktieZ zaviest’ Cestné vyhldsenie, ktoré deklaruje, Ze zamestnanec je pre ucely
BG plateny vzmysle urcitej tolerancie (nie viac ako 10% nad rdamec priemernej
dennej/hodinovej mzdy zamestnanca, ak tento IP/podprojekt /BG vykondva podobnu alebo
rovnakd cCinnost' ako je normdlna priaca. V opatnom pripade sa mzda zamestnanca
porovndva s priemernou mzdou v narodnom hospodarstve v danej oblasti);

vydavky na technické vybavenie — ndkup hmotného a nehmotného vybavenia, resp.
majetku investicnej povahy (ndkup PC a softvér);

naklady tykajice sa hodnotenia a schval’ovania podprojektov, ako aj hodnotenia,
monitorovania, kontroly evaluicie pomoci;

4. cestovné, stravné a naklady na ubytovanie pracovnikov podielajicich sa na implementacii

BG (cestovné ndhrady a diéty sd vypldcané podla zdkona NR SR ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych ndhradach v zneni neskorSich predpisov, maji na ne ndrok osoby v pracovno-
pravnom vztahu, pripadne frekventanti. Ide vSak iba o stravné a cestovné. Tu mdzu byt
zahrnuté aj nutné vedl'ajSie vydavky - parkovanie, ale iba v pripade, ak to umoziiuje interna
smernica prislusného SP). SP je povinny predkladat’ v rdmci zdc¢tovania prostriedkov aj
spravu  z vnutrozemskej a zahraniCnej pracovnej cesty. V rdmci sluzobnych ciest
realizovanych letecky je oprdvnend len ekonomickd trieda. Vyuzit’ sluzby TAXI je mozné
jedine v pripade, ak vyuzitie TAXI je upravené v internych predpisoch KP/PP/SP a je
preukdzand nevyhnutnost’ pouZitia TAXI a hospoddrnost’ vo vidzbe na nemoZnost’ pouZitia
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o

dopravnych prostriedkov vo vlastnictve KP/PP/SP, resp. nie je moZzné vyuZit' verejné
dopravné prostriedky (MHD, vlakovad doprava, autobusovd doprava). Nie je mozné si
narokovat’ preplatenie TAXI na vysSiu vzdialenost ako 20 km (napr. nie je mozZné
preplatenie TAXI z Bratislavy do Kosic).

odmeny hodnotitelom;

naklady na posStovné, telekomunikaéné poplatky suvisiace s realizdciou BG financované

z finan¢ného mechanizmu EHP a Noérskeho finanéného mechanizmu;
nakup kancelarskych potrieb a pomocok suvisiacich s administrativou, ktord je

nevyhnutna pre realizdciu BG;
naklady na publicitu.

D. Vydavky na riadenie implementacie IP

vvdavky na mzdy vratane povinnych odvodov, ktoré sa tykaji len pracovnikov
vyClenenych na realiziciu;

cestovné, stravné anaklady na ubytovanie pracovnikov podiel'ajicich sa na
implementécii IP_(cestovné ndhrady a diéty su vypldcané podl'a zdkona NR SR ¢. 283/2002
Z. z. o cestovnych ndhradidch v zneni neskorSich predpisov, maji na ne nirok osoby
v pracovno-pravnom vzt'ahu, pripadne frekventanti. Ide vSak iba o stravné a cestovné. Tu
mdzu byt zahrnuté aj nutné vedlajSie vydavky - parkovanie, ale iba v pripade, ak to
umoziuje internd smernica prislusSného KP). KP je povinny predkladat’ v rdmci zia¢tovania
prostriedkov aj spravu z vnuitrozemskej a zahrani¢nej pracovnej cesty. V ramci sluzobnych
ciest realizovanych letecky je opravnend len ekonomickd trieda. Vyuzit' sluzby TAXI je
mozné jedine v pripade, ak vyuZzitie TAXI je upravené v internych predpisoch KP/PP/SP
aje preukdzand nevyhnutnost pouzitia TAXI a hospodarnost vo vizbe na nemoznost
pouzitia dopravnych prostriedkov vo vlastnictve KP/PP/SP, resp. nie je mozZné vyuZit
verejné dopravné prostriedky (MHD, vlakové doprava, autobusova doprava). Nie je mozné
si ndrokovat’ preplatenie TAXI na vysSiu vzdialenost’ ako 20 km (napr. nie je mozné
preplatenie TAXI z Bratislavy do Kosic).

vvdavky na poStovné, telekomunikaéné poplatky suvisiace s realizdciou projektu
financované z finan¢ného mechanizmu EHP a Norskeho finanéného mechanizmu;

nakup kancelarskych potrieb a pomocok suivisiacich s administrativou, ktord je
nevyhnutnd pre realizaciu projektu.

E. Prispevky v naturaliach

Prispevky v naturdlidch si oprdvnenymi vydavkami, pokial’:

a) ide o poskytnutie pozemku alebo nehnutel'nosti, vybavenia alebo materidlov, vyskumu
alebo odbornej ¢innosti, alebo neplatenej dobrovol'nej prace;

b) ich hodnota sa dd samostatne ocenit’ a uskutoc¢nit’ audit;

c) vpripade poskytnutia pozemku alebo nehnutelnosti hodnota overend nezavislym
kvalifikovanym odhadcom alebo riadne splnomocnenym uradnym odhadcom alebo
riadne splnomocnenym tradnym organom;

d) je v pripade neplatenej dobrovol'nej prace hodnota tejto prace stanovend pri zohl'adneni
straveného Casu a beznych hodinovych a dennych sadzieb za uskutocnenu précu;

e) st dodrzané ustanovenia uvedené v bodoch A.1., A.2. a A.3. ¢lanku 6.2. tejto prirucky,
kde je to vhodné. Prispevky v naturdlidch nesmu presiahnut 20 % celkovych
opravnenych ndkladov projektu.
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10.3 Kategorie neopravnenych vydavkov

Za opravnené vydavky sa nepovazuju tieto vydavky:

» vydavky na niakup pozemku, ktory uz organ zodpovedny za implementaciu vlastni, ani
nakup pozemku, ktory vlastni verejna sprava;

= vreckové v ramci tuzemskej pracovnej cesty;

» yvydavky na pripravua dokumenticie k projektu — si to vydavky vynaloZené na
vypracovanie pozadovanej dokumentécie k projektu (zZiadost' o poskytnutie NFP, logicka
matrica, Stidia uskuto¢nitel'nosti, analyza ndkladov a vynosov, postidenie vplyvu na Zivotné
prostredie, dokumentécia k stavebnému povoleniu — projektovd dokumentécia a pod.). Tieto
vydavky je mozné hradit’ na zdklade schvdlenej Ziadosti predloZenej na zdklade vyzvy na
predkladanie Ziadosti v rdmci Fondu pociatocného kapitélu;

» yvydavky vynaloZené prijemcami Statnej pomoci na obstaranie dopravnych zariadeni
a dopravnych prostriedkov_v silade so zdkonom ¢. 231/1999 Z. z. o §tatnej pomoci
v zneni neskorSich predpisov);

» vydavky realizované pred diatumom, ku ktorému VFM/MZV NK vyda sthlas
s poskytnutim pomoci, resp. pred datumom opravnenosti vydavkov, ktory je uvedeny
v zmluve o NFP/o poskytnuti NFP;

= odpisy;

= leasing; ak nebol schvialeny VEM/MZV NK;

» yvydavky na didrzbu a udrziavanie;

» rezijné vydavky nesuvisiace s projektom;

» kancelarske vybavenie — pokial’ nesuvisi s projektom;

* mzdové niklady andklady na zdravotné a nemocenské poistenie, dochodkové
zabezpecenie a prispevok na poistenie v nezamestnanosti, podl'a osobitnych predpisov
nesuvisiace s realizdciou Ziadosti (projektu);

= zaplatena dai z pridanej hodnoty v pripade, ak prijemca pomoci je platitel DPH; DPH,
ktord je ndarokovatend na vratenie akymkol'vek spdsobom, nemdze byt povazovand za
opravneny vydavok, dokonca ani ak nie je skutoCne znovunadobudnutd konecnym
prijimatelom alebo prijemcom pomoci. Nezohladiiuje sa verejné alebo sikromné
postavenie kone¢ného prijimatela pre urcenie, ¢i je DPH povaZovand za oprdvneny alebo
neopravneny vydavok pri aplikécii tohto ustanovenia;

» finan¢né vydavky - debetné uroky, poplatky za finan¢né transakcie, zmendrenské poplatky
a kurzové straty a iné Cisto finan¢né vydavkys;

= pokuty, finan¢né penale a sidne poplatky;

» spravne poplatky — pokial' si prijmom S$tatneho rozpoctu, rozpoctu krajov a obci. Ide
hlavne o poplatky za vydanie vypisu z katastra nehnutelnosti, za zdpis do Kkatastra
nehnutel’'nosti, za vypis z obchodného registra a pod.;

= naklady na vzdelavanie zamestnancov KP/PP/SP;

» iné neSpecifikované vydavky bezprostredne nestvisiace s aktivitami v rdmci
IP/podprojektu/BG.

10.4 Preukazanie opravnenosti vydavkov

Opravnenost’ vydavkov musi byt preukdzatelnd v uctovnictve uctovnej jednotky a vSetky
uctovné pripady musia byt dolozené tctovnymi dokladmi.

Opravnené vydavky sa preukazuji v actovnictve KP/PP/SP najmé nasledovnymi druhmi
uctovnych dokladov a podpornou dokumentéciou:
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dodévatel'ské faktiry,
pokladni¢né doklady,

interné doklady,

vypismi z uctu/uctov KP/PP/SP,
objednavky,

zmluvy,

prezenc¢né listy,

inzeraty,

zédznamy reklamnych spotov,
zvukové reklamné zdznamy na CD nosicoch,
Spravy z pracovnej cesty,
cestovné prikazy,

dodacie listy.

Opravnenost’ vvdavkov KP/PP/SP preukazuja subjektom vykondvajucim overenie na mieste,
certifikaciu, naslednd finanénd kontrolu a audit:

* Uftovnymi dokladmi, resp. ictovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty
(dodavatel'ské faktdry, interné doklady ...)

» sumariza¢nymi harkami - dokladaji sa vydavky na mzdy vratane povinnych odvodov
zamestndvatela (mzdy odborného a administrativneho/obsluzného persondlu) Ccize
celkova cena prace. Sumarizacny hérok (tvori prilohu ¢. 1 tejto prirucky) je prepisom
informécii z tctovnych dokladov, ktoré KP/PP/SP uchovdva u seba.

Uhradenie vydavku sa doklada:

= fotokdpiou vypisu z bankového uctu — v pripade thrady bezhotovostne (original
archivuje SP/KP/PP ,

= vypisom z Gctovnych knih (dennika alebo petiazného dennika) — v pripade hotovostne;j
uhrady (vypis z G¢tu musi byt’ podpisany Statutarnym orgédnom a opeciatkovany).

KP/PP/SP vystavuje dokumentaciu v dvoch origindlnych rovnopisoch, pricom jeden uchovéiva
KP/PP/SP a druhy zasiela SP/NKB. Ak povaha uctovného dokladu neumoziuje vystavit dva
origindlne rovnopisy, KP/PP/SP uchovéva origindl a SP/NKB zasiela nim overend fotoképiu
(peciatka a podpis Statutdrneho orgdnu).

Prostrednictvom podporného dokumentu KP/PP/SP deklaruje prepojenie financnej stranky na
vecnu stranku IP/podprojektu/BG (KP/PP/SP predkladé nielen doklad deklarujici realizovanie
vydavku, ale taktieZ napr. spravu z pracovnej cesty, vykaz price, ktoré definuju vyznam tohto
vydavku z pohl'adu napiiiania indikdtorov IP/podprojektu/BG)

Dovody, pre ktoré budi vvdavky oznacené za neopravnené:

* poruSenie pravnych predpisov (najmd zdkona o verejnom obstardvani, zdkona
o uctovnictve vratane vykondvacich predpisov, zdkona o rozpoctovych pravidlach
a ostatnych pravnych predpisov vztahujicich sa na dany typ vydavku), alebo

* nedodrZanie podmienok poskytnutia NFP (porusenie podmienok zmluvy, odmietnutie
kontroly na mieste, nepredloZzenie dokumenticie k IP/podprojektu/BG preukazujice;j
redlnost’, spravnost’ a oprdvnenost’ vydavkov, nedodrZanie podmienky spolufinancovania
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KP/PP/SP, duplicita poskytnutia pomoci na totozné vydavky, realizovanie aktivity
v rozpore so zmluvou), alebo

* umysel podvodu (falosné dokumenty, neoprdvneny bankovy ucet, fiktivne Cinnosti
a ostatné umyselné konanie s cielom ziskat’ neopravneny prospech), alebo

* nepredloZenie podpornej dokumentacie, neodstranenie nedostatkov identifikovanych
NKB a/alebo PO v ramci administrativnej kontroly Ziadosti o platbu na zaklade vyzvy
NKB a/alebo vtermine urenom vo vyzve NKB a/alebo PO na odstranenie
nedostatkov.

V pripade identifikovania nedostatkov vramci administrativnej kontroly Ziadosti
KP/PP/SP o platbu predloZzenej NKB, NKB vyzve KP/PP/SP na ich odstrianenie. Ak
nasledne KP/PP/SP zaSle ziadost’® a podporni dokumenticiu druhykrat s rovnakymi
nedostatkami identifikovanymi pri predchadzajicej administrativnej kontrole
nereSpektujic pokyny NKB a /lebo PO, NKB a/alebo znizi ziadost’® o platbu
o neopravnené vydavky, ku ktorym KP/PP/SP ani na zéklade vyzvy nepredlozil
relevantni podporni dokumentaciu preukazujicu opravnenost’ uskuto¢neného vydavku.
Za odstranenie nedostatkov sa nepovazuje ich ¢iasto¢né odstranenie.

KP/PP/SP predklada NKB:
1. Ziadost o prvi zdlohovd platbu/prvy preddavok predkladd bez podpornej
dokumentécie,
2. ziadost’ o druhu a d’alSiu platbu (predfinancovanie, zdlohov4 platba, preddavok,
refundédcia), tato ziadost' sa predkladd v zdvislosti od systému financovania,
s uc¢tovnymi dokladmi a podpornou dokumentaciou).

10.4.1 Preukazovanie opravnenosti jednotlivych kategorii opravnenych vydavkov

A. Mzdy vratane odvodov (celkova cena prace)

Néklady na mzdy vritane odvodov odborného persondlu vritane Skolitelov a obsluZného
persondlu podiel’ajici sa na realizécii IP/podprojektu/BG, st opravnené, priCom za opravnené
na tieto ucely je povazovana:

* mzda vritane zdkonom stanovenych odvodov a d’alSich ndkladov, ktoré tvoria mzdu a
odvodov zamestndvatel'a, pricom vSak plati pravidlo, Ze tieto ndklady nesmu presiahnut’
priemerné sadzby zodpovedajice obvyklej mzdovej politike KP/PP/SP.

» npdhrada mzdy (najmé dovolenky, sviatky atd’.).

Vseobecne vSak plati zdsada, Zze ak ten ktory zamestnanec sa okrem prici suvisiacej s
realizéciou IP/podprojektu/BG spolufinancovaného z FM EHP a/alebo NFM podiela aj na
inych ¢innostiach, nesuvisiacich s realizaciou IP/podprojektu/BG spolufinancovaného z FM
EHP a/alebo NFM, musi byt preukdzate'ne dokdzany objem tejto prace a nespochybnitelny
spdsob vypoctu podielu tej ktorej aktivity, napr. prostrednictvom poctu odpracovanych hodin.
KP/PP/SP vycisluje redlny pocet odpracovanych hodin zamestnanca aj v tom pripade, ked’
zamestnancovi bude v zmysle rozpoc¢tu uznanych menej opravnenych hodin.

B. Cestovné, stravné a vydavky na ubytovanie

V pripade ak sa aktivity vrdmci projektu realizuji mimo sidla Ziadatela si vydavky na
cestovné, stravné a vydavky na ubytovanie Skolitel'ov opravnenym vydavkom. Jedn4 sa o:
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= cestovné, stravné a ndklady na ubytovanie (cestovné ndhrady a diéty podl'a zdkona NR SR
¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradédch v zneni neskorSich predpisov);

Cestovné nahrady

Oblast’ cestovnych ndhrad upravuji v nasej legislative nasledovné pravne predpisy:

Zdkon upravujiici poskytovanie cestovnych ndhrad

e zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni zakona ¢. 530/2004 Z. z., zdkona
¢. 81/2005 Z. z. a zdkona €. 312/2005 Z. z. (dalej len ,,ZCN*).

Opatrenie o sumdch zdkladnej ndhrady za kaZdy 1 km jazdy

e opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
¢.260/2004 Z. z. o sumich zdkladnej ndhrady za pouZivanie cestnych motorovych
vozidiel pri pracovnych cestich (od 1. mdja 2004)

Opatrenia o sumdch stravného

e aktualne opatrenie Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
o sumach stravného)

Opatrenia o zdkladnych sadzbdch stravného v cudzej mene

e opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. 641/2006 Z. z., ktorym sa
ustanovuji na rok 2007 a aktudlne opatrenia vydané na dalSie obdobia realizécie
IP/podprojektov/BG zédkladné sadzby stravného v inej ako slovenskej mene pri ZPC

ZCN upravuje poskytovanie cestovnych ndhrad zamestnancom v pracovnom pomere alebo
obdobnom pracovnom vztahu upravenom v ZCN alebo osobitnym predpisom. Pri inych
pravnych vztahoch musi byt poskytovanie cestovnych nahrad pisomne dohodnuté
v zmluve resp. dohode podPa ZCN nad ramec dohodnutej odmeny, ale opravnené budi
maximalne do vysky stanovenej finanénym planom projektu.

Pracovné cesty musia preukazatel’'ne savisiet’ s planovanymi aktivitami projektu, pricom
musi byt sicasne splnend podmienka jej zaradenia do rozpoctu IP/podprojektuBG.

Opravnenymi vydavkami nie si technické prehliadky a servisné prace suvisiace
s udrzbou vozidla. Vydavok na taxi je opravnenym vydavkom auznany ako opravneny
dopravny prostriedok nad ramec verejnej dopravy v pripade, ak z charakteru aktivity je zrejmé,
Ze bolo nevyhnutné pouzitie taxi sluzby nad rdmec verejnej dopravy (napr. v pripade, ak pri
ZPC je prilet lietadla v neskorych noc¢nych hodindch a nefunguje verejnd doprava, ak ide
o nadndrodni spoluprdcu, pri zahrani¢nej ndvSteve apod.). V takomto pripade je Ziadatel
povinny dolozit’ zddvodnenie nutnosti vyuZitia tohto druhu dopravy.

Tuzemska pracovna cesta

Pracovna cesta je Cas od ndstupu zamestnanca na cestu na vykon prace do iného miesta, ako
je jeho pracovisko, vriatane vykonu price v tomto mieste do skoncenia tejto cesty. Z tohto
dovodu nie je mozné uznat’ za opravneny vydavok cestovné v suvislosti s dochadzkou do
zamestnania. Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patria tieto ndhrady:

e ndhrada preukazanych cestovnych vydavkov,
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¢ nahrade preukazanych vydavkov za ubytovanie,
stravné,
¢ nahrada preukdzanych potrebnych vedPajSich vydavkov.

Stravné

Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalenddrny den pracovnej cesty. Suma stravného je
ustanovend v zavislosti od ¢asu trvania pracovnej cesty v kalenddrnom dni, pricom cas
trvania pracovnej cesty je rozdeleny na tri ¢asové pasma podl'a opatrenia MPSVR SR platného
v ¢ase konania pracovnej cesty.

Nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel

Ak sa zamestnanec pisomne dohodne so zamestndvatelom, Ze pri pracovnej ceste pouZije
cestné motorové vozidlo okrem cestného motorového vozidla zamestnavatela, oprdvnenymi
vwdavkami su zakladna nahrada za kazdy 1 km jazdy (zdkladnd ndhrada) podl'a platného
opatrenia MPSVR SR a nahrada za spotrebované pohonné hmoty (PHM).

Ak zamestnanec pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo zamestnavatela,
oprdvnenym vydavkom je iba nahrada za spotrebované pohonné hmoty. Nahrada za
spotrebované PHM patri zamestnancovi podl'a cien PHM platnych v ¢ase pouzitia cestného
motorového vozidla, prepocitanych podl'a spotreby PHM uvedenej v technickom preukaze
(TP) cestného motorového vozidla. Ak TP tdaje o spotrebe neobsahuje, na vypocet sa pouZije
spotreba vozidla rovnakého typu, s rovnakym objemom valcov motora a s rovnakym druhom
PHM.

Ak Zivnostnik na cestovanie vyuZije vlastné osobné motorové vozidlo nezahrnuté do
obchodného majetku, uplatni vydavky do vysky ndhrady za spotrebované pohonné hmoty a
zékladnej ndhrady za kazdy jeden km jazdy podla osobitného predpisu.’

Vysledna suma zdkladnej ndhrady avysledna suma ndhrady za spotrebované PHM sa
zaokrihluje na celé koruny nahor. Tymto spdosobom sa zaokrihl'uje kazdd nahrada
osobitne a nezaokrihl'ujui sa jednotlivé udaje, ktoré vchadzaji do vypoctu nahrad.

Zahraniéna pracovna cesta

Zahrani¢na pracovna cesta je ¢as pracovnej cesty v zahranici, vratane vykonu prace zahranici

do skoncenia tejto cesty. Z tohto dovodu nie je moZzné uznat’ za opravneny vydavok

cestovné v suvislosti s dochadzkou do zamestnania. Zamestnancovi vyslanému na ZPC
patria:
e ndhrada preukazanych cestovnych vydavkov,

nahrada preukdzanych vydavkov za ubytovanie,

stravné,

vreckové v cudzej mene vo vyske od 5 % do 40 % zékladnej sadzby stravného,

nahrada preukdzanych potrebnych vedPajsich vydavkov,

ndhrada preukazanych vydavkov za poistenie nevyhnutnych lie¢ebnych nakladov

v zahrani¢i, pokial’ ho takto nepoistil zamestnavatel’,

e ndhrada vydavkov za povinné ocfkovanie a ockovanie odporicané Svetovou
zdravotnickou organiziciou alebo Uradom verejného zdravotnictva, ak je
zamestnanec vyslany na zahrani¢nd pracovnu cestu do tropickych oblasti alebo do inak
zdravotne obt’aznych oblasti.

! 74kon &. 283/2002 Z. z.
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Pri vyuctovani ZPC sa celkovy narok zamestnanca v cudzej mene v pripade potreby
zaokruhl’'uje na celd jednotku platidla (bankovky alebo mince) bezne prijimaného alebo
vydavaného bankami alebo pobo¢kami zahrani¢nych bank. To neplati, ak sa zamestnanec
a zamestnavatel’ dohodnt na vréteni alebo poskytnuti sumy vyuictovaného preddavku alebo jej
Casti v slovenskej mene.

Stravné

Za kazdy kalendarny den ZPC patri zamestnancovi stravné v cudzej mene, ktoré je ustanovené
v zavislosti od ¢asu trvania ZPC mimo uzemia SR v kalenddrnom dni, pricom jej ¢as
trvania je rozdeleny na tri_casové pasma. Zakladné sadzby stravného v cudzej mene
ustanovuje opatrenie Ministerstva financii SR na prislu$ny kalendarny rok.

Stravné v cudzej mene za kalendarny den poskytne zamestndvatel zamestnancovi v mene a vo
vySke stravného ustanoveného pre krajinu, v ktorej zamestnanec stravi v kalenddrnom dni
najviac dni. Ak zamestnanec strdvi v kalendarnom dni rovnaky pocet hodin vo viacerych
krajindch, zamestndvatel mu poskytne stravné v cudzej mene, ktoré je pre zamestnanca
vyhodnejsie.

Pri ZPC, ktora sa zacina a kon¢i na tizemi SR, je na vznik naroku na ndhrady poskytované
v cudzej mene rozhodujici ¢as prechodu slovenskej Statnej hranice, odlet a prilet lietadla
podla letového poriadku alebo prichod a odchod lode z pristavu, v ktorom sa vykonava
vstupnd alebo vystupné colnd kontrola a pasové kontrola.

Nahrady za pouZivanie cestnych motorovych vozidiel

Zakladna nahrada za kazdy 1 km jazdy sa pri zahrani¢nej pracovnej ceste pocita rovnakym
sposobom ako pri tuzemskej pracovnej ceste. Zamestnancovi pri zahrani¢nej pracovnej ceste
patri nahrada za spotrebované pohonné hmoty v cudzej mene za kilometre prejazdené
v zahrani¢i nad 350 km, ak sa s prihliadnutim na technické parametre cestného motorového
vozidla zamestnavatel pisomne nedohodne so zamestnancom na dlhsej vzdialenosti. Za
kilometre prejazdené v zahrani¢i do 350 km patri zamestnancovi nahrada za spotrebované
PHM v doméacej mene.

Prepocet preddavku a cestovnych ndhrad v cudzej mene na domdcu menu

Za den uplatnenia oprdvnenosti vydavku sa povazuje den, ked’ vydavok splnil kritéria
opravnenosti, ato najmd, aby bol vydavok skuto¢ne vynaloZeny, t.j. bol preukazatel’ne
uhradeny zo strany KP/PP. Za den oprdavnenosti sa povazuje az den skutocnej uhrady
cestovnych nahrad zamestnancovi, t.j. def, ked’ boli prevzaté na zdklade predtym
vykonaného zuctovania. Nie je preto rozhodujici det vzniku nékladu v uctovnictve, ale den
vzniku vydavku, t. j. fyzickej ahrady.

Za den uplatnenia opravnenosti vydavkov sa povazuje ktorykol'vek den spadajici do
obdobia opravnenosti vyplyvajiceho pre KP/PP/SP zo zmluvy o poskytnuti NFP av
ktorom doslo k finan¢nému vyrovnaniu, t. j.:
e denn udhrady zavazku voci zamestnancovi (v pripade, ak nebol poskytnuty
preddavok), resp.
e den vratenia preplatku alebo den poskytnutia nedoplatku (v pripade, ak bol
poskytnuty preddavok).
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C. Nakup pozemku, nehnutel’nosti

V pripade schvdlenia VFM a/alebo MZV NK IP/BG, ktory si vyZaduje ndkup pozemku,
nehnutel’'nosti a zariadenia, si vydavky spojené s tymto nakupom opravnenymi vydavkami.

D. Nakup zariadenia, pouzitého zariadenia vybavenia, nabytku, prislusenstva

V pripade schvédlenia VFM a/alebo MZV NK IP/BG, ktory si vyZaduje ndkup ndbytku,
zariadenia, vybavenia, prisluSenstva, si vydavky spojené s tymto ndkupom oprdvnenymi
vydavkami. Zaroven vSak musi byt preukdzatelne dokdzané, zZe na danom mieste a v danom
case bol ndkup z hladiska hospoddrnosti a efektivnosti pouZitia finan¢nych prostriedkom
najvyhodnejsi spomedzi vSetkych ostatnych spdsobov  obstarania. Pri  obstarani
zariadenia/vybavenia formou nédkupu plati pravidlo, Ze oprdvnenym vydavkom je len bezny
vydavok, kapitdlové vydavky st neopravnené.

E. Dodavky

Dodavky st opravnené iba v pripade, Ze prispievaju k realizacii projektu a vytvaraji dodato¢nu
hodnotu. V pripade subdodavatel'skych zmliv sa musia subdoddvatelia zaviazat, Ze poskytnu
orgdnom vykondvajicim overenie na mieste, certifikdciu, ndslednd financnd kontrolu alebo
audit vSetky potrebné informécie. Subdoddvatel'ské alebo neoddvodnené subdoddvatelské
¢innosti bez pridanej hodnoty, alebo hodnota dodédvatel'skej sluzby urcend percentudlnym
podielom z celkovych nakladov, predstavuji neopravnené vydavky. Ak KP/PP/SP
subkontrahuje dodavky, ktoré sdm poskytuje v ramci predmetu svojich Cinnosti, vydavky na
tieto ¢innosti su neopravnené.

F. Rezijné vydavky

Rezijné ndklady (vydavky na plyn, elektricki energiu, vodu; vydavky na poStovné,
telekomunikacné poplatky a spojovacie siete; vydavky na upratovanie, cCistenie) su
opravnenymi vydavkami za predpokladu, Ze suvisia srealizdciou IP/podprojektom/BG a
vychddzaji zo skutoCnych vydavkov, ktoré suvisia simplementidciou BG/podprojektov/IP
financovanych z FM EHP a/alebo NFM a st riadne preukdzatel'né vo vztahu k realizovanému
projektu. KP/PP/SP musi jednoznacne preukdzat spdsob vypoctu pomernej Casti, v pripade ak
okrem aktivit realizovanych v rdmci BG/podprojektu/IP uskutocniuje aj int ¢innost'. SP/KP/PP
si ako spdsob vypoctu pomernej Casti stanovi metodiku prepoctu.

G. Ostatné opravnené vydavky:
a) vydavky na kancelarske potreby, spotrebny tovar a prevadzkovy materidl,
b) prendjom dopravnych prostriedkov, ak je pre projekt nevyhnutny,
¢) ndklady na poistenie majetku zakipeného alebo zhodnoteného NFP,
d) ndklady na monitorovanie a hodnotenie projektu,
e) ndklady na publicitu, propagéiciu, Sirenie informadcii o projekte.

10.4.2 Sumarizacia predlozenej podpornej dokumentacie podl’a druhu vydavku

V tabul’ke ¢. 1 je uvedena podporna dokumentacia, ktori predklada KP/PP/SP:
% v stlpci 2 ak:

40



o predkladd prvia Ziadost’ o platbu, alebo
o vydavok je uplatneny prvy raz
% v stlpci 3:
o v ostatnych pripadoch, t.j. vydavok je uplatiiovany opakovane.

Ak novy KP/PP/SP ma podl'a uvedenej tabulky podla stipca 2 dokumenticiu vo vi¢Som
rozsahu, mdze KP/PP/SP poziadat UV SR - NKB o vynimku pri predkladani podpornej
dokumenticie k Ziadosti o platbu uvedenej v stipci 2 tabul’ky. V pripade udelenia vynimky je
KP/PP/SP povinny spristupnit’ overujicim, certifikujicim, kontrolujicim a auditujicim
organom vietku dokumenticiu uvedend v stipci 2 v mieste realizdcie projektu pre udcely
overenia jej existencie a spravnosti.

Vydavok, ktory si KP/PP/SP uplatiiuje jednorazovo, je povinny dokladovat’" zmluvou. Tito
KP/PP/SP uzatvara s doddvate'mi tovarov, prac a sluZieb v pisomnej forme a vtedy, ak vyska
vydavkov na ndkup tovarov, prac a sluzieb presiahne sihrnne 10 000 Sk mesacne. V opacnom
pripade, teda vyska vydavkov na nakup tovarov, pric a sluzieb je nizZSia alebo rovnd sume
10 000 Sk mesacne, KP/PP/SP predklada objednavku, ktord pre ucely predkladanej podpornej
dokumentécie nahrddza zmluvu.
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Tabulka ¢. 1

Podporna dokumentacia

Podporna dokumentacia

KP/PP/SP uvedend povinnost’ plni az predlozenim
Ziadosti o platbu.

Druh vydavkov (pri predkladani prvej ziadosti o platbu alebo ak (opakované predkladanie vydavku v d’alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) Ziadostiach o platbu)
1 2 3
Interni zamestnanci - | SumarizaCny harok a pracovnd zmluva (resp. | Sumarizaény harok, prezencna listina, pracovny
podielajuci sa na | vymenovanie do Stitnej sluzby spolu s ndpliou | vykaz,
implementacii prace, resp. opisom Stadtnozamestnaneckého miesta), | Doklad o thrade - vypis z osobitného uctu/uctu,
IP/podprojektu/BG rozhodnutie o mzde, dohoda o vykonani préce, | vypis zdennika alebo penlazného dennika
(pracovno  —  pravny | vykazy do Socidlnej azdravotnych poistovni, | podpisaného Statutirnym zdstupcom a opatreny
vztah) pracovny vykaz, vyplatnd listina alebo obdobny | odtlackom peciatky
- interny doklad, prezencnd listina (lektor), doklad
T o thrade (Cistej mzdy, odvodov, dane, a pod.) — vypis
g z osobitného uctu/ictu, vypis zdennika alebo
g peniazného  dennika  podpisaného  Statutdrnym
%‘ zéstupcom)
]
\E Externi zamestnanci - | Zmluva, faktdra, pracovny vykaz, prezencnd listina | Faktura srozpisom prace, prezencnd listina,
podielajici sa na (mimo | doklad o dhrade, kopia zaslaného ozndmenia | pracovny vykaz,
pracovnho  —  pravny | o zmene osoby na pozicii/funkcii v projekte spolu | Doklad o uhrade - vypis z osobitného tctu
vztah) implementacii | s kopiami  dokladov ~ preukazujicich  odbornui
IP/podprojektu/BG a kvalifikacnd spdsobilost novej osoby, ak si




Poznamky

Pri pracovno-pradvnom vzt'ahu je opravneny vydavok celkova cena prace (hrubd mzda a odvody zamestndvatela), ak je uzatvorena
dohoda o vykonani priace, opravneny vydavok je okrem hrubej mzdy (Cistd mzda a dan z prijmu) aj trazové a garan¢né poistenie.
Uhradend je len mzda do vySky stanovej jednotky (hodinovej a v osobitnych pripadoch mesacnej mzdy), a maximalneho poctu
jednotiek v zmysle schvdleného rozpoctu IP/podprojektu/BG. Je potrebne pocitat’ pri uzatvarani pracovnej zmluvy alebo dohody o
vykonani prace so vSetkymi oprdvnenymi polozkami mzdy a ostatnymi ndkladmi na zamestnanca, aby suma uvedena v rozpocte
projektu mohla byt’ zaplatena.

Sumariza¢ny harok pre vydavky na mzdy obsahuje ¢islo uctovného dokladu — zauctovania miezd zamestnancov, o ktorom uctovna
jednotka uctovala v danom mesiaci; meno a priezvisko osob, ktorych mzda (odmena) je uplatnena na refundaciu; obdobie (obvykle
mesiac), v ktorom bola odpracovand uplatiiovand mzda (odmena); odpracované dni (mdze byt’ v pripade dohody o vykonani préce),
odpracované hodiny v obdobi, ktoré si predmetom refundécie; hruby prijem a odvody zamestndvatel’a sa rovna celkovej cene prace
na projekte; Cistd mzda zamestnanca, ditum jej dhrady a Cislo dokladu, ktorym sa thrada vykonala; pod tabulkou sa uvedu cisla
dokladov a ddtum dhrad za zamestnanca a odvodov zamestndvatel'a; opravneny vydavok sa rovnd celkovej cene prace na projekte.
V prilohe tejto prirucky si formuldre sumarizacného héarku, pracovného vykazu a prezencnd listina. KP/PP/SP je povinny
zostavovat' a uchovavat’ vSetku podporni dokumenticiu stvisiacu s konkrétnym vydavkom aj v pripade, ak predkladd NKB
sumarizacné harky.

Pri bezhotovostnej tihrade dokladom o dhrade je bankovy vypis, kde sui kone¢nym prijimatel'om/prijemcom pomoci identifikované
a priradené platby konkrétnym oprdvnenym osobam. Ak nie je Cislo uc¢tu zamestnanca uvedené priamo v pracovnej zmluve alebo
dohode o vykonani priace, KP/PP predkladd na NKB pisomny sihlas podpisany zamestnancom o poskytovani mzdy na bankovy
ucet s uvedenim cisla tohto bankového uctu.

Pri hotovostnej platbe predkladd vypis z uctovnych knih — KP/PP tuctujici v sustave jednoduchého tuctovnictva predlozi vypis
z penazného dennika, KP/PP uctujici v sdstave podvojného uctovnictva predlozi vypis z dennika uctovnych pripadov, resp. z
hlavnej knihy. V obidvoch pripadoch udctovny zdznam musi byt podpisany Statutirnym orgdnom organizdcie a nahradza
pokladni¢ny doklad.

V pripade, ak KP/PP/SP predlozi nepravdivo vyplnené ,,Prehlasenie osoby predkladajicej pracovny vykaz*, NKB bude
tento pracovny vykaz povazovat’ za neplatny, bez mozZnosti d’alSej napravy.
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Podporna dokumentacia

Podporna dokumentacia

Druh vydavkov (pri predkladani prvej ziadosti o platbu alebo ak (opakované predkladanie vydavku v d’alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) Ziadostiach o platbu)
1 2 3

Stravné, cestovné,

ubytovanie

Interni zamestnanci

Sumarizac¢ny harok, a

cestovny prikaz, doklady o doprave, ubytovani, pri
vozidle — overend koépia TP, zdkonné poistenie,
vypocet vydavkov, doklad o nakupe PHM,

Doklad o thrade - vypis z osobitného tictu

Sumarizac¢ny harok,
Doklad o thrade - vypis z osobitného tctu

Externi zamestnanci

Sumarizacny hérok, a

cestovny prikaz, doklady o doprave, ubytovani, pri
vozidle — overend koépia TP, zdkonné poistenie,
vypocet vydavkov, doddvatel'sky - faktira,
Doklady o uhrade - vypis z osobitného uctu

Sumarizacny hérok,

Doklad o thrade — vypis z osobitného tctu, alebo
Faktura (namiesto sumariza¢ného harku),
Doklad o thrade - vypis z osobitného tctu
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¢ Sumariza¢ny hédrok pre ndhrady na pracovnej ceste obsahuje ¢islo ic¢tovného dokladu, datum tdctovného pripadu, ktory sa vztahuje
k Gétovnému dokladu v stipci 1, meno a priezvisko osoby z cestovného prikazu, suma opravneného vydavku® podla jednotlivych
poloZiek (stravné, doprava, ubytovanie, ndhrada potrebnych vedlajSich vydavkov), datum tdhrady a ¢isla dokladov o dhrade,
opravneny vydavok a v pripade, ak boli v cestovnych ndhradich vydavky, ktoré nie su opradvnené podla projektu, uvedd sa aj
neopravnené vydavky

e Za primerané sa povazuje uhrada cestovného v 2. triede alebo turistickej triede (vydavky za cestu prvej triedy by neboli
opravnené)

¢ Formulédr cestovného prikazu u osdb, ktoré nie si pracovno-prdvnom vztahu sa vyZaduje pre potreby kontroly oprdvnenosti

vydavkov.

V pripade, ak ucastnik akcie (Skolenie, semindr ...) pouZije na prepravu cestné motorové vozidlo a suma cestovnych vydavkov je

uplatiiovand do vysky cestovného podla cien platnych u verejného dopravcu na rovnakej trase, KP/PP/SP predkladd na NKB

podporni dokumentéciu — prislusny sumariza¢ny harok, potvrdenie od verejného dopravcu o vysSke cestovného na danej trase,

doklad o dhrade a cestovny prikaz s vyuctovanim pracovnej cesty (v pripade prvej Ziadosti, resp. uplatnenia vydavku prvy raz).

e V pripade zabezpecenia cesty ucastnikov dodavatel'sky, priklada sa rozpis ucastnikov k fakttre,

e V pripade zabezpeCenia stravného a ubytovacich sluzieb dodédvatel'sky na faktdru, prilohami k faktire je objedndvka alebo
pisomna zmluva, dodaci list resp. preberaci protokol a prezen¢na listina s potvrdenim, na ktorej bude uvedené prebratie stravného
a poskytnutie ubytovania ucastnikmi a presny termin, ¢as konania aktivity a jednozna¢nym cCiselnym a slovnym oznafenim
IP/podprojektu/BG na dokladoch. (napr. ,,FM EHP a NFM, SKO0OXX*)

Poznamky
[}

? Pri zahrani¢nych pracovnych cestich je opravnenym vydavkom hodnota skuto&ne vyplatenej cudzej meny v SKK (po tiplnom vyiiétovani ZPC)
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Podporna dokumentacia

Podporna dokumentacia

Druh vydavkov (pri predkladani prvej ziadosti o platbu alebo ak | (opakované predkladanie vydavku v d’alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) Ziadostiach o platbu)
1 2 3

Nakup pozemku, nakup
nehnutel’nosti vratane
pozemku

Zmluva o kipe vratane platobnych podmienok,
znalecky posudok, list vlastnictva, vypis z katastra
nehnutel’nosti,

Doklad potvrdzujici poistenie
nadobudnutého z prostriedkov NFP,
Doklad o thrade — vypis z osobitného uctu

majetku

Zmluva o kuipe vrdatane platobnych podmienok,
znalecky posudok, list vlastnictva, vypis z katastra
nehnutel’nosti,

Doklad o thrade — vypis z osobitného tctu

Zariadenie/vybavenie

Zmluva, faktdra, dodaci list, zaradenie do
evidencie, doklady deklarujice uspeSné verejné
obstaranie,

Doklad potvrdzujuci poistenie majetku

nadobudnutého z prostriedkov NFP,
Doklad o thrade — vypis z osobitného uctu

Zmluva, faktdra, dodaci list, zaradenie do
evidencie, predloZenie dokladov
deklarujicich uspesné verejné obstaranie
Doklad o thrade — vypis z osobitného tctu

Stavebné prace

Zmluva o dielo, faktura,

Doklad o thrade — vypis z osobitného tctu,
Doklad potvrdzujuici poistenie
nadobudnutého z prostriedkov NFP,
Doklady deklarujice dspesné verejné obstaranie

majetku

Zmluva, faktdra, doklad o thrade — vypis
z osobitného uctu, predloZenie dokladov
deklarujicich uspesné verejné obstaranie

Zmluva, doklad o spdsobe vypoctu v pripade ndjmu
Casti priestorov, doklad o vypocte ndgjomného

Faktira
Doklad o thrade — vypis z osobitného tctu

Prenajom a ostatnych sluZzieb, faktira, doklad o uhrade —
vypis z osobitného uctu
Ostatné naklady IP/BG Zmluva, faktdra, predloZenie dokladov Faktra,

(subdodavky, nakupované
sluzby)

deklarujuicich dspesné verejné obstaranie,
Doklad o thrade — vypis z osobitného tuctu

Doklad o thrade - vypis z osobitného tctu
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Podporna dokumentacia Podporna dokumentacia
Druh vydavkov (pri predkladani prvej ziadosti o platbu alebo ak (opakované predkladanie vydavku v d’alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) ziadostiach o platbu)
1 2 3

Energie, plyn, Zmluva, faktdra (resp. splatkovy kalendar), spdsob | Faktura (resp. splatkovy kalendar),

voda, upratovanie | vypo¢tu pomernej casti Doklad o tihrade — vypis z osobitného uctu/uctu
= a pod. Doklad o thrade — vypis z osobitného uctu/ictu
ﬁ Postové poplatky | Potvrdenie o platbe poStovného, podaci listok, Faktura (ak bola vyuzitd fakturicia sluzieb), dodaci
s doklad o ndkupe cenin, objedndvka, faktira, list,
2 Doklad o thrade - vypis z osobitného uctu Doklad o tihrade - vypis z osobitného uctu
3 Telekomunikac¢né | Zmluva, faktira, sposob vypoctu pomernej Casti Doklad o thrade - vypis z osobitného tctu,
~ poplatky a Doklad o thrade — vypis z osobitného uctu Faktura (ak bola vyuzitd fakturicia sluzieb), dodaci

spojovacie siete list
Poplatky | Bankové Cestné prehldsenie k osobitnému tétu, zmluva, Vypis z osobitného tuctu

poplatky spojené | doklad o dhrade - vypis z osobitného Gctu

s vedenim Gctu

a realizaciou

platieb

e Rezijné ndklady (prendjom, energie, upratovanie a pod.) st opradvnenymi vydavkami za predpokladu,
Ze sa zakladaju na skuto¢nych ndkladoch, tykajucich sa realizdcie projektu a su riadne preukazatel'né
vo vztahu krealizovanému projektu. KP/PP/SP musi jednoznacne preukdzat spOsob vypoctu

Poznamky pomernej Casti, v pripade ak okrem aktivit realizovanych v rdmci projektu uskutociiuje aj ind €innost’.
KP/PP si ako spdsob vypoctu pomernej Casti stanovi metodiku prepoctu,

e Pri uplatihovani vydavkov platenych v hotovosti KP/PP/SP predkladd na NKB prijmovy a/alebo
vydavkovy pokladni¢ny doklad a pokladni¢ny doklad z elektronickej registracnej pokladnice.




Podporna dokumentacia Podporna dokumentacia
Druh vydavkov (pri predkladani prvej ziadosti o platbu alebo ak (opakované predkladanie vydavku v d’alSich
je vydavok uplatneny prvy raz) Ziadostiach o platbu)
1 2 3
TlaCoviny - stivisiace s | Zmluva, faktira, doklad o thrade — vypis Faktura,
‘; publicitou z osobitného uctu, fotokdpia Casti tlacoviny, ktord | Doklad o thrade — vypis z osobitného tctu
e suvisi s publicitou
% 3 Reklama — savisiaca s Zmluva, faktdra, fotokdpia inzeratu, predloZenie Faktura,
=5 publicitou zvukovych reklamnych zdznamov na CD nosi¢och, | Doklad o thrade — vypis z osobitného Gctu
g = Doklad o dhrade — vypis z osobitného dctu
g Materidlové ndklady Zmluva, faktdra, dodaci list, objednédvka, Faktira, dodacf list,’, objednavka
o suvisiace Doklad o tihrade — vypis z osobitného dctu Doklad o thrade — vypis z osobitného tuctu
s IP/podprojektom/BG

3 Dodaci list v pripade, Ze z faktiiry nie je zname o, v akom mnoZstve, v akej jednotkovej cene je predmetom faktiry a kedy bola doddvka vykonan4.
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10.5 Postup pre stanovenie vydavkov na mzdy vratane odvodov

10.5.1 Vydavky na mzdy vratane odvodov zamestnancov, ktori sa podiel’aji na
realizacii IP/podprojektu/SP

Opravnenym vydavkom v ramci vydavkov na mzdu je celkova cena prace, ktord je tvorena
suc¢tom mzdy vratane ndhrad mzdy za plateny sviatok, dovolenku a priceneschopnost’
a thrady poistného na socidlne poistenie platenych zamestnavatel'om.

CCP = (HS x PHp) + [(S + D) x Zg] + (PN x % VZpn) + poistné zamestnavatel’a

Vysvetlivky skratiek:

CCP - celkova cena prace

HS  —hodinovd mzdov4 sadzba v Sk

PHo - pocet odpracovanych hodin v roku (pri pracovnom case 8 hod.)

S — pocet hodin platenych sviatkov v roku (pri pracovnom case 8 hod.)
D — pocet hodin dovolenky vycerpanych v danom roku

Zg — priemerny zarobok zamestnanca

PN  —pocet dni praceneschopnosti

VZpn - denny vymeriavaci zdklad pre vypocet PN davky

Prva cCast’ kalkulacného vzorca predstavuje hrubi mzdu pracovnika, ktord je okrem odmeny
za odvedenu pricu a platené sviatky tvorend aj ndhradami mzdy za vycerpani dovolenku
a ndhradami za dni préceneschopnosti daného pracovnika. Do hrubej mzdy pracovnika je
zahrnuté aj poistné zamestnanca a dan z prijmu.

1. Vypocet odmeny za odvedenii pracu: O = HS x PHq:

Odmena za odvedent pracu sa vypocita ako sticin hodinovej sadzby (HS) a sti¢inu poctu
odpracovanych hodin (PHo).

Priklad 1:

Pracovnik nastipil do pracovného pomeru 15.1.2007, ma v pracovnej zmluve dohodnuti
hodinovu sadzbu 120,- Sk, v prvom mesiaci roka odpracoval 104 hodin. Mesiac mal 22
pracovnych dni, ¢o predstavuje 176 hodin (pri 8 hod. pracovnom case) a 1 den plateného

sviatku (1.1.2007). Potom sa mesa¢nd odmena za odvedent pricu vypocita nasledovne:
O =HS x PHp = 120 x 104 = 12 480,- Sk.

V pripade, Ze méa pracovnik uzavretd pracovnd zmluvu, v ktorej je ako jednotka prace
uvedeny mesiac, odmena za odvedenu pracu sa vypocita s vyuZzitim nasledovného vzorca:
O =(MM/PH) x PHo

Priklad 2:

Pracovnik nastupil do pracovného pomeru 15.1.2007, mé v pracovnej zmluve dohodnutu
mesacni mzdu (MM) 21 120,- Sk, v prvom mesiaci roka odpracoval 104 hodin. Mesiac
mal 22 pracovnych dni, ¢o predstavuje 176 hodin (pri 8 hod. pracovnom case) a 1 den
plateného sviatku (1.1.2007). Potom sa mesatnd odmena za odvedenu priacu vypocita
nasledovne: O = (MM/PH) x PHp = (21 120/176) x 104 = 12 480,- Sk.



2. Vypocet nahrady prijmu za sviatok a dovolenku: Nps= [Zg x (S + D)]

Zamestnancovi prislicha za sviatok a dni Cerpania dovolenky ndhrada mzdy (Nps) vo
vySke priemerného zarobku (Zg), ktory sa vypoclita ako sucin priemerného zdrobku
zamestnanca a suctu poctu hodin sviatku (S) a hodin vy€erpanej dovolenky (D).
Priemerny zarobok zamestnanca zistuje zamestndvatel zo mzdy zictovanej
zamestnancovi na vyplatu v rozhodujucom obdobi (MMzq) a z obdobia odpracovaného
zamestnancom v rozhodujicom obdobi (PHy;). Rozhodujicim obdobim je vzdy
predchadzajuici kalenddrny Stvrtrok, pricom priemerny zdrobok sa zistuje vzdy k prvému
diiu kalenddrneho mesiaca po nasledujicom obdobi (tzn. k 1.1., 1.4., 1.7. a1.10.)
a pouZziva sa pocas celého bezného Stvrtroka. Priemerny zdrobok sa zistuje ako priemerny
hodinovy zarobok a vypocita sa ako podiel zictovanej mzdy za predchadzajici
kalendarny Stvrtrok (prip. upravenej mzdy na ucely zistovania priemerného zarobku —
oCistenej o ndhrady mzdy) a celkového poctu hodin odpracovanych zamestnancom
v uvedenom Stvrtroku.

Priklad 1:

Pracovnik nastipil do pracovného pomeru 1.5.2006, ma v pracovnej zmluve dohodnuti
hodinovud sadzbu 120,- Sk. Priemerny zarobok zisteny k 1.1.2007 predstavoval 122,85.
V prvom Stvrtroku 2007 odpracoval pracovnik nasledovny pocet hodin a dosiahol tito
mzdu:

Janudr 2007: zamestnanec odpracoval 168 hodin (PHy;) + 8 hodin plateny sviatok

- hrubd mzda: 168 x 120 + 8 x 122,85 =20 160 + 982,80 = 21 142,80

- dosiahnutd mzda na tcely zistenia priemerného zdrobku (MMzq:): 20 160,- Sk
Februar 2007: zamestnanec odpracoval 160 hodin (PHp).

- hrubd mzda: 160 x 120 = 19 200

- dosiahnutd mzda na ucely zistenia priemerného zarobku (MMzq,): 19 200,- Sk

Marec 2007: zamestnanec odpracoval 152 hodin (PHy;3), Cerpal 3 dni dovolenky, celkovy
fond pracovného ¢asu: 176 hodin

- hrubd mzda: 152 x 120 + 24 x 122,85 = 18 240 + 2 948,40 = 21 188,40

- dosiahnutd mzda na ucely zistenia priemerného zarobku (MMzq3): 18 240,- Sk

Vypocet priemerného zdarobku na pracovnopravne tucely k 1.4.2007: Zg = (MMzq1 +
MMZQ2 + MMZQ3) / PHvi + PHyo + PHys = (20 160 + 19 200 + 18 240) / (168 + 160 +
152) =57 600 / 480 = 120,- Sk

Priklad 2:

Pracovnik nastupil do pracovného pomeru 15.1.2007, mé v pracovnej zmluve dohodnutu

mesacni mzdu 21 120,- Sk. V aprili 2007 odpracoval 136 hodin, pricom fond pracovného

Casu v aprili pozostdval z 19 pracovnych dni (152 pracovnych hodin) a 2 platenych

sviatkov. V aprili Cerpal pracovnik 2 dni platenej dovolenky. V mesiacoch januar dosiahol

pracovnik mzdu 12 480,- Sk za 104 odpracovanych hodin, vo februdri 21 120,- Sk za 160

odpracovanych hodin, a v marci 21 120,- Sk za 176 odpracovanych hodin.

Néhrady za mzdu za 2 dni sviatkov a 2 dni dovolenky sa vypocita nasledovne:

1. vypocet priemerného zarobku zamestnanca k 1.4.2007: Zqg = (MM, + MM, + MM3) /
PHwym; + PHyp + PHys = (12480 + 21 120 + 21 120) / (104 + 160 + 176) = 54 720 /
440 = 124,363

2. vypocet nahrady za sviatok a dovolenku: Nps= [Zqx (S + D)]= 124,36 x (16 + 16) =
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3 979,52
3. Vypocet nahrady prijmu za praceneschopnost’: Npx = (PN x %VZpy):
Néhrada prijmu za PN (Npy)sa vypocita ako sucin poctu dni praceneschopnosti (PN)
a prislu§ného percenta vymeriavacieho zdkladu pre vypocet PN davky (% VZpn):
—  25% denného vymeriavacieho zdkladu v 1. — 3. dni
— 55% denného vymeriavacieho zdkladu v 4. — 10. dni (ak sa zamestnanec nestal
praceneschopnym v dosledku stavu. ktory si privodil sdm, kedy mé zamestnanec
narok na nahradu prijmu vo vyske polovice ndhrady prijmu)
V pripade, Ze mé spolo¢nost’ / organizdcia v kolektivnej zmluve uzatvorenej podla
osobitného predpisu (zdkona €. 2/1991 Zb. o kolektivnom vyjednavani) dohodnuti dennu
vysku ndhrady prijmu vo vysSej percentudlnej sadzbe, najviac vSak vo vyske 80%
denného vymeriavacieho zdkladu, pouZije kone¢ny prijimatel’ pri vypocte ndhrady prijmu
za PN prislusni percentudlnu sadzbu.
Denny vymeriavaci zaklad (VZpy) sa urci ako podiel sictu vymeriavacich zakladov,
z ktorych zamestnanec zaplatil poistné na nemocenské poistenie v rozhodujicom obdobi
a poctu dni rozhodujiceho obdobia zaokrihleny na Styri desatinné miesta nahor:
Denny VZ = sicet VZ na nemocenské poistenie v RO / pocet kalendarnych dni RO.
Rozhodujicim obdobim je kalendarny rok predchadzajici kalendarnemu roku, v ktorom
vznikla docasnd praceneschopnost’ (priklad: nemocenské poistenie vzniklo dia 1.1.2003,
rozhodujice obdobie pre rok 2007 je rok 2006, ¢ize 365 dni; v pripade; Ze by nemocenské
poistenie vzniklo dia 1.2.2006, rozhodujicim obdobim na rok 2007 je obdobie 1.2.2006 —
31.12.2006, tzn. 334 dni).

V pripade, Ze by zamestnancovi nemocenské poistenie vzniklo v kalendarnom roku,
v ktorom vznikla aj docasnd praceneschopnost, rozhodujicim obdobim na zistenie
denného vymeriavacieho zdkladu je obdobie od vzniku nemocenského poistenia do konca
kalendarneho mesiaca, predchddzajicemu mesiacu, v ktorom vznikla docasnd
praceneschopnost’  (priklad: nemocenské poistenie vzniklo 1.2.2007, docasna
praceneschopnost’ vznikla 20.4.2007, potom rozhodujicim obdobim bude obdobie
1.2.2007 — 31.3.2007, teda 59 dni);

V pripade, Ze by zamestnancovi nemocenské poistenie vzniklo v kalendarnom mesiaci,
v ktorom vznikla aj doCasnd praceneschopnost’, rozhodujicim obdobim je obdobie od
vzniku nemocenského poistenia do diia predchadzajiceho diiu, v ktorom vznikla docasna
praceneschopnost’  (priklad: nemocenské poistenie vzniklo 1.2.2007, docasna
praceneschopnost’ vznikla 20.2.2007, potom rozhodujicim obdobim bude obdobie
1.2.2007 - 19.2.2007, teda 19 dni);

Z rozhodujiceho obdobia sa vylu¢uji obdobia, za ktoré poistenec nie je povinny
platit’ poistné na nemocenské poistenie (napr. obdobie pocas ktorého sa poskytuje
materska alebo oSetrovné; obdobie, pocas ktorého sa vypldca zamestnancovi rehabilitatné
alebo rekvalifikacné; obdobie docasnej praceneschopnosti alebo ak je nariadené
karanténne opatrenie, ak sa mu pocas tychto obdobi neposkytuje plat alebo sluzobny
prijem) a obdobia preruSenia povinného nemocenského poistenia (napr. obdobie
Cerpania vol'na bez ndhrady mzdy, alebo Cerpania sluzobného vol'na bez naroku na plat
alebo  sluzobny  prijem; obdobie = dlhodobého  uvolnenia  z pracovného,
Staitnozamestnaneckého alebo  sluzobného pomeru; obdobie neospravedlnenej
nepritomnosti v prici; obdobie cerpania materskej alebo rodicovskej dovolenky)
(priklad: nemocenské poistenie vzniklo 1.1.2006, v roku 2006 bol zamestnanec docasne
praceneschopny v obdobi od 1.3.2006 do 31.3.2006, rozhodujicim obdobim pre rok 2007
bude obdobie 1.1.2006 — 31.12.2006 s vyli¢enim 1 mesiaca, poCas ktorého trvala
praceneschopnost’, tzn. 365 — 31 = 334 dni.)
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Ak poistenec nemal v rozhodujicom obdobi vymeriavaci zdklad na platenie
nemocenského poistenia, vySka ndhrady prijmu sa urcuje z pravdepodobného denného
vymeriavacieho zdkladu zamestnanca, ktory predstavuje jednu tridsatinu vymeriavacieho
zékladu, z ktorého by sa platilo poistné na nemocenské poistenie za kalenddrny mesiac,
v ktorom vznikol ddévod na poskytnutie nemocenskej davky, zaokrihleny na Styri
desatinné miesta nahor. zamestnanca, ktory predstavuje jednu tridsatinu.

Priklad 1:

Zamestnancovi vznikol pracovny pomer dna 1.1.2004, diia 1.2.2007 ochorel, jeho doCasna

praceneschopnost’ trvala do 14.2.2007. Zamestnavatel’ platil ndhradu prijmu za prvych 10

kalendarnych dni, teda za obdobie 1.2.2007 — 14.2.2007. Rozhodujicim obdobim pre

tohto zamestnanca je rok 2006, v ktorom platil poistné na nemocenské poistenie

z vymeriavacieho zdkladu 21 120,- Sk mesacne. Pocet dni rozhodujiceho obdobia je 365

dni.

VZpx = (21 120 x 12) /365 =253 440 / 365 = 694,3560

Npn = (PN x %VZpn) = 3 x (0,25 x 694,3560) + 7 x (0,55 x 694,3560) = 520,767 + 2
673,265 = 3 194,032 + 3 195,- Sk.

Priklad 2:

Zamestnancovi vznikol pracovny pomer dna 1.2.2006, v roku 2006 bol na do¢asnej PN

v obdobi od 1.5.2006 — 10.5.2006. V roku 2007 ochorel a v obdobi 1.2.2007 — 13.2.2007

bol na do¢asnej PN. Rozhodujicim obdobim pre tohto zamestnanca je obdobie 1.2.2006 -

31.12.2006 s vylic¢enim obdobia docasnej PN v roku 2006, tzn. 10 dni. V roku 2006 platil

zamestnanec poistné na nemocenské poistenie z vymeriavacieho zdkladu 21 120,- Sk

mesacne. V mesiaci mdj, ked’ Cerpal docasnii PN ¢inil jeho vymeriavaci zdklad sumu

17 925,- Sk.

VZpn=(21120x 10) + 17925/28 +31 +30+21+30+31+31+30+31+30+31 =
229 125/324 =707,1750

Nen = (PN x %VZpn) = 3 x (0,25 x 707,1750) + 7 x (0,55 x 707,1750) = 530,381 + 2
722,623 = 3 253,004 + 3 254,- Sk.

Priklad 3:

Zamestnanec nastipil do zamestnania dna 24.7.2007. Odpracoval iba 4 hodiny a iSiel
k lekarovi, ktory ho uznal doCasne praceneschopnym v dioch 24.7.2007 — 2.8.2007.
RieSenie: Zamestnanec nema narok na ndhradu prijmu za 24.7.2007, pretoZze mu za tento
denn (Cast’ pracovného dna) patrila mzda a tito mzda vylucuje narok na ndhradu prijmu.
Prvy den sa vSak zamestnancovi zapocitava do celkového nédroku, takZze zamestnanec ma
narok na ndhradu prijmu vo vyske 25% denného vymeriavacieho zdkladu za 2. a 3. den
trvania PN (t.j. 25.7. a26.7.2007) a 55% denného vymeriavacieho zakladu za 4. az 10.
den trvania PN (t.j. 27.7. a 2.8.2007).

. Odvody do poist’ovni:

Suma poistného na nemocenské, starobné, invalidné, urazové, garantné a zdravotné
poistenie, na poistenie v nezamestnanosti a suma poistného do rezervného fondu solidarity
sa urCuju percentudlnou sadzbou z vymeriavacieho zdkladu zamestnanca dosiahnutého
v rozhodujicom obdobi. Pre wurCenie sumy poistného sa zohladinuji minimélne
a maximdlne vymeriavacie zdklady, sumy poistného sa zaokrihl'uji na celé slovenské
koruny nahor.

Sadzby poistného od 1.8.2006:
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1. sadzba poistného na nemocenské poistenie je pre:

zamestnanca: 1,4% VZ

zamestnavatela: 1,4% VZ

SZCO povinne nemocensky poistent: 4,4% VZ
SZCO dobrovolne nemocensky poistent: 4,4% VZ

2. sadzba poistného na starobné poistenie je pre:

zamestnanca: 4% VZ

zamestndvatel'a: 14% VZ

SZCO povinne nemocensky poistend: 18% VZ
SZCO dobrovolne nemocensky poistenti: 18% VZ

3. sadzba poistného na invalidné poistenie je pre:

zamestnanca: 3% VZ

zamestndvatel'a: 3% VZ

SZCO povinne nemocensky poistend: 6% VZ

SZCO dobrovol'ne nemocensky poistend: 6% VZ

poistné na invalidné poistenie sa neplati (ani zamestnanec ani zamestnavatel’) za:
za zamestnanca, bol priznany starobny alebo pred¢asny starobny déchodok

za zamestnanca, ktorému bol priznany invalidny dochodok z dovodu poklesu
schopnosti vykondvat’ zarobkovi ¢innost’ o viac ako 70%

4. sadzba poistného na drazové poistenie je pre:

zamestnavatel'a: 0,8% VZ

5. sadzba poistného na garan¢né poistenie je pre:

zamestnavatel’a, ktory je povinne garan¢ne poisteny: 0,25% VZ

6. sadzba poistného na poistenie v nezamestnanosti je pre:

zamestnanca: 1% VZ

zamestndvatel'a: 1% VZ

zamestnavatel’ naplati poistné na poistenie v nezamestnanosti pre:

pre zamestnanca s poklesom schopnosti vykondvat zarobkovi ¢innost’ o viac ako
70% v pracovnopravnom vzt'ahu, ktorému bol priznany invalidny déchodok

pre zamestnanca, ktorému bol priznany starobny alebo predcasny starobny
dbéchodok

7. sadzba poistného do rezervného fondu solidarity je pre:

zan}estnévatel’a: 4,75% VNZ
SZCO povinne dochodkovo poistend: 4,75% VZ
SZCO dobrovol'ne dochodkovo poistenu: 4,75% VZ

8. sadzba poistného na verejné zdravotné poistenie je pre:

zamestnanca: 4% VZ, pre zamestnanca so zdravotnym postihnutim 2% VZ
zamestnanca podl'a § 13 ods. 5 zdkona: 14% VZ, pre zamestnanca so zdravotnym
postihnutim 7% VZ

zamestndvatel'a: 10% VZ, pre zamestnavatela, ktory zamestndva osoby so
zdravotnym postihnutim 5% VZ

SZCO: 14% VZ, pre SZCo so zdravotnym postihnutim 7% VZ.
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10.5.2 Vydavky na mzdy vratane odvodov zamestnancov, ktori sa na realizacii
IP/podprojektu/BG plne nepodielaja (vykonavaja aj iné ¢innosti, ktoré
nesuvisia s IP/podprojektom/BG :

V pripade, Ze pracovnik vykondva pre zamestndvatela aj iné Cinnosti, okrem realizicie
IP/podprojektu/BG, je vyska opravnenych vydavkov vypocitand pomerne v zdvislosti od
skutocného percentudlneho vyuZzitia pracovnika pre dany IP/podprojekt/BG v danom obdobi,
tzn. od poctu odpracovanych hodin na IP/podprojekt/BG k celkovému poctu hodin
odpracovanych zamestnancom v danom obdobi. Pocet pracovnych hodin, odpracovanych pre
IP/podprojekt/BG musi byt zhodny s poctom pracovnych hodin vykdzanych v pracovnom
vykaze, v sulade so schvdlenym rozpoctom projektu av stilade so stvisiacou narodnou
legislativou stanovujicou maximdlny fond pracovného ¢asu a nadCasov. Nédhrada prijmu za
vycerpand dovolenku a platené sviatky ako i ndhrada prijmu za doCasnu praceneschopnost’ je
rovnako vypocitand pomerne v zdvislosti od percentudlnej sadzby odvodenej od skutocne
odpracovanych hodin pre IP/podprojekt/BG a celkového poctu odpracovanych hodin v danom
obdobi.

Priklad 1:

V rozpoéte projektu je stanovené, Ze zamestnanec (Uctovnik) bude pracovat na
IP/podprojekt/BG 40% z jeho celkovej prace. Jeho pracovny cas je 40 hodin tyZdenne.
V mesiaci april 2007 boli 2 platené sviatky, zamestnanec odpracoval 120 hodin (z toho 24
hodin vramci IP/podprojekt/BG) acerpal 2 dni dovolenky. V pracovnej zmluve ma
dohodnuti hodinovd sadzbu 120,- Sk, priemerny zirobok v prvom kalenddrnom S$tvrtroku
dosiahol vysku 122,80 Sk.

Vypocet opravnenych vydavkov:

Opréavnené vydavky sa vypocitaju ako sucet sti¢inu hodinovej mzdy (HS)a prisluSného poctu
odpracovanych hodin v rdmci projektu (PHp,;) a si€inu percentudlnej hodnoty, vypocitanej z
poctu odpracovanych hodin vradmci IP/podprojekt/BG voc¢i celkovému mnozZstvu
odpracovanych hodin danym zamestnancom (Pp;), poctu hodin vycerpanej dovolenky
a sviatkov v danom obdobi a priemerného zarobku.

RieSenie:

V rozpocte je stanovené, zZe zamestnanec bude pracovat’ na projekte 40% celkovej prace
odvedenej pre spolo¢nost’ / organizaciu, v mesiaci aprili v§ak odpracoval len 24 hodin v rdmci
IP/podprojekt/BG, €o predstavuje 20% zo 120 pracovnych hodin, ktoré v danom mesiaci pre
tito spoloCnost’ / organizdciu odpracoval. Preto pri vypocte opravnenych vydavkov pouzije
konecny prijimatel’ percentudlnu sadzbu 20% namiesto stanovenych 40%.

O = (HS x PHproj) + [Pproj X (S + D) x Zg] = (120 x 24) + [0,2 x (16 + 16) x 122,80] =2 880
+ 785,90 = 3 665,90 Sk.

Priklad 2:

V rozpocte projektu je stanovené, Ze zamestnanec (projektovy manazér) bude pracovat’ na
IP/podprojekt/BG 75%. Jeho pracovny €as je 40 hodin tyZdenne. V mesiaci april 2007 boli 2
platené sviatky, zamestnanec odpracoval 80 hodin (z toho 70 hodin v rdmci
IP/podprojekt/BG, ¢&o predstavuje 87,5% z celkového poctu odpracovanych hodin
zamestnancom), ¢erpal 1 deni dovolenky a bol docasne praceneschopny 6 dni. V pracovnej
zmluve mé dohodnuti hodinovud sadzbu 140,- Sk, priemerny zdrobok v prvom kalendarnom
Stvrtroku dosiahol vysku 144,20 Sk a vymeriavaci zdklad ¢inil 460,2730.
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O = (HS x PHproj) + Pproj X [(S + D) x Zg] + (PN x %VZpn)] = (140 x 70) + 0,875 x (16 + 8)
x 144,20] + 0,875 x [(3 x 460,2730 x 0,25) + (3 x 460,2730 x 0,55)] = 9 800 + 3 028,20 +
0,875 x (345,204 + 759,450) = 9 800 + 3 028,20 + 967 = 13 795,20 Sk

KP/PP/SP je povinny preukdzat pomerné Cerpanie vydavkov na mzdy, najmid dovolenky
a doCasnej praceneschopnosti predloZenim vyplatnej listiny. KP/PP/SP je povinny vystavovat
prislusSnému zamestnancovi iba jednu vyplatni péasku aj za pracu odvedend v ramci
IP/podprojekt/BG aj za iné cCinnosti, ktoré nesuvisia s projektom. Vystavovanie dvoch
vyplatnych pasok bude NKB posudzovat ako obchddzanie resp. zniZovanie odvodovych
povinnosti zamestndvatel'a, v dosledku c¢oho budi dotknuté vydavky povazované za
neopravnené. Toto neplati pre subezny pracovny pomer.

10.6 Metodika prirad’ovania niektorych typov vydavkov k
IP/podprojekt/BG:

V ramci nizSie uvedenych skupin poloZiek mdzu nastat’ situdcie, kedy je potrebné vycislit
pomernu ¢ast’ vydavkov/ndkladov pripadajicu na konkrétny realizovany projekt. Jedna sa o
polozky:

najomné,

energie,

zariadenie / vybavenie — obstaravacia cena, operativny lizing
kancelarske potreby a materialové zasoby

b=

Tuto metodiku je povinny vyuZivat’ KP/PP/SP, ktory okrem IP/podprojekt/BG realizuje aj iné
projekty alebo aktivity financované z inych zdrojov.

1. vydavky za ndjomné:

e vpripade, Ze KP/PP/SP vyuziva pre realiziciu IP/podprojekt/BG samostatnd
miestnost’, resp. vymedzenu plochu, ktord je oddelend od ostatnych priestorov
objektu, ndgjomné je vypocitané podla rozmeru miestnosti alebo vymedzenej plochy
ako sicin m” a jednotkovej ceny ndgjomného;

e v pripade, Ze kone¢ny prijimatel’ / prijemca pomoci vykondva Cinnosti, tykajice sa
IP/podprojekt/BG v objekte, v ktorom vykondva aj iné aktivity hradené z inych
zdrojov, pricom priestory nie su zretelne oddelené pre IP/podprojekt/BG ainé
aktivity alebo v pripade, ak ten isty pracovnik/ti isti pracovnici vykondvaju aj prace
na IP/podprojekt/BG a price financované zinych zdrojov, potom je konecny
prijimatel’ / prijemca pomoci povinny uplatiiovat’” si pomernd vySku ndjomného
vyuZzitim jednej z nasledovnych metdd:

o vypoftom percenta vyuZzitia plochy objektu, ktory sa vypocita nasledovne:

1. V prvom kroku sa vypocita rozmer plochy, ktord je vyuzivana pre iné
aktivity (Sin¢) ako rozdiel celkovej plochy objektu (S) vyuzivaného
KP/PP/SP, plochy vyuZivanej len pre ucely IP/podprojekt/BG (Sproj)
a spoloc¢nej plochy (Sgpo)(t.j. plochy vyuZivanej v rdmci projektu aj inych
aktivit, napr. chodba, schodistia, kuchynka, WC a pod.)

2. Vdruhom kroku sa vypocita percento vyuZzitia plochy objektu pre
IP/podprojekt/BG  (Ppj) ako pomer plochy vyuZivanej v rdmci
IP/podprojekt/BG (Sprj) asuctu plochy vyuZivanej vramci projektu
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(Sproj) aplochy vyuZivanej pre iné aktivity (Sin), ktory sa vyndsobi
¢islom 100.

3. Vitrefom kroku sa vypocita cena ndjomného za plochu vyuzivand
v rdmci realizdcie IP/podprojekt/BG_(S,) ako sucin percenta vyuZitia
(Pproj)a pomeru ceny ndgjomného (N) a ¢isla 100.

(Priklad: celkova podlahovad plocha objektu S = 1000m?, pre projekt je

vyuzivany kanceldrsky priestor o rozlohe Sy = 200m?, podlahové plocha

spolo¢nych priestorov Sgpo = 300m2, cena ndgjomného N = 100 000,- Sk.
1. Plocha vyuZivand pre iné aktivity sa vypoc€ita: Sing = S - Sproj - Sepol =
1000m” - 200m” — 300m” = 500m*
2. Percento vyuZivanej plochy pre projekt sa vypocita: Pproj = Sproj / (Sproj +
Sine)*100 = [200/(200 + 500)]*100 = 28,5%
3. Nproj = Pproj ¥ N/100 = 28,5%* 100.000,- Sk/100 = 28 500.- Sk

2. vydavky za energie:

v pripade, Ze KP/PP/SP vyuZiva samostatni miestnost’ alebo vyhradend plochu
objektu len pre ucely IP/podprojekt/BG, uplatni si ndjomné vypocitané podla
rozmeru miestnosti alebo vyhradenej plochy ako sa&in m’ vyuZivanych v rdmci
[P/podprojekt/BG a jednotkovej ceny za energie.

v pripade, Ze objekt nie je rozdeleny na priestor, vktorom sa realizuje
IP/podprojekt/BG a iné aktivity, alebo ak ti isti pracovnici vykondvajui prace v ramci
realizacie projektu aj iné aktivity, vypocita KP/PP/SP cenu energii vyuZivanych
v ramci [P/podprojekt/BG jednym z nasledovnych spdsobov:

o vypoftom percenta vyuZzitia plochy objektu, ktory sa vypocita nasledovne:

1. V prvom kroku konec¢ny prijimatel’ / prijemca pomoci vypocita rozmer
plochy, ktory je vyuZivany pre iné aktivity (Sin¢) ako rozdiel celkovej
plochy objektu (S), plochy vyuZivanej len pre ucely IP/podprojekt/BG
(Sproj) @ spolocnej plochy (Sgpor), (t.j. plochy vyuZivanej v rdmci projektu
aj inych aktivit, napr. chodba, schodistia, kuchynka, WC a pod.)

2. Vdruhom kroku sa vypocita percento vyuzitia plochy objektu pre
IP/podprojekt/BG  (Ppoj)ako  pomer plochy vyuZivanej v rdmci
IP/podprojekt/BG (S,roj) a suctu plochy objektu vyuZivanej pre realizdciu
IP/podprojekt/BG (Syr)a plochy objektu vyuzivanej pre iné ucely (Sing),
ktory sa vynasobi ¢islom 100.

3. Vtretom kroku sa vypocita cena energii za plochu vyuZivand v rdmci
realizcie IP/podprojekt/BG ako sucin percenta vyuZzitia (Pp;) a pomeru
ceny energii (E) a ¢isla 100.

(Priklad: celkova podlahovad plocha objektu S = 1000m?, pre projekt je

vyuzivany kancelérsky priestor o rozlohe Sy = 200m?, podlahové plocha

spolo¢nych priestorov Sgpo = 300m2, fakturovana cena energii E = 100 000,-

Sk.

1. Plocha vyuZivana pre iné aktivity sa vypoc€ita: Sing = S - Sproj - Sepol =
1000m” - 200m” — 300m* = 500m”

2. Percento vyuZivanej plochy pre projekt sa vypocita: Pprj = Sproj / (Sproj +
Sine) ¥100 = [200/(200 + 500)]*100 = 28,5%

3. Eproj = Pproj * E/100 = 28,5%* 100.000,- Sk/100 = 28 500,- Sk

3. vydavky za zariadenie a vybavenie:

v pripade, ze KP/PP/SP vyuziva zariadenie len pre ucely IP/podprojekt/BG, uplatni si
ndklady spojené s prevddzkou zariadenia a vybavenia za dané zariadenie alebo
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vybavenie v celkovej vyske. Pri ndkupe a vyuZivani zariadenia / vybavenia musi byt
dodrZzany princip hospodérnosti, efektivnosti a tc¢innosti (napr. ak si KP/PP/SP
obstard zariadenie — pocitac alebo notebook — na konci realizacie projektu, bude tento
vydavok uznany ako neoprdvneny vzhladom ku skutocnost’, Ze zariadenie nebolo
vyuzivané pocas realizécie projektu, ale len vo findlnej fize implementacie projektu).

e v pripade, Ze konecny prijimatel’ / prijemca pomoci vyuZiva zariadenie / vybavenie
pri realizicii IP/podprojekt/BG ako 1ipri ostanych aktivitich, vypocita konecny
prijimatel’ / prijemca pomoci pomerné ndklady za zariadenie /vybavenie jednou
z nasledovnych metdd:

o na zdklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik / pracovnici v

ramci IP/podprojekt/BG. Vydavok za vyuzitie zariadenia / vybavenia
pripadajuci na IP/podprojekt/BG sa vypocita (Z/V ;) ako podiel osobohodin
odpracovanych pre IP/podprojekt/BG FM EHP a NFM (OH,,;) a celkovych
osobohodin odpracovanych tymito pracovnikmi (OH), ktory sa vyndsobi
vySkou ndkladu za zariadenie / vybavenie (N, -obstarivacia cena, cena za
nijom alebo ndklad spojeny s operativhym lizingom za zariadenie /
vybavenie) [Z/V o). = (OHproj /OH)* Ny, ].

Osobohodiny pre vypocet pomernej Casti ndkladov za zariadenie / vybavenie
musia byt v stlade s poc¢tom hodin schvdlenym v zmluve o poskytnuti NFP,
pracovnymi vykazmi, na zdklade ktorych si kone¢ny prijimatel’ / prijemca
pomoci uplatiiuje persondlne vydavky ako i v silade s poctom hodin
uvedenym v pracovnej zmluve pracovnika / pracovnych zmluvach
pracovnikov vykondvajucich pracu na IP/podprojekt/BG. (Priklad: ak konecny
prijimatel’ / prijemca pomoci odpracuje 200 osobohodin v rdmci projektu,
celkovy pocet osobohodin kone¢ného prijimatela / prijemcu pomoci
predstavuje 800 a ndklady za zariadenie / vybavenie je 30 000,- Sk, potom sa
néaklad vypocita nasledovne: Z/V; = (200 /800)*30 000 = 0,25%30 000 =
7 500,- Sk).

4. vydavky za kancelarske potreby (kancelarsky papier, pisacie potreby, obaly, zakladace,

a pod.) a materialové naklady (diskety, CD, tonery, videokazety a pod.):
e KP/PP/SP je povinny narokovat’ si len tie vydavky, ktoré plne stvisia s realizaciou
projektu. Preto v pripade, Ze KP/PP/SP realizuje okrem IP/podprojekt/BG aj iné
aktivity, ktoré nesuvisia s IP/podprojekt/BG, je KP/PP/SP povinny:

o

(@)

nakupovat’ a vyuzivat’ kanceldrske potreby a materidlové ndklady osobitne pre
IP/podprojekt/BG a iné aktivity alebo,

v pripade, Ze KP/PP/SP nakupuje kanceldrske potreby a materidl pre
IP/podprojekt/BG apre iné ucely, ktoré nestvisia s realiziciou daného
IP/podprojekt/BG, ktoré su fakturované v jednej spolo¢nej faktire, je povinny
uplatnit’  si vydavky pomerne v zavislosti od celkového obratu
spolo¢nosti/organizacie za predchadzajici kalendarny rok alebo priemerného za
posledné 3 kalendédrne roky (sucet obratov inych projektov spolufinancovanych
z FM EHP a/alebo NFM alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych
zdrojov) k celkovym nakladom IP/podprojekt/BG. V pripade, ze je
IP/podprojekt/BG naroc¢nejsi na spotrebu kancelarskych potrieb a materidlovych
zasob nez iné aktivity KP/PP/SP, mdZze si KP/PP/SP uplatnit’ skutocne
spotrebované mnozZstvo kanceldrskych potrieb a materidlovych zasob, avSak
spolu s ictovnymi dokladmi musi predlozit' rozpis spotrebovaného materidlu
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a potrieb s popisom ich pouZitia. VyssSiu spotrebu si moze uplatnit’ len v tom
pripade, Ze preukdZe zvySenu spotrebu oproti spotrebe pre iné ucely.
Bez ohl'adu na fakt, ktory sposob vypoctu pomernych ndkladov si KP/PP/SP zvoli, musia byt’
splnené nasledovné podmienky:

1) KP/PP/SP je povinny predlozit' vypocet vramci podpornej dokumenticie k Ziadosti
o platbu/zictovanie zdlohovej platby. Vypoclet obsahuje okrem iného aj datum
vyhotovenia, meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu KP/PP/SP.

2) Vypocet musi vychddzat’ zo skutocne vynaloZenych vydavkov.

3) Preukdzatelnost’” vypoctu musi byt podloZend tuctovnymi dokladmi vztahujicimi sa ku
konkrétnemu vydavku.

4) Vypocet musi byt zrozumitel'ny, co sa zabezpeci legendou — popisom postupov.

5) Vypocet ako pausdlna suma, resp. pausalny percentudlny podiel platny pre celd realizaciu
projektu sa povaZzuje za oprdvneny iba v tom pripade, ak pomernd Cast’ nie je mozné
vypocitat’ inym spdsobom.

11 Postup NKB a PO pri platbach pre SP a KP/PP
11.1 Platby SP

Platby sprostredkovatel'om st platobnym orgdnom poskytované formou preddavkovych
platieb z prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu a spolufinancovania
zo Statneho rozpoctu v prisluSnom pomere pre blokovy grant. Podkladom pre vypldcanie
preddavkov sprostredkovatel'om je Ziadost’ o platbu s priloZenym odhadom ocakdvanych
vydavkov (OOV) a v pripadoch druhého a nasledujticich preddavkov prislusna PIR.

Systém preddavkovych platieb sprostredkovatelom sa uplatiiuje v zmysle nasledovného
postupu:

Poskytnutie prvého preddavku:

1. Sprostredkovatel po podpise zmluvy o NFM medzi NKB a sprostredkovatel'om
predkladd NKB Ziadost' o preddavok spolu s OOV na prvych 6 mesiacov realizicie
blokového grantu v silade s usmernenim MF SR €. 7/2007-U. Suma Ziadaného prvého
preddavku vSak nesmie prekroit 40 % z celkovych oprdvnenych ndkladov na
blokovy grant.

2. Zodpovedni zamestnanci NKB overia redlnost OOV z pohladu schvileného
blokového grantu a pristipia k definovaniu vySky prvého preddavku, pricom je v ich
pravomoci pozadovanui sumu znizit. NKB v termine najneskér do 15 pracovnych dni
od zaregistrovania uplnej Ziadosti SP predklada schvilent Ziadost’ o preddavok spolu
s OOV platobnému organu.

3. Zodpovedni zamestnanci NKB po obdrzani Ziadosti o druhy a d’al§i preddavok a OOV
overia redlnost OOV zpohladu schvédleného blokového grantu a pristipia
k definovaniu vysky druhého preddavku, pricom je v ich pravomoci poZadovani sumu
znizit. NKB v termine najneskér do 30 pracovnych dni od zaregistrovania dplnej
ziadosti SP predklada schvdlent Ziadost o preddavok spolu s OOV platobnému
organu.
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4. V pripade nedostatkov vyplyvajucich z overenia formalnej spravnosti NKB pisomnou
formou vyzve sprostredkovatela k doplneniu Ziadosti o preddavok a v pripade
zévaznych nedostatkov, alebo nedoplnenia poZadovanych tudajov v stanovenom case,
Ziadost’ o o preddavok zamietne. NKB informuje SP pisomnou formou o zamietnuti
Ziadosti o platbu vlehote do 15 pracovnych dni odo dia doruCenia ziadosti
o preddavok. Za den dorucenia Ziadosti o preddavok na NKB sa povazuje den
registracie ziadosti o preddavok na sekretaridte odboru riadenia a implementicie
finanénych mechanizmov (ORIFM) NKB.

5. Platobny orgéan posudi redlnost’ poziadavky a prevadza prostriedky predplatenia FM
EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu a spolufinancovania zo Stitneho rozpoctu
z prisluSnych mimorozpoctovych tuctov na ucet sprostredkovatel'a do 15 pracovnych
dni od zaregistrovania diplnej Ziadosti o preddavok na MF SR-PO.

Poskytnutie d’alSich preddavkov:

1. Potom ako sprostredkovatel’ schvdli Ciastkové PIR od KP/PP a prevedie prostriedky
predplatenia FM EHP/NFM zo Stiatneho rozpoctu a spolufinancovania zo Statneho
rozpoc¢tu KP/PP, v stanovenych terminoch (jedenkrit za 3 mesiace) predkladd NKB
novi ziadost' o preddavok spolu s celkovou PIR za blokovy grant a OOV na
nasledovné 3 mesiace. VysSka Ziadaného preddavku sa urCuje v zmysle nasledovnych
podmienok:

a. suma nezuictovaného preddavku moze byt doplnend nasledujicim preddavkom
len do vysky 40% zcelkovych opravnenych nikladov na blokovy grant
financovanych z prostriedkov FM EHP/NFM a spolufinancovania zo SR.

b. vyska dalSieho preddavku je stanovend ako Ciastka deklarovand v OOV na
nasledujice 3 mesiace, zniZzend o zostatok nevycCerpanych prostriedkov zo
sumy 50 % prvého preddavku, pricom sa za nevycerpané prostriedky povazuju
tie, ktoré neboli dokladované tuctovnym dokladom podloZzenym vypisom
z Uctu, neboli zo strany sprostredkovatela schvalené v ramci Ciastkovych PIR,
resp. boli vratené kone¢nym prijimatel'om na Gty sprostredkovatela.

Systém platieb SP je zadefinovany v Usmerneni MS SR kzmluve medzi NKB
a sprostredkovatelom v rdmci Financného mechanizmu EHP a Norskeho finan¢ného
mechanizmu - ¢. 8/2007- U.

11.2 Platby KP/PP

Prostriedky FM EHP/NFM zo §tatneho rozpoctu a spolufinancovanie zo Statneho rozpoctu su
KP poskytované systémom predfinancovania, zalohovych platieb alebo refundacie.

Pre PP zo siikromného sektora sa uplatiuje systém refundacie.

Systém predfinancovania su opravneni vyuzit KP zo sektora verejnej spravy a
mimovladne organizacie v projektoch investi¢ného charakteru (viac ako 50% z celkovych
opravnenych ndkladov projektu predstavuju investicné ndklady). Stanovenie podielu ,,viac
ako 50%“ bude vychddzat’ zrozpoctu IP/podprojektu, v ktorom siu uvedené vydavky
investicného a neinvesticného charakteru. Kategorie opravnenych vydavkov investicného
charakteru a neinvesticného charakteru su definované v casti 6.2. tejto prirucky.
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Systém zalohovych platieb si opravneni vyuZit KP zo sektora verejnej spravy a
mimovladne organizacie realizujici projekty neinvesticného charakteru (viac ako 50%
opravnenych ndkladov projektu predstavuji neinvesti¢né naklady). Stanovenie podielu ,,viac
ako 50%“ bude vychddzat’ zrozpoctu IP/podprojektu, v ktorom si uvedené vydavky
investicného a neinvesticného charakteru. Kategorie oprdvnenych vydavkov investicného
charakteru a neinvesticného charakteru su definované v casti 6.2. tejto prirucky.

Prostriedky predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoCtu a
spolufinancovania zo Stitneho rozpoctu sa KP/PP poskytuju na zdklade Ziadosti o platbu.
Kazdu ziadost’ o platbu vyhotovuje KP/PP v dvoch origindloch, pricom jeden origindl zostdva
u KP/PP adruhy predkladd sprostredkovatelovi, resp. NKB. Stucastou kaZzdej Ziadosti
o platbu je podpornd dokumentécia.

Kazda platba KP z prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo S$titneho rozpoctu je realizovand len do vySky suctu pomeru
FM EHP/NFM + S§tatny rozpocet, tzn., Ze musi byt doplnend zdrojmi KP v jednom pomere
schvilenom na projekt.

Systém platieb SP je zadefinovany v Usmerneni MS SR k Zmluve o poskytnuti nendvratného

finan¢ného prispevku medzi NKB a sprostredkovatelom v rdmci Finanéného mechanizmu
EHP a Noérskeho finanéného mechanizmu - €. 8/2007- U.
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11.3 Finan¢né toky FM EHP a NFM

Finanéné toky FM EHP a NEM pri blokevych grantoch
(verejny sektor a MVO = investiéné projekty)

Statny rozpocet UFM

1. spolufinancovanie a
predplacanie prostriedkov

FM EHP a NFM 9. PIR (priebezna spéava o
v projekte)
Platobny organ S PIR Narodny kontaktny bod
2. preddavok l ]
Sprostredkovatel’
7. PIR (priebeZzna spava
7y .
5. predfinancovanie l 4. Ziadost’ o platbu 0 projekte)

Koneény prijimatel

A
6. dhrada l ¢ 3.faktira
faktiiry

Dodavatel

PO si dotuje svoje ucty pre spolufinancovanie a predplatenie EHP/NFM zdrojov na
zéklade odhadov Cerpania vypracovanych NKB;

PO poskytne sprostredkovatel’'ovi preddavok (max. do vysky 40% schvaleného blokového
grantu);

Dodavatel’ predklada faktiru kone¢nému prijimatel'ovi;

KP/PP predklada sprostredkovatelovi ziadost' o platbu — predfinancovanie spolu s
faktirami;

Sprostredkovatel overi oprdvnenost Ziadosti o platbu aprevedie prijimatel'ovi
predfinancovanie;

KP/PP uhradza faktaru;

Sprostredkovatel’ spracuje sthrnnd PIR na zdklade ciastkovych PIR od konecnych
prijimatel'ov a postipi ju na NKB;

NKB overi opradvnenost’ vydavkov deklarovanych sprostredkovatelom v PIR a postupuje
ju na PO;

PO certifikuje opravnenost vydavkov deklarovanych sprostredkovatelom v PIR a
predkladd ju na UFM;

10. UFM schvili Ziadost o platbu a prevedie prostriedky EHP a NFM na prislu§né téty PO
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Finanéné toky FM EHP a NFM pri blokovych grantoch
(verejny sektor a MVO - neinvesti¢né projekty)

UFM

Statny rozpocet

10. refundacia
1. spolufinancovanie a
predplacanie prostriedkov FM
EHP a NFM 9. PIR (priebeZna spava o
projekte)

\4

Platobny organ IR Narodny kontaktny bod

2. preddavok l b

Sprostredkovatel’
7. PIR (priebeZna spava
l ‘ 3. ziadost’ o platbu o projekte)

4. zalohova platba

Kone¢ny prijimatel’

A
6. ihrada l 5. faktira
faktiiry

Dodavatel

PO si dotuje svoje ucty pre spolufinancovanie a predplatenie EHP/NFM zdrojov na
zaklade odhadov Cerpania vypracovanych NKB;

PO poskytne sprostredkovatel'ovi preddavok (max. do vysky 40% schvaleného blokového
grantu);

Konec¢ny prijimatel’ predklada sprostredkovatelovi Ziadost’ o zdlohovi platbu;
Sprostredkovatel’ overi oprdvnenost’ Ziadosti o zdlohovi platbu a prevedie ju
prijimatel’ovi;

Dodavatel’ predklada faktiru kone¢nému prijimatel'ovi;

Konec¢ny prijimatel’ uhradza faktiru;

Sprostredkovatel’ spracuje stihrnnd PIR na zdklade ciastkovych PIR od konecnych
prijimatel'ov a postipi ju na NKB;

NKB overi opradvnenost’ vydavkov deklarovanych sprostredkovatelom v PIR a postupuje
ju na PO;

PO certifikuje opravnenost vydavkov deklarovanych sprostredkovatelom v PIR a
predkladd ju na UFM;

10. UFM schvili Ziadost o platbu a prevedie prostriedky EHP a NFM na prislu§né téty PO
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Finanéné toky FM EHP a NFM pri blokovych grantoch
(sukromny sektor)

UFM

Statny rozpocet

10. refundacia

1. spolufinancovanie a

P . - PIR (priebeZna spava o
predplacanie prostriedkov FM

projekte)

EHP a NFM il
Platobny organ . Narodny kontaktny bod
8. PIR
2. preddavok l
Sprostredkovatel’
7. PIR (priebezna spava
6. refundécia l ‘ 5. PIR o projekte)

Konecny prijimatel’

A
4. Ghrada l i 3. faktdra
faktiry

Dodavatel

PO si dotuje svoje ucty pre spolufinancovanie a predplatenie EHP/NFM zdrojov na
zéklade odhadov Cerpania vypracovanych NKB;

PO poskytne sprostredkovatel’'ovi preddavok (max. do vysky 40% schvaleného blokového
grantu);

Dodavatel’ predklada faktiru kone¢nému prijimatel'ovi;

Konec¢ny prijimatel’ uhradza faktiru;

Konec¢ny prijimatel’ predklada sprostredkovatel’'ovi Ziadost’ o platbu spolu s PIR;
Sprostredkovatel’ overi opravnenost’ ziadosti o platbu a PIR a prevedie ju prijimatel'ovi;
Sprostredkovatel’ spracuje sthrnnd PIR na zdklade ciastkovych PIR od konecnych
prijimatel'ov a postipi ju na NKB;

NKB overi opradvnenost’ vydavkov deklarovanych sprostredkovatelom v PIR a postupuje
ju na PO;

PO certifikuje opravnenost vydavkov deklarovanych sprostredkovatelom v PIR a
predkladd ju na UFM;

UFM schvili Ziadost' o platbu a prevedie prostriedky EHP a NFM na prislu$né uéty PO
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DRAFT UV SR

12 Monitorovacie spravy

Monitorovanie IP/podprojektov/BG na ndrodnej urovni prebieha formou predkladania
pravidelnych spravy (PIR,APR, PCR) zo strany KP/PP/SP na NKB. Prilohou tejto prirucky su
formuldre sprav, ktoré je KP/PP/SP povinny pravidelne vyplnit a predkladat na NKB.
Zmluva o poskytnuti NFP/Zmluva o NFP presne upravuje povinnosti KP/PP/SP z hl'adiska
monitorovania.

Dokumenty monitorovania na drovni KP/PP/SP:

» Priebezna sprava o projekte,
* Vyro¢na sprava o pokroku v projekte,
= Sprava o ukonceni projektu.

V sulade s prisluSnou zmluvou o poskytnuti NFP/Zmluvou o NFP je povinny:

e vyplnit’ tieto formuldre, pricom tieto formuldre pouZije bez zmeny Struktiry a bez
zésahov do povodného textu,
¢ nasledne ich vyplnené predlozit’ NKB.

12.1 Priebezna sprava o projekte

Priebeznd spravu o projekte (PIR) vyplni KP/PP/SP vidy za ¢asové obdobie uplynulého
kalendarneho Stvrt'roka, resp. za reportovacie/zictovacie obdobia vyplyvajice z Planu
realizicie projektu, ato do 15 dni nasledujiceho mesiaca po ukonceni
reprotovacieho/zi¢tovacieho obdobia (spravidla obdobia 3 kalendarnych). Spolu s PIR
predkladd Ziadost’ o platbu a Odhad o€akdvanych vydavkov.

Vyplnend Priebeznd sprdva o projekte musi obsahovat’ informécie o financnom a fyzickom
pokroku v projekte. PIR musi porovnavat aktudlne vydavky s planovanymi vydavkami
a aktudlny pokrok s planovanym pokrokom v sulade s Planom realizécie projektu. Rovnako
musi byt’ v Priebeznej sprave uvedeny popis a vysvetlenie moznych odchylok od tohto planu.

PriebeZzna sprava o projekte pozostdva z Casti tykajuicej sa Ziadosti o platbu a z Casti tykajuce;j
sa pokroku v projekte. NKB je zodpovedny za certifikiciu casti tykajicej sa pokroku
v projekte a verifikovanie casti tykajicej sa ziadosti o platbu. PO je zodpovedny sa
certifikdciu Casti tykajicej sa Ziadosti o platbu.

NKB v ramci verifikovania a certifikdcie mdze pouZit’:
- administrativne overenie,

- overenie na mieste podl'a potreby.

Administrativne overenie zahrnuje:

- formdalne overenie, ktord zahrnuje overenie pravdivosti, kompletnosti a spravnosti
vyplnenia ziadosti, resp. PIR/PCR;



- vecné overenie, ktoré zahrnuje:

1) overenie redlnosti, oprdvnenosti, spravnosti, aktudlnosti a neprekryvania sa
narokovanych vydavkov;

ii) matematické overenie vypoctu opradvnenej sumy zo ziadosti o platbu (overenie
poloZiek tvoriacich tctovny doklad a ich porovnanie s PIP, overenie na droven
vykaz vymer pri jeho existencii), matematickd spravnost udajov o dodanych
tovaroch, sluzbiach a pracach uvedenych na fakturach ainych relevantnych
priloZzenych uctovnych dokladoch vo vztahu k mnozstvu a jednotkovej cene,
k objemu a jednotkovej cene, sictov jednotlivych poloZiek;

i) overenie suladu s legislativou SR a legislativou ES tykajicou sa najma Stétne;j
pomoci, verejného obstardvania, ochrany Zivotného prostredia, rovnosti
prileZitosti, publicity a pod.;

Overenie na mieste zahrnuje:

- overenie dodania spolufinancovanych tovarov, uskuto¢nenych prac a poskytnutych
sluzieb;

- overenie spravnosti vedenia  ucltovnictva vo  vztahu Kk individudlnemu
projektu/blokovému grantu;

- overenie zauctovania dodanych tovarov, prac asluzieb v uctovnictve konecného
prijimaterl’a;
- overenie zabezpecenia publicity a pod.

NKB v ramci verifikovania a certifikdcie Casti tykajicej sa pokroku v projekte moze pouZzit
administrativne overenie a/alebo overenie na mieste podla potreby.

NKB v ramci verifikovania Casti tykajicej sa Ziadosti o platbu pouZije len administrativne
overenie.

12.1.1 Overenie na mieste

Cielom overenia na mieste je overit’ redlne (skuto¢né) dodanie tovarov, vykonanie prac
a sluzieb deklarovanych na uctovnych dokladoch a podpornej dokumentécie predloZenych
KP/PP/SP spolu so Ziadost'ou o platbu v silade so Zmluvou o NFP, resp. s dokumentmi, na
ktoré sa dand zmluva odvolava.

Overenie na mieste sa vykondva vyberovym spdsobom, pricom plati pravidlo, Ze kazdy
projekt musi byt predmetom kontroly na mieste minimélne jedenkrat pocas jeho realizécie,
najneskor pre uhradenim poslednej Ziadosti o platbu.

Predmetom overenia na mieste mdzZu byt vSetky skutocnosti stivisiace s realizaciou projektu
s plnenim podmienok vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti NFP, priCom overit’ sa moZu aj
vykonané finan¢né operdcie, vydavky, ktoré boli KP/PP/SP schvalené a uhradené PO v rdmci
predchadzajicich ziadosti o platbu.

Overenie na mieste sa zva¢Sa vykondva po dosiahnuti urc¢itého stupna fyzického a financného
pokroku projektu, ktorého tdroven uréuje NKB.
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Overenie na mieste sa vykondva na zdklade rozhodnutia NKB, aj po ukonceni realizacie
aktivit projektu, resp. po thrade poslednej Ziadosti o platbu v zmysle zmluvy o NFP, ato
najmi v pripadoch identifikdcie nedostatkov, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu po
ukonceni jeho fyzickej realizécie.

Okrem iného sa overenie na mieste vykondva na zdklade rozhodnutia NKB, ato najmi
v nasledovnych pripadoch:
- vpripade ak sa vyskytnd pochybnosti o tdajoch uvedenych v zZiadosti KP/PP/SP
o platbu po vykonani administrativnej kontroly, resp. v pripade, ak administrativne
overenie nie je postacujuce (neboli predlozené dostatocné podklady na postdenie
Ziadosti o platbu;
- v pripade zistenia zdvaznych skutocnosti ohrozujicich realizaciu alebo financovanie
projektu;
- v pripade nedostato¢ného fyzického a financného pokroku v implementécii projektu,
resp. inych nedostatkov, na ktoré poukazuje monitorovanie projektu zo strany NKB;
- na zédklade podnetu na overenie na mieste od tretich subjektov (napr. certifikatorov).

Predmetom vykonu overenia na mieste je najma:

- overenie skuto¢ného dodania tovarov, vykonania pric alebo poskytnutia sluZieb
deklarovanych na faktdrach ainych relevantnych tctovnych dokladoch, ktoré
predlozil KP/PP/SP NKB ako sucast’ Ziadosti o platbu. V ramci uvedeného sa overuju
aj origindlne doklady, ktoré nie si sicastou dokumenticie k projektu sustredenej na
NKB. Ak uc¢tovny doklad obsahuje platbu za dodanie spocitatel'nych vyrobkov (napr.
pocitace, dvere, oknd, nabytok...), overenie doddvok a majetku sa vykond na zdklade
vyrobného alebo inventarizacného Cisla a fyzickym spocitanim, ak dctovny doklad
obsahuje platbu za dodanie nespocitatelnych poloZiek (...), sluZieb a pric, tieto sa
overuju vizudlne ako aj na zdklade podpornej dokumenticie;

- overenie stladu realizécie projektu so zmluvou o NFP (harmonogram pric, finan¢ny
plan a pod.) alebo overovanie d’alSich podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti
NFP na zaklade rozhodnutia NKB;

- verenie, ¢i KP/PP/SP predkladd prostrednictvom monitorovacich sprav spravne
informécie ohl'adne fyzického pokroku realizicie projektu;

- overenie, ¢i su v i¢tovnom systéme KP/PP/SP zaictované vSetky skutoCnosti, ktoré sa
tykaju projektu KP/PP/SP, aktoré si predmetom podla zdkona o tctovnictve ¢.
431/2002 Z. z. v zneni neskorSich predpisov;

- overenie pripadnych prijmov z realizovaného projektu;

- overenie dodrzania pravidiel publicity.

12.1.2 Postup vykonu overenia na mieste

1. O vykonani overenia daného projektu na mieste rozhoduje prislusny vedici zamestnanec
NKB - hlavny manazér NKB na zdklade podnetu zodpovedného zamestnancov NKB. Na
tento Ucel rozhodne o zloZeni kontrolnej skupiny pre overenie projektu na mieste, ktord
tvoria minimélne dvaja povereni zamestnanci ORIFM. UV SR méze v pripade potreby
poverit’ externého experta za clena kontrolnej skupiny.

2. V pripade, Ze overenie na mieste bolo vykonand na zdklade podnetu, zakladajiceho
pochybnosti o ddajoch uvedenych v Ziadosti KP/PP/SO o platbu po vykonani
administrativnej kontroly, Prehldsenie o overeni sa vystavuje az po vykonani overenia na
mieste, pricom NKB zohladiiuje zistenia z daného overenia na mieste. Pre sprdvne
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vykonanie overenia na mieste, ktord sa vztahuje ku konkrétnej Ziadosti o platbu a PIR po
vykonani administrativneho overenia, je potrebné, aby overenie na mieste vykonali ti isti
zamestnanci NKB, ktori vykonali administrativne overenie tejto Ziadosti o platbu a PIR..
Napriek uvedenému je v kompetencii NKB menovat’ aj inych zamestnancov NKB, ktori
vykonaji overenie na mieste, ak to vyplyva z objektivnych skuto¢nosti (napr. prekdzka
v praci konkrétneho zamestnanca, ktory vykonal administrativne overenie).

Pripravnd fdza overenia projektu na mieste zahffia zaslanie Ozndmenia o vykonani
overenia na mieste KP/PP/SP, zabezpecenie potrebného technického vybavenia na vykon
overenia na mieste a pripravu pracovnej dokumenticie vratane kontrolného zoznamu pre
overenie na mieste.

Planované vykonanie kontroly realizicie projektu na mieste je potrebné pisomne, prip.
elektronickou postou, ozndmit’ KP/PP/SO minimdlne 3 pracovné dni (odo diia odoslania
Ozndmenia o vykonani overenia na mieste) pred jeho zacatim. NKB v ozndmeni
informuje KP/PP/SO o predmete overenia na mieste, o relevantnom legislativnhom
podnete, o pravdepodobnej diZke trvania overenia na mieste, ako aj o povinnosti
zabezpecenia relevantnych osob a dokumentdcie. Podl'a charakteru projektov je mozné
v odovodnenych pripadoch, na zdklade rozhodnutia NKB, vykonat’ overenie na mieste
zamerand na zistenie redlnosti aktivit projektu, bez predchadzajiceho ozndmenia tejto
skutoc¢nosti KP/PP/SO.

Zistenia ziskané v rdmci vykonu overenia na mieste sa zaznamendvaji do kontrolného
zoznamu pre overenie na mieste. Kontrolny zoznam pre overenie na mieste sa vyhotovuje
v jednom origindli a uchovéva spolu s ostatnou dokumentaciou k danému projektu.

Z kazdého overenia na mieste sa vyhotovuje pisomna Sprdva z overenia na mieste.

Sprava z overenia na mieste obsahuje najma:

- identifikacia orgdnu, ktory vykonal overenie na mieste;

- identifikacia KP/PP/SP (obchodné meno, sidlo, ICO, pravna forma) a projektu;

- datum zaciatku a ukoncenia vykonu overenia na mieste;

- mend Clenov kontrolnej skupiny, ktori overenie na mieste vykonali;

- predmet overenia na mieste;

- objem skontrolovanych finan¢nych prostriedkov aich percentudlny podiel na
ziadanych opravnenych vydavkoch projektu;

- popis pouzite] metodoldgie na vyber vzorky kontrolovanych finan¢nych prostriedkov4
(v pripade, ak nebola vykonana 100% kontrola);

- zavery, zistenia z overenia na mieste a ndvrhy opatreni na ndpravu zistenych
nedostatkov a pri€in ich vzniku;

- objem identifikovanych neoprdvnenych vydavkov;

- povinnost KP/PP/SP v urCenej lehote prijat opatrenia na ndpravu zistenych
nedostatkov a na odstrdnenie pri¢in ich vzniku;

- povinnost KP/PP/SP predlozit UV SR informdciu o splneni opatreni prijatych na
ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku;

- datum vyhotovenia spravy a podpis ¢lenov kontrolnej skupiny;

- prilohy (napr. fotografie, fotokdpie dokumentécie);

V pripade, ak sa v ramci overenia na mieste nevykonava 100% kontrola finanénych prostriedkov, vyber vzorky by sa mal
zamerat na operacie s velkym finanénym objemom, operécie, vramci ktorych boli identifikované problémy alebo
nezrovnalosti, prip. na transakcie, u ktorych bolo po¢as administrativnej kontroly identifikované zvySené riziko.
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V pripade, ked’ overenie na mieste nezahiiia vSetky operdcie/transakcie, ale bola vykonana
na vzorke vybranych operécii/transakcii, Sprava z overenia na mieste musi definovat
rozsah skontrolovanych operdcii/transakcii a popis metddy vyberu vzorky.

7. Na zdklade vykonaného overenia na mieste NKB Ziadost' o platbu a PIR bud’ schvdli
alebo neschvali alebo pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov), alebo
zniZi o sumu neopravnenych vydavkov. V pripade schvélenia Ziadosti o platbu, NKB
nasledne predkladd na platobny orgdn ziadost' a PIR spolu s OOV a ostatné doklady
v zavislosti na dohode s platobnym orgdnom.

8. Ak NKB zisti pri overovani na mieste nezrovnalost, resp. md podozrenie zo vzniku
nezrovnalosti, veduci kontrolnej skupiny je povinny vypracovat a predloZit' spravu
o zistenej nezrovnalosti - kdpiu tejto spravy platobnému orgdnu, sekcii auditu a kontroly
medzinarodnych finan¢nych zdrojov MF SR, SP/KP/PP, a to bezodkladne, najneskor do 5
pracovnych dni odo dila zistenia a zdroven zaevidovat’ nezrovnalost’ do ISUF v silade s.
platnym usmernenim MF SR k nezrovnalostiam v rdmci Finanéného mechanizmu EHP
a Norskeho finanéného mechanizmu . V nadviznosti na vyvoj nezrovnalosti je potrebné
zabezpecit' aktualizdciu ddajov v sprdve o zistenej nezrovnalosti, resp. aktualizciu
v ISUF.

9. Po ukonceni overenia na mieste sa kopia Ziadosti o platbu a PIR spolu s jej prilohami,
kontrolnym zoznamom, spradvou z overenia na mieste, prehldsenim o overeni a ostatnymi
relevantnymi dokumentmi zaloZi do prislusného projektového spisu (projektovej zlozky)
Origindl ziadosti o platbu a PIR sa po podpise zodpovednymi zamestnancami NKB
postupi PO.

Prava kontrolnej skupiny vykonavajucej overenie na mieste:

= vystupovat’ do objektov, zariadeni, prevdadzok, na pozemky ado inych priestorov
KP/PP/SP, ak to suvisi s predmetom kontroly,

» pozadovat od KP/PP/SP, aby predlozili origindlne doklady aind potrebnu
dokumentéciu, zdznamy diat na pamitovych médidch, vzorky vyrobkov alebo iné
doklady potrebné pre vykon overenia na mieste,

* oboznamovat sa s idajmi a dokladmi, ak sivisia s predmetom overenia,

» vyzadovat od KP/PP/SP stcinnost’ potrebni na vykonanie overenia na mieste, ak
nemozno ucel overenia dosiahnut’ inak.

Povinnosti kontrolnej skupiny vykonavajicej overenie na mieste:

» vopred ozndmit’ KP/PP/SP predmet, tcel a termin zacatia overenia na mieste okrem
pripadov, ak by ozndmenim o zacati overenia na mieste mohlo dojst’ k zmareniu tcelu
overenia,

= preukdzat’, Ze su opravneni na vykonanie overenia na mieste a predlozit KP/PP/SP k
nahliadnutiu preukaz totoZnosti, predstavit mu ¢lenov kontrolnej skupiny, vysvetlit’
mu predmet a sposob vykonania a dokumentédcie overenia na mieste,

» obozndmit' KP/PP/SP sjeho pravami apovinnostami a dohodnit s KP/PP/SP
vytvorenie podmienok k vykondvaniu overenia na mieste,

= zachovat’ prdva a pradvom chranené zaujmy KP/PP/SP,

= vydat’ KP/PP/SP Potvrdenie o zapozi¢ani dokladov, ak su tieto zapoZzi¢ané mimo
miesta sidla KP/PP/SP,
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zabezpec€it' riadnu ochranu zapoZiCanych dokladov proti ich strate, zniceniu,
poskodeniu alebo zneuzitiu a vratit' prevzaté doklady spiat’ KP/PP/SP, ak pominud
dovody ich zadrZania,

zistit’ skuto¢ny stav veci a kontrolné zistenia dokladovo preukazat’,

zachovédvat’ mlcanlivost’ o vSetkych skuto¢nostiach, o ktorych sa ¢lenovia kontrolnej
skupiny dozvedeli pri vykone overenia na mieste a nezneuZit vedomosti o tychto
skutoc¢nostiach,

operativne informovat’ nadriadeného o krokoch, ktoré neznesu odklad,

poziadat KP/PP/SP o vykonanie potrebnych korekcii v priebehu vykonu overenia na
mieste, ak na zdklade overenia na mieste boli zistené chyby, alebo nedostatky zo
strany KP/PP/SP,

vyplnit’ podl'a charakteru overenia kontrolny zoznam pre overenie na mieste,

v pripade zistenia nezrovnalosti vypracovat apredlozit Sprdvu o zistene]
nezrovnalosti NKB, a képiu tejto Spravy o zistenej nezrovnalosti platobnému organu,
sekcii auditu a kontroly medzindrodnych finan¢nych zdrojov MF SR, SP/KP/PP, a to
bezodkladne, najneskdr do 5 pracovnych dni odo dia jej zistenia a zaroven zaevidovat’
nezrovnalost’ do ISUF, v nadvidznosti na vyvoj nezrovnalosti je potrebné zabezpecit
aktualizaciu ddajov v Sprave o zistenej nezrovnalosti, resp. aktualizaciu v ISUF.
vypracovat’ Spravu z overenia na mieste,

oboznamit’” KP/PP/SP s obsahom Spravy z overenia na mieste a odovzdat mu jeden
rovnopis spravy proti podpisu v pripade, ak je moZné sprdvu vypracovat’ na mieste; ak
to mozné nie je, NKB je povinny do 10 pracovnych dni od ukoncenia vykonu overenia
na mieste zabezpecit' zaslanie Spravy z overenia na mieste KP/PP/SP doporucene na
dorucenku,

upozornit’” KP/PP/SP na to, Ze ked’ sa odmietne obozndmit’ so Spravou z overenia na
mieste, tato skutocnost’ sa v sprave uvedie,

vratit KP/PP/SP poZzicané doklady oproti podpisu. Z tych dokladov, ktoré si potrebné
na preukdzanie zistenia nezrovnalosti, chyby, nespravneho postupu a pod. a slizia ako
dokazovy materidl, je potrebné vyhotovit’ ich fotokdpie, ktoré Statutarny orgdn podpise
a napiSe na ne text, Ze kdpia suihlasi s origindlom.

Prava KP/PP/SP:

vyzadovat’ od €lenov kontrolnej skupiny preukdzanie, Ze su oprdavneni na vykonanie
overenia na mieste a predloZenie preukazu totoznosti,
vyzadovat’ od NKB odovzdanie Spravy z overenia na mieste.

Povinnosti KP/PP/SP:

vytvorit podmienky na vykonanie overenia na mieste a zdrzat' sa konania, ktoré by
mohlo ohrozit’ jeho zacatie a riadny priebeh,

oboznamit’ pri zacati kontroly ¢lenov kontrolnej skupiny s bezpe¢nostnymi predpismi,
ktoré sa vztahuju na priestory KP/PP/SO suvisiace s predmetom projektu,

umoznit’ ¢lenom kontrolnej skupiny vstup do objektu, zariadenia, prevadzky alebo
na pozemok, ktoré KP/PP/SO pouZiva v suvislosti s realizaciou projektu,

predlozit’ kontrolnej skupine vyziadané doklady,

prijat v urcenej lehote opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych kontrolou
na mieste a na odstranenie pricin ich vzniku v zmysle Spravy z overenia na mieste,
predlozit NKB informéciu o splneni opatreni prijatych na ndpravu nedostatkov
zistenych overenim na mieste a o odstraneni pricin ich vzniku (napr. prostrednictvom
prislu$nej monitorovacej spravy).
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Vstupy pre overenie na mieste:

Dokumenticia Ziadosti o platbu vratane priloh (PIR, uctovné doklady);
Prislusna dokumentacia projektu vratane Zmluvy o NFP;

ZloZka projektu;

Oznamenie KP/PP o termine vykonania overenia na mieste;

Poverenie na vykonanie overenia na mieste;

Vyhlasenie o nestrannosti a zachovavani dovernosti informéacii.

S e

Vystupy z overenia na mieste:

Poucenie KP/PP/SP o jeho povinnostiach ;

Kontrolny list z overenia na mieste;

Spréava z overenia na mieste;

Potvrdenie o pozicani dokladov;

Potvrdenie o vrateni zapozi¢anych dokladov;

Kniha kontrol pre Kontrolni skupinu;

Kontrolny zdznam pre overenie na mieste;

Sprava o zistenej nezrovnalosti;

Zlozka projektu doplnend o dokumentaciu z overenia na mieste.

AR SRR S e

Fyzické overenie dodavok tovarov, prac a sluzieb:

Nakol'ko vSetky uctovné doklady (napr. faktiry, dodacie listy, bankové vypisy a iné povinné
prilohy k Ziadosti o platbu) boli uZz kontrolované vramci administrativneho overenia,
zékladom overenia na mieste je overenie dodania tovarov, vyrobkov, sluzieb a prac.

Overenie na mieste zahffla kontrolu spravnosti uctovnych dokladov ako aj overenie
zauctovania uctovnych dokladov u KP/PP/SO (overenie zatctovania). Pre kvalitné uctovné
overenie dokladov, ktoré je vykondvané v rimci overenia na mieste je potrebné najmai:

1. zoradit’ uctovné doklady podl'a ditumu a charakteru opravnenych vydavkov uvedenych
v Zmluve o NFP;
2. overit’ povahu vydavku.

Overenie uétovnych dokladov:

tovny doklad je preukdzatenym tuctovnym zdznamom, ktory musi obsahovat’:

U¢

1. oznacenie u¢tovného dokladu,

2. obsah u¢tovného pripadu a oznacenie jeho tcastnikov,

3. penaznud sumu alebo uidaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

4. datum vyhotovenia u¢tovného dokladu,

5. datum uskutocnenia tctovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia,

6. podpis osoby zodpovednej za tctovny pripad v uctovnych knihdch KP/PP/SP a podpis
osoby zodpovednej za jeho zatctovanie,

7. oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauictuje.

Kazdy uctovny doklad sa musi overeovat’ po stranke vecnej, formélnej, obsahovej a finan¢ne;j.
Preskimanie vecnej spravnosti spoc¢iva v zisteni, ¢i udaje obsiahnuté v uctovnom doklade su
spravne. Z hladiska formadlnej spravnosti sa zistuje uplnost predpisanych ndleZitosti
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(oprdavnenost’ zamestnancov, ktori dctovny pripad vykonali, schvdlili, nariadili a¢i ma
uctovny doklad vsetky udaje).

Overovanim na mieste sa overuje zaucCtovanie jednotlivych vydavkovych poloziek do
evidencie uctovnictva (ich zaradenie do evidencie uc¢tovnictva).

V podvojnom iictovnictve si uictovnymi knihami:

1. dennik - v ktorom sa uctovné zdpisy usporadivaji chronologicky a ktorym sa
preukazuje zatuctovanie vSetkych uctovnych pripadov v ic¢tovnom obdobi;

2. hlavnd kniha - v ktorej sa ucCtovné zdpisy usporadivaju z vecného hladiska
systematicky a v ktorej sa preukazuje zaucCtovanie vSetkych uctovnych pripadov na
ucty majetku, zdvizkov, rozdielu majetku a zaviazkov, ndkladov a vynosov v
uctovnom obdobi.

Uctovné knihy v siistave jednoduchého iictovnictva:

penazny dennik;

kniha pohladavok;

kniha zavizkov;

pomocné knihy, ak je ich vedenie potrebné na preukdzanie a vykazovanie predmetu
uctovnictva v uctovnej zavierke, napriklad pomocnd kniha zlozkach majetku,
o zavazkoch z pracovnopravnych vztahov.

el NS

Cielom overenia uctovnictva v oblasti vydavkov je overit’, ¢i KP/PP/SO zrealizoval vydavky,
pre ktoré predlozil doklady (faktdry, bankové vypisy ainé). Kontrola dokumenticie
KP/PP/SP si vyzaduje sicasne overenie v oblasti vydavkov, ako aj v oblasti prijmov.

12.1.3 Postup v pripade spravnosti iidajov uvedenych v priebeznej spravy o
projekte

NKB v ramci administrativneho overenia overuje, ¢i bol dodrZany termin predkladania tychto
spriv. NKB zakotveny v prislusnej zmluve o poskytnuti NFP, ¢i bol pouZity Standardny
formular urceny pre danu spravu, ¢i je dand sprava nélezite vyplnend a podpisana.

NKB taktiez overuje, ¢i boli dosiahnuté indikatory stanovené v pldne realizdcie projektu
a zmluve o NFP, overuje stlad s legislativou SR a legislativou ES tykajicou sa najmi Statnej
pomoci, verejného obstardvania, ochrany zivotného prostredia, silad s principom rovnosti
prilezitosti, ¢i bola zabezpeCend publicita projektu apod. NKB po vykonani
administrativneho overenia vypracuje Spravu z administrativneho overenia, kde na prislusne;j
strane uvedie slovd ,,Overil* a svoj podpis.

NKB overuje, ¢i vydavky suhlasia s u¢tovnymi dokladmi, €i priloZené uctovné doklady alebo
doklady rovnakej dokaznej hodnoty su origindlmi, alebo tradne overenymi képiami tychto
dokumentov, ¢i vydavky zahrnuju len oprdvnené polozky, ¢i k prisluSnym Ziadostiam
KP/PPSP o platbu existuje vypis z bankového uctu, ¢i si vynaloZené vydavky v sulade
s vydavkami pldnovanymi v plane realizdcie projektu.

TaktieZ vykondva matematické overenie vypoCtu oprdvnenej sumy zo Ziadosti o platbu

(overenie poloZziek tvoriacich uctovny doklad aich porovnanie s PIP, overenie na uroven
vykaz vymer pri jeho existencii), matematickd spravnost ddajov o dodanych tovaroch,
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sluzbach a priacach uvedenych na faktirach ainych relevantnych priloZenych uctovnych
dokladoch vo vztahu k mnozstvu a jednotkovej cene, k objemu a jednotkovej cene, suctov
jednotlivych poloZiek. NKB po vykonani overenia uvedie na prisluSnej strane Spravy
z administrativneho overenia uvedie slova ,,Overil* a svoj podpis.

V pripade, ak je potrebné vykonat’ overenie na mieste NKB rozhodne o vykonani overenia na
mieste. Overenie na mieste vykond NKB. NKB po vykonani overenia na mieste vypracuje
Spravu z overenia na mieste, kde na prislusnej strane uvedie slovo ,,Overil* a svoje podpisy.

NKB na zédklade overenia vykond certifikdciu Casti PriebeZnej spravy o pokroku v projekte
tykajicej sa pokroku v projekte. Certifikdcia je vykonand podpisom NKB a odtlackom
peciatky NKB na prisluSnej strane Priebeznej spravy o projekte.

Vykonanim tkonov verifikovania a certifikdcie priebeznej spravy o projekte NKB schvali
Priebeznu spravu o projekte na drovni NKB. NKB zabezpeci odoslanie priebeznej spravy
o projekte PO najneskdér do 10 pracovnych dni od dorucenia Priebeznej spravy o projekte
vypracovanej KP/PP/SP NKB.

V pripade, ak bolo potrebné vykonat overenie na mieste, NKB zabezpe¢i odoslanie
priebeznej spravy o projekte PO najneskoér do 15 pracovnych dni od dorucenia Priebezne;j
spravy o projekte vypracovanej KP/PP/SP NKB.

12.1.4 Postup v pripade nespravnosti idajov uvedenych Priebeznej spravy
o projekte

V pripade, ak NKB pri overovani zisti nezrovnalost’ (niektoré udaje v priebeznej sprave o
projekte boli KP/PP/SP nespravne uvedené), vypracuje Spravu o zistenych nezrovnalostiach,
v ktorej uvedie tieto nezrovnalosti a navrhne moZnosti ich odstrdnenia. Spravu o zistenych
nezrovnalostiach predlozi zodpovednym pracovnikom NKB, ktori m6Zu po posudeni vecnej
a finan¢nej realizacie IP/podprojektu/BG rozhodnut’ nasledovne:

- Priebeznd sprava o projekte bude postipend PO schvilend NKB v plnej sume,

- navrhne PO znizit’ ¢ast’ vydavkov deklarujicich KP/PP/SP v PriebeZznej sprave o projekte
tykajicu sa Ziadosti o platbu o neoprdvnent sumu,

- Priebeznd sprava o projekte nebude schvilend NKB.

V pripade, ak NKB schvéli Priebeznu spravu o projekte vo vyske zniZenej o neoprdvnenu
sumu, Sprdva o zistenych nezrovnalostiach bude postipend PO suicasne s verifikovanou
a certifikovanou Priebeznou spravou o projekte, priCom v sprave o zistenych nezrovnalostiach
bude uvedené o akd sumu navrhuje zniZit’ sumu uvedenu v Casti PriebeZnej spravy o projekte
tykajucej sa ziadosti o platbu vratane uvedenia konkrétnych poloziek a dovodov vedicich
k zniZeniu sumy poZadovanej v priebeZznej sprave o projekte.

V pripade, ak NKB neschvali Priebezni spravu o projekte, t.j. nebude certifikovand alebo
verifikovand NKB, NKB vriti PIR na prepracovanie KP/PP/SP.
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12.2 Vyrocna sprava o pokroku v projekte

Vyro¢nu spravu o pokroku v projekte (APR) je povinny v silade so zmluvou o poskytnuti
o NFP/Zmluvou o NFP vypracovat’ KP/PP/SP a predloZit na NKB. Reportovacim obdobim
Vyro¢nej spravy o pokroku v projekte je obdobie kalenddrneho roka, pri¢om reportovacie
obdobie prvej Vyro¢nej spravy o pokroku v projekte zacina plynit diiom schvélenia Ziadosti
VFEM/MZV NK. Vyro¢nd spravu o pokroku v projekte musi KP/PP/SP dorucit NKB
najneskor do jedného mesiaca od uplynutia kalendarneho roka.

Vyro¢na sprava o pokroku v projekte musi obsahovat’:

* sumadrne ddaje o finanénom pokroku v rdmci prislusného roka,

» kumulativne udaje k uvedenému datumu,

* informécie o pokroku pri dosahovani cielov z hladiska indikdtorov vysledkov
a ucelu, pokial je to relevantné,

* relevantné horizontalne otazky,

= popis rizik a manazment rizik pre dany projekt.

Sprava musi porovndvat aktudlne vydavky s pldnovanymi vydavkami a aktudlny pokrok
s planovanym pokrokom v silade s planom realizécie projektu.

Sprava musi obsahovat’ popis akychkol'vek odchylok medzi planovanych pokrokom
a aktudlnym pokrokom, ako aj mozné dosledky tychto odchylok na projekt a navrhovany plan
na rieSenie tychto odchylok. Rovnako musi obsahovat’ plan prace na d’alSie obdobie.

Vyro¢nu spravu o pokroku v projekte overuje NKB. NKB overuje najméd sulad dosiahnutych
ukazovatelov a cielov s planom realizdcie projektu a silad vynaloZenych financnych
prostriedkov s Planom realizdcie projektu, pricom vychddza zo vSetkych Priebeznych sprav
o projekte predlozenych KP/PP/SP do obdobia, v ktorom bola predlozend Vyrocnd spriava
o pokroku v projekte.

Po overeni mdéZze NKB poziadat’ KP/PP/SP o doplnenie informdcii v pripade, ak nie su
uvedené vo VyroCnej sprave o pokroku v projekte. NKB mdze rozhodnit o vykonani
overenia na mieste.

Vyroénu spravu o pokroku v projekte certifikuje NKB svojim podpisom a odtlackom
peciatky NKB na prislusnej strane Vyrocnej spravy o pokroku v projekte. NKB zasle
Vyroéni spriva o pokroku v projekte UFM najneskér do dvoch kalendarnych mesiacov od
uplynutia prislusného reportovacieho obdobia.

12.3 Sprava o ukonceni projektu

KP/PP/SP je povinny do 1 kalendarneho mesiaca od ukoncenia IP/BG zaslat NKB Spravu
o ukonceni projektu. Zavere¢nd platba KP/PP/SP je zaloZena na povinnosti predlozit’ tito
spravu. Sprava o ukonceni projektu je zaroven poslednou Ziadostou o platbu, ktord PO
predkladd UFM.

Spravu o ukonceni projektu overuje a certifikuje NKB. Certifikdcia je vykonand podpisom
NKB a odtlackom peciatky NKB na prislusnej strane spravy o ukonceni projektu. NKB zasle
spravy o ukonéeni projektu PO, ktory po overeni a certifikacii ju zasle UFM.
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13 Postup pri realizacii zmien

13.1 Zmeny suvisiace s realizaciou BG

(1) Nasledujice dupravy Blokového grantu podliehaji predchddzajicemu pisomnému
schvéleniu NKB a/alebo VFM a/alebo MZV NK:

(a) zmeny v rozsahu, cieloch, aktivitach, ucele alebo vysledkoch Blokového grantu,

(b) zmeny v grantovych podmienkach pre kone¢nych prijimatelov,

(c) zmena ktorychkol'vek ustanoveni urCenych v Prilohe Zmluvy o nendvratnom
finan¢nom prispevku.

(2) Pokial’ vznikne pochybnost’ o potrebe schvdlenia navrhovanych tdprav, NKB si pred
zagiatkom v&innosti takychto zmien vyZiada stanovisko UFM.

(3) Prijatiu alebo odmietnutiu tprav podl'a odseku 1 moZe predchddzat’ nové hodnotenie.

(4) Sprostredkovatel’ predlozi UV SR - NKB, VFM a MZV NK prepracovany Pléan realizécie
projektu, ked’:

(a) sa navrhuji zmeny, ktoré si vyZaduji schvédlenie UV SR - NKB podla ods. 1, za
predpokladu, Ze tieto zmeny ovplyviiuji Plan realizcie projektu,

(b) sa meni akékol'vek monitorovacie obdobie poddvania Priebeznych spriav o projekte
napldanované v Plane realizdcie projektu; prepracovany Plan realizdcie projektu sa
predkladd do 75 kalendarnych dni pred ukonfenim prvého zmeneného
monitorovacieho obdobia, alebo

(c) ak UV SR - NKB Ziada aktualizovany Plan realizicie projektu. Prepracovany Pldn
realizécie projektu Sprostredkovatel’ predkladd do 25 kalendarnych dni od zaslania
Ziadosti o aktualizaciu Planu realizacie BG.

13.2 Zmeny suvisiace s realizaciou IP

(1) KP/PP je povinny poziadat’ NKB o pisomné schvialenie zmien IP, ak sa zmeny dotykaju:

- rozsahu, ciel'ov, aktivit, icelu alebo vysledkov IP,

- presunu finanénych prostriedkov medzi jednotlivymi aktivitami, alebo medzi
jednotlivymi vydavkovymi polozkami IP a tito suma presiahne 15 % celkovej sumy
uréenej na danu aktivitu alebo vydavkovu polozku IP.

(2) Kone¢ny prijimatel mdze vykonat zmeny monitorovacich obdobi stanovenych
v Priebeznej sprave o projekte voCi monitorovacim obdobiam stanovenym v Pldne
realizécie projektu len za predpokladu, ak tieto zmeny schvali NKB a MZV NK/VFM.

(3) Kone¢ny prijimatel’ musi predlozit NKB ndvrh na prepracovanie Pldnu realizdcie
projektu, ak:

(a) sanavrhuji zmeny podla ods. 1,

(b) sa meni akékol'vek monitorovacie obdobie podadvania Priebeznej spravy o projekte
napldnované v Plane realizdcie projektu; prepracovany Plan realizécie projektu sa
predkladd do 75 kalendarnych dni pred ukoncenim prvého zmeneného
monitorovacieho obdobia, alebo, a

(c) Konecny prijimatel’ poskytuje NKB Priebezné spravy o projekte, Vyrocné spravy
o pokroku v projekte a Spravu o ukonceni projektu v sulade s Pravidlami hlaseni
a monitorovania.
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13.2.1 Presuny prostriedkov medzi nakladovymi polozkami uvedenymi v Plane
realizacie projektu

Medzi nakladovymi polozkami rozpoctu uvedené v Plane realizdcie projektu je moZzZné
uskutoc¢novat’ presuny prostriedkov, ak tento presun kvalitativne neovplyvni vystupy
projektu.

13.2.1.1 Presuny do 15% (vratane)

PK/PP mdZe z ktorejkol'vek ndkladovej polozky uvedenj v PIP, pri ktorej zisti, resp.
predpokladd, nevycerpanie planovanej vysky, presunit maximalne 15% prostriedkov do inej
ndkladovej polozky uvedenej v PIP, pri ktorej oCakédva prekrocenie rozpoctu. Celkovy dopad
na navySenu ndkladovi polozku vSak tieZ nesmie presiahnut’ 15% Cciastky tejto ndkladove;j
polozky uvedenej v pdvodnom rozpocte uvedenom v PIP. Po vykonani presunov musi
KP/PP zabezpecit’, aby schvalena vyska celkovych opravnenych nakladov nebola
prekrocena, tak ako bola schvalena MZV NK /alebo VFM.

Presuny prostriedkov medzi jednotlivymi nakladovymi poloZkami uvednymi v PIP do vysky
15% (vratane) povodnej sumy celkovych oprdvnenych ndkladov je mozné uskuto¢nit’ aZ po
schvéleni pisomne predloZenej Ziadosti KP/PP o presun prostriedkov do 15 % rozpoctu NKB.
V Ziadosti o presun prostriedkov je potrebné uviest dovod zmeny, Specifikidciu zmeny a
priloZit novy navrh rozpoctu podla ndkladovych poloziek uvedenych v PIP.

Takéto presuny si mozné len medzi schvalenymi rozpo¢tovanymi nakladovymi polozkami,
t.j. nie je mozné vytvorit’ novi rozpoctovi poloZku. Presunom prostriedkov medzi polozkami
nesmie rozpoctova polozka, z ktorej dochddza k presunu prostriekdov, zaniknut'.

13.2.1.2 Presuny nad 15%

Akykol'vek presun prostriedkov nad 15% pdovodnej vysky nékladovej polozky sa povaZuje za
zmenu suvisiacu s realizdciou IP a podlieha schvaleniu NKB a MZV NK a/alebo VFM.

KP/PP je povinny poziadat’ pisomnou formou o schvélenie presunu prostriedkov nad 15%
medzi nakladovymi polozkami uvedenymi v PIP. Posledny termin pre predloZenie Ziadosti
0 zmenu rozpoctu je minimalne 3 mesiace pred skon¢enim doby realizacie IP. V Ziadosti
je potrebné uviest dovod zmeny, Specifikdciu zmeny a priloZit’ novy ndvrh rozpoc¢tu podla
ndkladovych poloziek uvedenych v PIP. Takéto presuny si mozné len medzi schvalenymi
rozpoctovanymi ndkladovymi poloZkami uvedenych v PIP, t.j. nie je moZné vytvorit’ novi
rozpo&tovani ndkladovi polozku. Ziadost musi podpisat Statutdrny zdstupca KP/PP. V
pripade schvélenia Ziadosti o zmenu bude vygenerovanid UFM novi PIP.

14 Kontrola a audit

V silade so zdkonom ¢&. 618/2004 Z. z., ktorym sa meni adopiﬁa Zakon ¢. 502/2001 Z. z.
o finan¢nej kontrole a vnitornom audite aozmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len (d’alej len ,,zdkon*), Ministerstvo financii SR ako ustredny organ
Statnej spravy pre finan¢nd kontrolu a vnitorny audit metodicky usmeriiuje a koordinuje vykon
finan¢nej kontroly vo verejnej sprave.
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Auditovany subjekt predkladd spravy o vysledku vnitorného auditu, externého auditu (napr.
MF SR) a spravy o vysledku auditu vykonaného organmi FM EHP/ Nérskeho finan¢ného
mechanizmu NKB a v képii PO.

Najvy$si kontrolny trad SR (d’alej len NKU) je v zmysle ustanovenia § 5 zakona &. 39/1993
Z. z. o NajvySsom kontrolnom udrade Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov
organom vykonavajicim nezavisly vykon kontroly.

Nakol'ko zapojenie do riadenia FM EHP/ NFM zahfia vel'ké mnoZstvo subjektov, vykon
auditu mdzu zabezpecovat’ viaceré organy, ktoré zahrnuju:

e organy FM EHP/ Norskeho finanéného mechanizmu,

e sukromné auditorské firmy,

e Sekcia auditu a kontroly medzindrodnych finanénych zdrojov MF SR.

a )

Odbor kontroly UV SR

e  Sekcia auditu a kontroly
medzindrodnych finanénych zdrojov
MF SR

e  Spréava finan¢nej kontroly

e Najvyssi kontrolny drad SR
Kontrolné orgdny VFM a MZV NK
(Rada auditorov EZVO, Urad
nérskeho generdlneho auditora)

e Utvary auditu

vykondvaji naslednd finanénd kontrolu

vydavkov na projekt/blokovy grant

aoveruji ahodnotia systémy riadenia a

kontroly(audit)

(Z y

KP/PP/SP bude pocas realizicie IP/podprojektu/BG, ale aj nésledne po ich ukonceni
kontrolovany Spravou finan¢nej kontroly, Sekciou auditu a kontroly medzindrodnych
finanénych zdrojov MF SR, Najvy$§im kontrolnym tradom SR azdroven mdze byt
kontrolovany a auditovany kontrolnymi orgdnmi VFM a MZV NK.

Certifikacia vydavkov v PIR/PCR PO

V silade s Pravidlami implementicie FM EHP aNFM platobny orgidn zabezpecuje
certifikdciu skuto¢ne vyplatenych vydavkov deklarovanych v rdmci PIR/PCR. Na zdklade
analyzy rizik v etape pred schvilenim PIR/PCR je PO oprdavneny uskutoc¢nit’ overenie siladu
dokumentov ziskanych od NKB s prisluSnymi dokumentmi u NKB, sprostredkovatela
a u kone¢nych prijimatelov/prijemcov pomoci. Toto overenie je realizované na vybranej
vzorke vydavkov prislusného blokového grantu.

Kontrola
Ministerstvo financii SR je podla ustanovenia § 3 zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej
kontrole a vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zdkona C.

618/2004 Z. z. (d’alej len ,,zdkon*) tstrednym organom Stdtnej spravy pre finan¢nd kontrolu
a vnutorny audit, ktory v radmci tejto posobnosti okrem iného:
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- koordinuje vykonévanie ndslednej finan¢nej kontroly s inymi kontrolnymi orgdnmi

- vykondva metodicky dohlad a metodicky usmerfiuje a harmonizuje vykondvanie
finan¢nej kontroly a vnutorného auditu

- zabezpeCuje  odborné  vzdeldvanie  zamestnancov  kontrolnych  orgdnov
vykondvajucich finan¢ni kontrolu a vnuatornych auditorov.

Ulohou MF SR je podla zdkona metodicky usmerfiovat a harmonizovat’ vykondvanie
finan¢nej kontroly, a tym prispiet’ k jej zefektivneniu, bez zasahovania kompetentnym
organom do procesu finan¢ného riadenia.

Ciel’om kontroly je zabezpecit’:

a) hospodarny, efektivny a u¢inny vykon verejnej spravy,

b) dodrziavanie vSeobecne zdvidznych pravnych predpisov kontrolovanym subjektom pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami,

¢) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospoddreni s verejnymi
prostriedkami,

d) vcasné a spolahlivé informovanie vediceho organu verejnej spravy o drovni hospodarenia
s verejnymi prostriedkami a o vykondavanych finan¢nych operéciach.

Povinnosti KP/PP/SP pri vykone kontroly a audite:

e umoznit’ vykonat kontrolu a audit prostriedkov spolufinancovania projektov,

e sprevadzat’ osoby poverené vykonom kontroly a auditu na zdklade ich poZiadania
a poskytnit’ im pri vykondvani kontroly a auditov pomoc,

e umoZnit’ pristup ku vSetkym dokumentom a informdacidm stvisiacim s poskytnutou
pomocou,

¢ umoZnit’ neobmedzeny pristup k IP/podprojektom/BG.

15 Ukoncenie realizacie IP/BG

Po ukonceni fyzickej realizacie IP/podprojektu/SP zaSle KP/PP/SP NKB Ziadost o platbu
(zavereCnu platbu) a spravu o ukonceni projektu.

Pred zdverecnou platbou NKB musi vykonat’ overenie na mieste realizacie IP/BG.

NKB je povinny vopred ohlasit’ termin konania kontroly a dohodnit’ sa na termine konania
kontroly s KP/PPSP. KP/PP/SP pripravi vSetku dokumentéciu o projekte pre tcely kontroly
a poskytne pri vykone kontroly sucinnost. NKB vypracuje spravu o vysledku kontroly
v pripade zistenia nedostatkov a zdznam v pripade nezistenia chyb. KP/PP/SP ma pravo sa
vyjadrit’ ku kontrolnym zisteniam uvedenym v sprave z kontroly a NKB md povinnost’ tieto
namietky prerokovat’. Je na rozhodnuti NKB, ktoré namietky uzna ako opravnené a zohl'adni
v sprave o vysledku kontroly a ktoré zamietne ako nepodloZené. Na zdklade zaverov kontroly
rozhodne NKB a nésledne PO, ktoré vydavky IP/BG sui opravnené a ktoré nie.

Po ukonceni realizdcie IP/podprojektu/BG do 10 rokov od poslednej platby mdézu vykonat
kontrolu realizdcie IP/podprojektu/BG organy kontroly a auditu —dtvar kontroly Ministerstva
financii SR, Sprédva financ¢nej kontroly Ministerstva financii SR, najvyssi kontrolny drad SR,
utvary auditu dotknutych inStitdcii a auditu VFM a MZV NK.
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16 Uétovnictvo a systém tétov

16.1 U&tovnictvo na virovni SP

SP vedie uctovnictvo ako sdstavu tctovnych zdznamov v silade so zakonom ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov v rdmci svojho uctovnictva, v ktorom osobitne
zaznamendva a vykazuje vSetky operécie tykajice sa finan¢nych prostriedkov predplatenia
FM EHP/NFM zo S§titneho rozpoctu, finanénych prostriedkov na spolufinancovanie zo
Statneho rozpoctu a vlastnych zdrojov na spolufinancovanie, ktoré vznikli pocas realizacie
blokového grantu. SP vedie uc¢tovnictvo v elektronickej podobe.

1)

SP v rdmci svojho tctovnictva vedeného podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve
v zneni neskorSich predpisov vedie oddelene udctovné zdznamy vzt'ahujice sa na
prijimanie a poskytovanie finanénych prostriedkov v stlade s touto Zmluvou. Tymto nie
si dotknuté povinnosti uctovnej jednotky vyplyvajice zo zdkona ¢.431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov.

SP osobitne analyticky zaznamendva (na analytickych uctoch a v analytickej evidencii)
vSetky skutoCnosti tykajice sa prijimania a poskytovania finan¢nych prostriedkov
kone¢nym prijimatelom alebo ich vratenia podla blokového grantu, podprojektov
blokového grantu, zdrojov financovania, druhov platieb apodla ostatnych potrieb
financného riadenia. O spdsobe vedenia uctovnictva vritane tvorby a vedenia
analytickych tuctov a analytickej evidencie vedie sprostredkovatel’ pisomné zaznamy
vritane uctového rozvrhu.

Zaznamy v uctovnictve musia umoZnit’ monitorovanie finanéného pokroku dosiahnutého
pri realizdcii blokového grantu, vytvorit’ zdklad pre narokovanie platieb a ul'ahlit’ proces
overovania a kontroly vydavkov zo strany organov splnomocnenych v uzneseni vlady SR
¢. 262/2007.

SP vykondva pravidelné zosulad’'ovanie uctovnych tdajov medzi sprostredkovatel'om a
platobnym orgdnom, ktorého ucelom je overit sulad ddajov v uctovnictve
sprostredkovatel’a s idajmi v tctovnictve platobného orgdnu a odsuhlasovanie zostatkov
penaznych prostriedkov na jednotlivych bankovych tctoch SP so stavmi na tctoch hlavnej
knihy v uctovnictve. Zosuladovanie a odsthlasovanie sprostredkovatel vykondvat k
poslednému diu prislusného kalendarneho stvrtroka (k 31.3., k 30.6., k 30.9. ak 31.12.).
Predmetom zosiladovania si vzdjomné vztahy medzi SP a platobnym orgdnom
(pohl'adavky a zdvizky) a jednotlivé penazné toky medzi platobnym orgdnom a SP za
prislus$ny kalendarny Stvrtrok. Podklady pre zosulad’'ovanie bude SP platobnému organu
predkladat’ vo forme pisomnej spravy v lehote do 20 pracovnych dni po ukonceni
kalendarneho Stvrtroka v Struktdre, ktord uréi platobny orgdn. Ndasledne platobny orgdn
doplni do pisomnej spravy udaje z uctovnictva platobného orgénu a zasSle pisomnu spravu
o zosiladovani v papierovej aj elektronickej forme SP do 20 pracovnych dni od
zaregistrovania tejto pisomne;j spravy.

Odsuhlasovanie zostatkov petiaznych prostriedkov na jednotlivych bankovych tctoch so
stavmi na uGctoch hlavnej knihy v tc¢tovnictve bude SP vykondvat' v pisomnej forme v
lehote do 20 pracovnych dni od ukoncenia kalendarneho Stvrtroka.

SP predkladd platobnému orgdnu aj d’alSie tddaje z uctovnictva spdsobom uréenym
platobnym orgdnom a v nim uréenom rozsahu, Struktdre a termine, ak o ne platobny organ
poZziada.

SP uchovdva a ochranuje dctovni dokumentéiciu a podpornd dokumentaciu tykajicu sa
prijimania a poskytovania prostriedkov v zmysle tejto Zmluvy a pisomné ziznamy
tykajice sa zosulad'ovania a odsihlasovania blokového grantu v silade so zdkonom
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€.431/2002 Z. z. onuctovnictve v zneni neskorSich predpisov na vSeobecne
akceptovatel'nych nosicoch udajov v zmysle legislativy EHP minimélne vSak 10 rokov od
schvélenia zdverecCnej spravy o projekte.

16.2 U&tovnictvo na trovni KP/PP

KP/PP vedu uctovnictvo v silade so zdkonom 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov vrdmci svojho ucCtovnictva, v ktorom osobitne zaznamendvaju
a vykazuju vSetky operacie tykajice sa prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Stiatneho
rozpoctu a prostriedkov na spolufinancovanie zo Statneho rozpoctu. Platby vykonané KP/PP
sa dokladuji uctovnymi dokladmi. KP/PP vedud svoje uctovnictvo tam, kde je to moZzné,
v elektronickej forme.

1.

KP v rdmci svojho uctovnictva vedeného podla zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve
v zneni neskor$ich predpisov osobitne analyticky zaznamendva vSetky skuto¢nosti, ktoré
si predmetom uctovnictva, vo vztahu k individudlnym projektom, podprojektom
blokovych grantov, zdrojom financovania, druhom platieb ostatnym potrebam finan¢ného
riadenia. O spOsobe vedenia uUctovnictva vritane tvorby a vedenia analytickych uctov a
analytickej evidencie vyhotovuje KP/PP pisomny zdznam.

Zaznamy v Gctovnictve musia umoZnit’ monitorovanie finanéného pokroku dosiahnutého
pri realizacii IP/podprojektu, vytvorit' zdklad pre narokovanie platieb a ul'ahCit’ proces
overovania a kontroly vydavkov zo strany organov splnomocnenych v uzneseni vlady SR
¢. 262/2007.

KP/PP predkladd NKB a platobnému orgédnu/sprostredkovatel'ovi udaje z uctovnictva
spdsobom urcenym platobnym orgdnom/sprostredkovatelom a v nim urenom rozsahu,
Struktdre a termine, ak o ne platobny orgén/SP poZiada.

KP/PP uchovéva a ochraiuje uctovni dokumenticiu a podpornd dokumentéciu stvisiacu
s individudlnym projektom/podprojektom v stilade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o
Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov na vSeobecne akceptovateInych nosi¢och
udajov v zmysle legislativy EHP minimélne vSak 10 rokov od schvdlenia Spravy
o ukonceni projektu.

16.3 Uty sprostredkovatel’a

e sprostredkovatel’ si otvdra osobitné ucty v banke, ktorej bola udelend na Slovensku
bankova licencia, dva osobitné ucty; jeden pre Cerpanie finan¢nych prostriedkov na
administrativne ndklady sprostredkovatel'a spolocne pre financné prostriedky z
finan¢ného mechanizmu EHP, z Norskeho finanéného mechanizmu a pre financné
prostriedky zo Statneho rozpoctu a jeden pre financovanie podprojektov konecnych
prijimatel'ov spolocne pre financné prostriedky z Finan¢ného mechanizmu EHP,
z Norskeho financného mechanizmu a pre finan¢né prostriedky zo Statneho rozpoctu.
Ucet slizi na thradu prostriedkov FM EHP/NFM, resp. prostriedkov predplatenia
prostriedkov FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu (v pripade projektov realizovanych
subjektom z verejného sektora alebo mimovladnou organizaciou) a spolufinancovania
7o Statneho rozpoctu konecnym prijimatel'om;

® (cty su vedené v SKK;

e vpripade, Ze ucCty sprostredkovatela si uroCené (v pripade Stitnej rozpoctovej
organizdcie a Stitnej prispevkovej organizécie ucty nie su urocené), o vzniknuty vynos
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za uplynuly rok je zniZena alokécia prostriedkov FM EHP/NFM a Statneho rozpoctu,
pricom sprostredkovatel’ ho pouzije vyhradne na financovanie blokového grantu.

16.4 Utet KP/PP

16.4.1 Uket koneéného prijimatela - $tatna rozpo&tova alebo prispevkova
organizacia

v pripade, Ze je rozpoctova alebo prispevkova organizicia kone¢nym prijimatelom,
otvara si jeden mimorozpoctovy ucet pre prijem prostriedkov od sprostredkovatel’a
alebo platobného orgédnu a realizdciu vydavkov;

vlastné zdroje koneCného prijimatel'a mdzu, resp. nemusia prechddzat’ cez tento
osobitny ucet;

ucet nie je uroceny;

ucet je vedeny v SKK.

16.4.2 Uket (aéty) koneéného prijimatela - VUC

beZzny ucet pre prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu
a spolufinancovania zo $tdtneho rozpoétu vedeny v Stdtnej pokladnici, na ktorom sa
opericie vykonavaji na zdklade § 9a zdkona 291/2002 Z. z. o Stitnej pokladnici
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich predpisov;

det v Stitnej pokladnici/komerénej banke na realiziciu vydavkov prostriedkov
predplatenia FM EHP/NFM zo S$titneho rozpoctu a spolufinancovania zo Stitneho
rozpocCtu;

ucet je vedeny v SKK;

v pripade vyuZitia systému refunddcie moZe kone¢ny prijimatel’ realizovat' dhrady
opravnenych vydavkov aj z inych uctov pri dodrzani podmienky existencie jedného
uctu na prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

v pripade vyuzitia systému refunddcie su uroky vzniknuté na ucte/uctoch prijmom
kone¢ného prijimatel’a;

v pripade, Ze prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu a Statneho
rozpoC¢tu na spolufinancovanie poskytnuté systémom predfinancovania, resp.
zélohovej platby su urocené, konecny prijimatel je povinny otvorit’ osobitny tcet na
projekt. Vlastné zdroje kone¢ného prijimatel'a moZu, resp. nemusia prechddzat’ cez
tento osobitny ucet. Konecny prijimatel’ je povinny vzniknuté vynosy odviest do
prijmov Statneho rozpoctu, a to jedenkrat rocne.

16.4.3 Utet (aéty) kone¢ného prijimatela - obec

bezny ucet pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo Stitneho rozpocCtu vedeny v komercnej banke, z ktorého
prostriedky realizuje prostrednictvom rozpoctu;

ucet/ucty su vedené v SKK;
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v pripade vyuZitia systému refunddcie moZe kone¢ny prijimatel’ realizovat’ dhrady
opravnenych vydavkov aj zinych uctov kone¢ného prijimatela pri dodrzani
podmienky existencie jedného uc¢tu na prijem prostriedkov predplatenia
FM EHP/NEM zo statneho rozpoctu a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

v pripade vyuZitia systému refundécie si kone¢ny prijimatel’ mdze otvorit’ v komerc¢nej
banke osobitny tcet pre projekt;

v pripade vyuzitia systému refunddcie su uroky vzniknuté na ucte/uctoch prijmom
kone¢ného prijimatel’a;

v pripade, Ze prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu a Statneho
rozpoCtu na spolufinancovanie poskytnuté systémom predfinancovania, resp.
zélohovej platby su urocené, konecny prijimatel je povinny otvorit’ osobitny tcet na
projekt. Vlastné zdroje kone¢ného prijimatela moZu, resp. nemusia prechddzat’ cez
tento osobitny ucet. Konecny prijimatel’ je povinny vzniknuté vynosy odviest do
prijmov Statneho rozpoctu, a to jedenkrat rocne.

16.4.4 Uket koneéného prijimatel’a - rozpo¢tova a prispevkova organizacia
v zriad’ovacej posobnosti VUC a obce

Zéakladnym pravidlom pri realizdcii vydavkov na projekty obci a VUC aich rozpodtovych
organizdcii financovanych z prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu
a spolufinancovania zo S$titneho rozpoctu je povinnost ich realizacie prostrednictvom
rozpoétu obce a rozpoétu VUC. Ak su prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo $titneho
rozpoctu a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu poskytnuté priamo rozpoctovej organizacii
v posobnosti obce alebo VUC, tieto mozu byt pouZité len prostrednictvom rozpoétu
zriad’ovatela, t.j. rozpoétu obce alebo VUC.

b) rozpoctova organizicia:

v pripade, e zriadovatel VUC uzatvdra zmluvu o poskytnuti NFP, bezny ddet na
presun prostriedkov  predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu, ktoré nisledne presiiva na vydavkové ucty
rozpoctovej organizacie;

v pripade, Ze rozpoCtovd organizdcia uzatvdra zmluvu o poskytnuti NFP,
mimorozpoctovy ucet pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho
rozpodtu  aspolufinancovania zo  §titneho  rozpoétu  vedeny v Stdtnej
pokladnici/komer¢nej banke, z ktorého prostriedky pred ich pouZitim prevedie do
rozpoctu zriad'ovatela;

ucet/ucty su vedené v SKK;

v pripade vyuZitia systému refunddcie moZe kone¢ny prijimatel’ realizovat’ dhrady
opravnenych vydavkov aj z inych uctov pri dodrzani podmienky existencie jedného
uctu na prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

v pripade vyuZitia systému refunddcie si koneény prijimatel’ méze otvorit v Stitnej
pokladnici/komer¢nej banke osobitny ucet pre projekt;

v pripade vyuzitia systému refunddcie su uroky vzniknuté na ucte/uctoch prijmom
kone¢ného prijimatel’a;

v pripade, Ze prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Statneho rozpoctu a Statneho
rozpoCtu na spolufinancovanie poskytnuté systémom predfinancovania, resp.
zélohovej platby su urocené, konecny prijimatel je povinny otvorit’ osobitny tcet na
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projekt. Vlastné zdroje kone¢ného prijimatela moZu, resp. nemusia prechddzat’ cez
tento osobitny ucet. Konecny prijimatel’ je povinny vzniknuté vynosy odviest' do
prijmov Statneho rozpoctu, a to jedenkrat rocne.

c) prispevkova organizacia:

e v pripade, Ze prispevkova organiziacia nepozaduje prispevok od zriad’'ovatel’a, bezny
ucet pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo Stiatneho rozpoctu, vedeny v komer¢nej banke, z ktorého
prostriedky realizuje prostrednictvom rozpoctu;

e v pripade, Ze prispevkova organizicia pozaduje prispevok od zriad'ovatel'a, beZny
ucet pre prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo §titneho rozpo¢tu, vedeny v Stdtnej pokladnici/komeréne;
banke, z ktorého prostriedky pred ich pouzitim prevedie do rozpoctu zriad’ovatela;

® (cet/tcty su vedené v SKK;

e v pripade vyuZitia systému refundicie mdZe koneCny prijimatel’ realizovat' dhrady
opravnenych vydavkov aj z inych uctov pri dodrzani podmienky existencie jedného
uctu na prijem prostriedkov predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

e v pripade vyuzitia systému refundécie si konecny prijimatel’ moZe otvorit’ v komerc¢ne;j
banke osobitny tcet pre projekt;

e v pripade vyuZitia systému refundacie su uroky vzniknuté na ucte/ictoch prijmom
konecného prijimatel’a;

e v pripade, Ze prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu a Statneho
rozpoCtu na spolufinancovanie poskytnuté systémom predfinancovania, resp.
zélohovej platby st drocené, konecny prijimatel’ je povinny otvorit’ osobitny ti¢et na
projekt. Vlastné zdroje konecného prijimatela mdzu, resp. nemusia prechadzat’ cez
tento osobitny ucet. Kone¢ny prijimatel’ je povinny vzniknuté vynosy odviest do
prijmov Statneho rozpoctu, a to jedenkrat rocne.

16.4.5 Uket kone¢ného prijimatel’a - mimovladne organizicie

e v pripade vyuzitia systému predfinancovania alebo zdlohovej platby je konecny
prijimatel povinny prijimat’ prostriedky predplatenia FM EHP/NFM zo Stitneho
rozpoctu a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu uréené na financovanie projektu na
jeden osobitny Ucet zriadeny pre projekt;

e vlastné zdroje kone¢ného prijimatela mdzu, resp. nemusia prechiadzat’ cez tento
osobitny ucet;

e vpripade vyuzitia systému predfinancovania alebo zédlohovej platby sd uroky
vzniknuté na ucte/uctoch vratené v zodpovedajicom pomere do prijmov Statneho
rozpoctu;

e vpripade systému refundicie modZe konecny prijimatel realizovat dhrady
opravnenych vydavkov aj z inych uctov pri dodrzani podmienky existencie jedného
Uctu na prijem prostriedkov predplatenia prostriedkov FM EHP/NFM zo Statneho
rozpoctu) a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

® (cet/tcty su vedené v SKK.

82



16.4.6 Utet kone¢ného prijimatela zo sikromného sektora

e vramci systému refundicie moze konecny prijimatel’ realizovat’ thrady opravnenych
vydavkov aj z inych uctov pri dodrzani podmienky existencie jedného tictu na prijem
prostriedkov predplatenia prostriedkov  FM EHP/NFM zo Stitneho rozpoctu)
a spolufinancovania zo Statneho rozpoctu;

e {ucet/ucty su vedené v SKK.

17 Iné pravidla

KP/PP/SP je povinny realizovat’ obstardvanie akychkol'vek tovarov, sluZieb a prac v stilade so
zékonom 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskor§ich zmien a predpisov (d’alej len ,,Zdkon o VO*). Kone¢ny prijimatel
postupuje podla Zikona o VO aj v pripade, ak nespiiia definiciu verejného obstardvatel'a
podl'a Zakona o VO.

V pripadoch, kde predpokladand hodnota tovaru alebo poskytnutia sluzby je od 150 000 Sk
do 1 000 000 Sk, KP vykond prieskum trhu s minimédlne 3 cenovymi ponukami
realizovanymi pisomnou formou. Na dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby v uvedenej
hodnote sa vyZaduje pisomna zmluva potvrdzujica zmluvny vztah a vyberové kritérid musia
byt v silade s § 35 Zdkona o VO.

Predpokladand hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty v planovace;j
etape procesu verejného obstardvania, priCom predpokladand hodnota zdkazky musi byt
redlna. V suvislosti s urovanim predpokladanej hodnoty zdkazky je potrebné, aby KP
vykonéval prieskum trhu vSetkymi dostupnymi prostriedkami.

KP zabezpeci, Ze zdznamy o zadani a uzavreti zmlav sa archivuji min. po dobu 10 rokov od

ukoncenia IP a na poZiadanie sa poskytnd ktorémukol'vek subjektu oprdvnenému na vykon
kontroly podla tejto Zmluvy a slovenského pradvneho poriadku.

18 Archivacia

Archivécia a registracia dokumentov a dokladov bude uskutoctiovand na zdklade zdkona ¢.
395/2002 Z. z o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov zo dia 17. méja
2002 avzmysle pravidiel a priruéiek vydanych Uradom pre finanény mechanizmus a
archivuju sa najmenej po dobu 10 rokov od finanéného vyrovnania IP/podprojektu/BG ana
zéklade schvélenia spravy o ukonceni projektu (IP/podprojektu/BG).

19 Zoznam priloh

Priloha ¢. 1: Sumariza¢ny harok
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